UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:4257 /QP-UBND Thanh Hod, ngay 25 thangl0 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong
hanh chinh nha nwéc linh viee N§i vu thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua UBND tinh Thanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svra doi, bésung mot s6 dieu ciia Ludt To chike Chinh phuva Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTgngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thu
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé thé'ng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 -2025;

Can cir Quyét dinh sé 3611/0D-UBND ngay 26 thang 10 ndm 2022 ciia
Chui tich UBND tinh Thanh Héa ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu
tuc hanh chinh noi bo trong hé tho”'ng hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh
Thanh Hoa, giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong vin s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 ciia
Van phong Chinh phiivé viéc cong bo, ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo;

Theo dé nghicua Gidm doc S& Néi vu tai To trinh sé 842/TTr-SNV ngay
17 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 61 thi tuc hanh chinh ndi bd
trong h¢ théng hanh chinh nha nudc linh vuc Noi vu thudc pham vi chiic nang
quan ly cia UBND tinh Thanh Hoa (co Phu luc kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx

Pi¢u 3. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm dbc cac sd; Truong céac
ban, nganh cép tinh; Cha tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi tran; Tha trudng cac co quan, don vi va cac to
chtic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3 QD; , PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/c); :
- BONoi vy;

- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé diang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC.

Nguyén Vin Thi



Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG HANH CHIiNH

(Kém theo Quyét dinh so:

QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

/OD-UBND ngay

thang

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Thanh Héa)

NHA NUOC LINH VU'C NOI VU THUQC PHAM VI CHUC NANG

nam 2024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc | Co quan thuc hién
1. | Phé duyét vi triviéc lam NoOi vu So Noi wu
2. | Phé duyét diéu chinh i tri viéc 1am Noivu | S& Noi wu
o . 2 . Noivu | - S Noi wu;
3 Quyét dinh thanh Ié}p to chtc hanh Vin ohong UBND
" | chinh thugc thim quyén UBND tinh - van phong
tinh
, , L . NoOi vu - S& No1 wu;
4 Quyet dinh to chuc lai t6 chac hanh © 5 Ql;}:"l
" | chinh thuc thim quyén UBND tinh - Van phong UBND
tinh
Ly s Sae 2 L2 , R . Noi vu - S Noi vy
5 Quyet d%nh giai thé t6 chirc hanh chinh Vin phe UBND
" | thuoc thdm quyén UBND tinh - van phong
tinh
Ouyét dinh thanh 13p don vi sy nghiep | OV | 7SO Neiw
uyet di nh 1ap don vi sy nghi¢p y ‘
6. cong lap thusc thim quyén UBND tinh ;wn}\:an phong UBND
1
e e a : . Noivu | - So Noi wy;
7 Quyét dinh to chgc lai don vi sy nghiép Vin ohe UBND
" | cong 1ap thudc thim quyén UBND tinh ;’nhan phong
1
Quyét dinh giai thé d  su nghicp NoOiI vu - S& Noi wy;
uyet di lal thé don vi su e . .
8. cdng lap thudc tham quyén UBND tinh ;”nl\llan phong UBND
1
Xeét nang bac luong trudc thoi han do NOi vu
9. | 1ap thanh tich xuat sac cua can bo, céng S& Noi vu
chuc, vién chuce trén dia ban tinh
10, NangAbacAluopAg thuong Xxuyén, nang NOiI vu S& Noi vu
phu cap tham nién vurgt khung
Tham dinh cho y kién dbi voi cong| Noiwu
11. S¢ Noi vu

chiic céc co quan, don vi thudc tinh
chuyén cong tac dén cac co quan, don




Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
vi ngoai tinh.
12. Cu cakn' bo,Ncong chqc, \{len chace di dao NOiI vu S& Noi vu
tao, boi dudng ngoai nudc
Noi vu - Cac s0, ban, nganh;
13 Cur can b, cong chirc, vién chirc di dao i UBI?ID cap huy(:an;
" | tao, boi dudng trong nudc - Cac don vi sy
nghi¢p truc thudc
UBND tinh.
NoOi vu - Céc s0, ban, nganh;
- UBND cip huyén;
14, | Pén b chi phi dao teo cia can bo, - Cac don v sy
" | cdng chic, vién chuac nghiép truc  thudc
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh
15 anp K& hoach bién ché hang nam cua NoOi vu S& Noi vu.
tinh
Noi vu - Céc s0, ban, nganh;
- UBND cip huyén;
16, | Xin thoi gitr chitc vu quan 1y, Xin thoi - Cac don vi sy
" | viée doi v6i cong chirc, vién chirc nghi¢p  truc  thude
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac so,
ban, nganh
NoOi vu - Céc s0, ban, nganh;
- UBND cép huyén;
, - Cac don vi su
17. | Nghi huu d6i véi cong chure, vién chure nghiép truc  thudc
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh
Noi vu - Cac s0, ban, nganh;
- UBND cép huyén;
1g. | Panh gid, xép loai chét luong can bo, - Cic don i su
" | cong chirc, vién chirc nghi¢p  truc  thuge
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh
19. | B6 nhiém vao ngach cong chuc, xép | Noiwu

Co quan, don vi quan




Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
luong doi v6i nguoi hoan thanh ché do ly cong chic (co
tap su quan, don vi noi

nguoi hoan thanh ché
do tap su).
Bo nhiém vao ngach vién chue, ,xép Noi vu Pon wvi su nghiép

20. | luong do6i v&i nguodi hoan thanh ché do cong lap quan ly vién
tap su. chuec.

21 B6 nhi¢ém lanh dao cap so va tuong NoOI vu S& Noi wu
duong

29 B6 nhiém lanh dao cip phong thudc So NoOi vu Céc s0, ban, nganh va

" | va tuong duong tuong duong

23 B6 nhiém lai lanh dao cap so va tuong Noi vu S& Noi vu
duong

24 B6 nhiém lai 1anh dao cép phong thudc NoOi vu Céc s¢, ban, nganh va

" | S6 va tuong duong tuong duong
NoOi vu Co quan, to chire, don
X an o . , vi quan ly cong chirc
25. | biéu dong céng churc trong tinh. hoic dugc phin cép
thuc hién.
Noi vu Co quan, td chire, don
Al 1 A , , vi quan ly cong chirc
26. | Biét phai cong chirc trong tinh. hoic dwoc phan cip
thuc hién
- Cac s0, ban, nganh;
- UBND cép huyén;
27. | Quy hoach cén bd Noiwa |- Cac don v su
nghi¢p truc  thude
UBND tinh, UBND
cap huyén

og | Tang thudng Bing khen cua Chu tich NGi VU So Noi wu

" | UBND tinh cho tap thé, ca nhan. ¥ (Ban TDKT tinh)
Tang C& thi dua ctia UBND tinh cho . S6 Noi vy

29. | 2 NoOI vu

tap the. (Ban TDKT tinh)
- cAl ¢ . L - . X _ S& Noi

30, Tang’g, danh hi¢u “Chién si thi dua cap NG W 0 NO1 vu

tinh”. (Ban TDKT tinh)
a iéu “Tap thé 0 A So Noi vu
31 Tang danh hiéu “Tap thé Lao dong xuat NGi v 1 WL

-t

sac .

(Ban TDKT tinh)




Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Tang Co thi dua cia UBND tinh theo . S6 Noi vu
32. o NoI vu
chuyén dé (Ban TDKT tinh)
g3 | Tang thuong Bing khen cua Chu tich NG VU S6 Noi wu
" | UBND tinh theo chuyén dé ' (Ban TDKT tinh)
34 |Tang thuong Bing khen cua Chu tich NGi VU S6 Noi wu
" | UBND tinh vé thanh tich dot xuat ¥ (Ban TDKT tinh)
Ting Gidy khen cta Cha tich UBND . UBND cip huyén
35. B . . NoI vu \ N
cap huyén theo cong trang (Phong No6i wy)
Tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” £ R
36. |thuoc thim quyén ctia Chi tich UBND | Nojwy | CPND  cdp  huyén
p . . (Phong Noi1 vu)
cap huyén
Tang danl} hleux Tap ﬂ%e Lavo dong ten . UBND cdp huyén
37. [tién” thudc tham quyeén cua Chu tich NoOi vu (Phong Néi vu)
UBND cép huyén ong o W
Tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6” £ X
38. |thuoc thim quyén ctia Chi tich UBND | Nojwy | PP cdp - huyén
P N . (Phong No6i wu)
cap huyén
39 Ting Gidy khen cta Cha tich UBND NBi VU UBND cip huyén
" | cap huyén vé thanh tich dot xuat - (Phong Nbi vu)
Pé nghi hily bd quyét dinh ting danh
40 hiéu thi dua hoic hinh thitc khen NG VU S& Noi wu
" | thudng, thu hoi hién vat khen thudng va ; (Ban TDKT tinh)
tién thudng.
Tu6c hodc phuc hodi danh hiéu vinh dy N S& Noi vu
41. ] . NoOI vu
Nha nuée (Ban TDKT tinh)
42. Cép thé can bg, cong chirc lan dau. Noi vu So Noi vu
Cap dbi thé can bd, cong chuc (truong
43. | hop thay doi thong tin ghi trén thé; thé NoOi vu So Noi wu
bi mat, bi hong...).
44, | Thu hoi thé can bd, cong chirc. Noivu | So Noi vy
45. | Xét chuyén ngach cong chuc. NOiI vu S& Noi wu
Thi nang ngach tor ngach nhan vién
hodc tuong duong lén ngach can su
46. | hoac tuong duong; tu ngach cén su NOiI vu S& Noi vu

hodc tuong duong lén ngach chuyén
vién hoac tuong duong




Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Thi nang ngach cdng chic tu chuyén
47. | vién va tuong duong 1é€n chuyén vién NG vu S& Noi1 vu
chinh va tuong duong.
Xeét nang ngach cong chac Ién ngach
48. | chuyén vién cao cap, chuyén vién NoOi vu S& Noi vu
chinh, chuyén vién, can su.
- S& NoOI w;
Tiép nhan vao lam cong chuc (theo quy - Céc so, ban nganh
49. | dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 NoOi vu cip tinh; UBND céc
138/2020/ND-CP). huyén, thi xa, thanh
phd.
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND cap huyén;
50, | Tinh gidn bién ché i voi can bo, cong | . - Cac don vi sy
" | chirc, vién chuc. oIV I nghiep  tryc  thudc
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac so,
ban, nganh
51 :}uan chuyén cbng chic lanh dao, quan NGi vu S& Noi wu
- Céc s0, ban, nganh;
- UBND cép huyén;
Xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p - Cic don vi su
52. | tir Luu trit vién trung cap 1én Luu trir | NOivu | nghigp truc  thude
vién. UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh
53 Xet than% h.aAng (Ehuc danrl n_gﬂhe nghlcp NGi vu S& Noi wu
tor Luu trir vién 1€n Luu trir vién chinh
94. | Biét phai vién chirc trong tinh Noi vu So Noi wu
55 )§(Aet ch,uyen chac danh nghé nghiép NGi vu S& Noi vu
vién chtrc
56. | B6 nhiém vién chuc lanh dao quan ly Noivu | S& Noi vu
57 :?;,/0 nhiém lai vién chirc 1anh dao quan NGi vu S& Noi wu
st e L, L 2. - C4c s0, ban, nganh;
Kéo dai thoi gian gitt chiic vu dén tuoi n . A
58. Noivue | - UBND cép huyén;

nghi huu d6i v6i cdng chic

- Ca don v su




Stt Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
nghiép truc thudc
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh
- Céc s, ban, nganh;
- UBND cap huyén;
Kéo dai thoi gian git chac vu dén tudi N - Cac don vi su
59. q PR, , NOIVU | nghiep truc  thuoc
nghi huu do6i voi cng chuc giep : :
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac so,
ban, nganh.
Tham dinh cho y kién dbi woi cong
chicc ¢d chic danh Gido su, Pho Giao
60. | su, hoc vi Tién si thudc cac co quan, Noi vu So Noi vu
don vi trong tinh chuyén cong tac den
cac co quan, don vi ngoai tinh.
- Céc s0, ban, nganh;
Cén bg, cong chuc, vién chirc trong co - UBND cép huyén;
quan, don vi khoi nha nudc thudce tinh - Cic don Vi su
61. | chuyén deén cac tinh, thanh pho, co| Noiwu thuo

quan, don vi cua Trung wong, Kkhoi
Pang, doan thé cua tinh.

nghiép truc thudc
UBND tinh, UBND
cap huyén, cac So,
ban, nganh.
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NQIBQ

Thi tuc 01: Phé duyét vi tri viéc lam
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: Sé Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 16 Lé Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hda, tinh Thanh Hba).

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Budc 1: Cac co quan, t6 chic xay dung DéE an vi tri viéc 1am, co cau
ngach cong chic cia co quan, don vi minh, giri vé S& Noi vu dé tham dinh, phé
duyét.

- Budc 2: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so, SO
Noi vu thuc hién tham dinh, phé duyét vi tri viéc 1am, co cau ngach cdng chuc
dbi véi co quan, to chic.

Truong hop hd so chua déy du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, t6 chic xay dung Dé an dé hoan thién.

2. Céach thiec thuc hién: Truc tiép hoic Truc tuyén qua Hé thdng phan
mém quan ly van ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwong ho so::

3.1. Thanhphdnhé so:

- Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam, co cau ngach céng chuc;
- D& &n vi tri viéc 1am, co cau ngach cdng chic;

- Ban sao cac vin ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co cau to chic ciia co quan, to chac, quy trinh quan ly
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

3.2.S6 luwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc duhd so.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc hanh
chinh cap tinh; UBND céac huyén, thi x4, thanh phé.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Giam déc So Noi vu.
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- Co quan truc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phong T6 chic, bién ché
thuoc S& NoI vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban phé duyét vi tri viéc
lam, co cau ngach cdng chic cta co quan, to chie hanh chinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

11. Can cx phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh pha vé vj tri
viéc 1am va bién ché cong chic.

- Quyét dinh s6 1121/QD-BNV ngay 24/12/2020 cua Bo Noi vu Quy dinh

Vvé vi tri viéc 1am va bién ché cdng chic thuc pham vi quan Iy nha nuéc cua Bo
NoOi vu.

- Quyét dinh s 940/QD-UBND ngay 08/3/2024 cua Chu tich UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc uy quyén phé duyét vi ri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chire ddivéi co quan, té chic hanh chinh.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 02: Phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phudng Tan Son, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Céc co quan, to chic xay dung Dé an diéu chinh vi tri viéc lam,
co cu ngach cdng chic cua co quan, don vi minh, gui vé S& Noi vu dé tham
dinh, phé duyét.

- Budc 2: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so, SO
Noi vu thuc hién tham dinh, phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam, co cdu ngach
cdng chirc d6i voi co quan, to chirc.

Truong hop hd so chwa day da hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, t6 chic xdy dung Dé an diéu chinh dé hoan thién.

2. Céach thirc thuc hién: Truc tiép hoic Truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwong ho so::
3.1. Thanhphanhé so:

- Van ban dé& nghi phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam, co céu ngach
cong chuc;

- Bé an diéu chinh vi tri viéc 1am, co ciu ngach cdng chuc;

- Ban sao cac van ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co cau té chiic cia co quan, to chic, quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

3.2.56 lwong hé so: 01 bo.
4. Thai han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dithd so.

5. P6i twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic hanh
chinh cap tinh, UBND cac huyén, thi x3, thanh phd.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc S Noi vu.
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- Co quan truc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phong T6 chiic, bién ché
thuoc S& NoI vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban phé duyét diéu chinh
vi trf viée 1am, co ciu ngach cdng chirc cua co quan, td chic hanh chinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Can cx phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh pha vé vj tri
viéc 1am va bién ché cong chic.

- Quyét dinh s6 1121/QD-BNV ngay 24/12/2020 cua Bo Noi vu Quy dinh

Vvé Vi tri viéc 1am va bién ché cdng chic thuc pham vi quan Iy nha nuéc cua Bo
NoOi vu.

- Quyét dinh s 940/QD-UBND ngay 08/3/2024 cua Chu tich UBND tinh
Thanh Héa vé viéc uy quyén phé duyét vi tri viéc lam, diéu chinh vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chire ddivéi co quan, t6 chic hanh chinh.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 03: Quyét dinh thanh 1ip t6 chitc hanh chinh thudc thim
quyén ciia UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa): d6i v6i hd so dé nghi tham dinh Dé &n thanh
lap t6 chuac hanh chinh.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): ddivéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh thanh 1ap té chic hanh chinh.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Bude 1: Co quan, to chie dé nghi thanh lap to chiic hanh chinh phai gui
du thao dé an, to trinh va dy thao van ban cua co quan hodc ngudi ¢ tham
quyén quyét dinh thanh lap dén céc co quan, to chuc lién quan theo quy dinh cua
phap luat dé lay y kién tham gia bang van ban ddi vai viéc thanh Iap to chac
hanh chinh truéc khi giri co quan c¢6 tham quyén quyét dinh.

- Budc 2: Co quan, to chirc dé nghi thanh lap t6 chic hanh chinh gui hd
so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nuée vé finh vuc to chac bo
may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (So Noi vu).

- Budc 3: Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién tham dinh va c6 van ban tham dinh gui co quan,
t6 chirc & nghi thanh Iap.

Truong hop hd so chwa day du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, to chirc dé nghi thanh Iap t6 chirc hanh chinh ¢é hoan thién.

- Budc 4: Trén co s& van ban thim dinh ctia S¢ Noi vy, co quan, to chac
d& nghi thanh 1ap t6 chic hanh chinh hoan thién hd so, trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
ctia co quan, don vi d& nghi thanh 1ap t6 chiic hanh chinh, UBND tinh xem xét,
ban hanh quyét dinh thanh Iap té chic hanh chinh.

Truong hop khong dong y viéc thanh lap t6 chizc hanh chinh, UBND tinh
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¢ y kién bang van ban (gii rd ly do) gui co quan, to chie dé nghi thanh lap t6
chuc hanh chinh.

2. Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc Truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan 1y van ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::
3.1. Thanhphanhé so:
3.1.1. Hé so giri co quan, t6 chirc tham dinh:

- Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic
dé nghi thanh Iap theo quy dinh;

- Dy thao to trinh thanh 1ap t6 chac hanh chinh;
- Dy thao dé &n thanh Iap t6 chtc hanh chinh;

- Du thao vin ban ciia co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh
thanh Iap t6 chic hanh chinh;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh lap to chic
hanh chinh;

- B4o céo cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua céc co quan lién quan.

3.1.2. Hé so trinh UBND tinh quyét dinh thanh Idp té chizc hanh chinh:
- To trinh ciia co quan, t6 chie dé nghi thanh 1ap t6 chic hanh chinh;
- D& &n thanh 1ap t6 chic hanh chinh;

- Dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi cd tham quyén quyét dinh
thanh Iap t6 chic hanh chinh;

- Vin ban tham dinh ctia co quan c6 tham quyeén;

- B40o céo cua co quan dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
ctia co quan tham dinh;

- B4o céo cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cta cac co quan lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cua
cac co quan lién quan) va cac tai liéu khac c6 lién quan dén thanh lap té chic
hanh chinh.

3.2.56 lwong hé so: 01 bo.

4. Thai han giai quyét:
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- Thoi han thuc hién tham dinh: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd
so theo quy dinh.

- Thoi han ban hanh quyét dinh thanh Iap t6 chac hanh chinh: 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, tb chie dé nghi
thanh lap t6 chic hanh chinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, Van phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh; Quyét
dinh thanh Iap to chirc hanh chinh thugc tham quyén cia UBND tinh.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

9. Ténmau don, miu té khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chie hanh chinh duogc thanh lap khi dap tng du cac diéu kién sau day:

a) Co cosd phap ly;

b) DBap ing cac tiéu chithanh lap theo quy dinh cua phap luat;

¢) C6 pham vi, déi twong quan 1y nha nude theo nganh, finh vuc hoidc linh
vuc quan ly ndibo cua to chac hanh chinh;

d) C6 chirc ning, nhiém vy, quyén han khdng chong chéo vai chire ning,
nhiém vu, quyén han cua té chirc hanh chinh khéc;

@) Loai hinh va quy mé to chirc hanh chinh dugc thanh Iap phai phd hop
Vi chire ndng, nhiém vy, quyén han cua to chiic va yéu cau cai cach hanh chinh
nha nudc.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé to chac hanh chinh.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 04: Quyét dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc thim
quyén ciia UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa): d6i véi hd so dé nghi tham dinh Dé &n t6 hac
lai to chirc hanh chinh.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): ddivéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh t6 chuc lai t6 chie hanh chinh.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chic dé nghi té chic lai to chac hanh chinh phai
giri du thao @& an, to trinh va du thao vin ban cua co quan hodc ngudi ¢ tham
quyén quyét dinh t6 chic lai dén cac co quan, to chirc lién quan theo quy dinh
ctia phap luat dé lay y kién tham gia bang van ban ddi véi viéc t6 chac lai t6
chic hanh chinh trudc khi gui co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Budc 2: Co quan, to chic dé nghi to chic lai té chic hanh chinh gii ho
so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nuée vé finh vuc to chac bo
may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu).

- Budc 3: Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién tham dinh va c6 van ban tham dinh gui co quan,
t6 chirc d& nghi t6 chuc lai.

Truong hop hd so chwa day du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, to chirc dé nghi t6 chuc lai to chie hanh chinh dé hoan thién.

- Budc 4: Trén co s& van ban thim dinh ctia S¢ Noi vy, co quan, to chac
d& nghi t6 chtic lai to chirc hanh chinh hoan thién hd so, trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
ctia co quan, don vi dé nghi to chic lai té chiic hanh chinh, UBND tinh xem xét,
ban hanh quyét dinh t6 chuc lai to chirc hanh chinh.

Truong hop khong dong y viéc t6 chac lai to6 chic hanh chinh, UBND
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tinh ¢4 y kién bang van ban (giri rd ly do) gui co quan, to chirc dé nghi té chic
lai t& chic hanh chinh.

2. Céach thirc thuc hién: Truc tiép hoic Truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan 1y van ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::
3.1. Thanhphanhé so:
3.1.1. Hé so giri co quan, t6 chirc tham dinh:

- Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic
d& nghi t6 chuc lai theo quy dinh;

- Dy thao t& trinh t6 chic lai to chire hanh chinh;

- Du thao dé &n t6 chaec lai t6 chire hanh chinh;

- Dy thao van ban cta co quan hodc nguoi 6 tham quyén quyét dinh t6
chie lai to chirc hanh chinh;

- Y kién bang van ban clia cac co quan lién quan vé viéc t6 chac lai to
chuc hanh chinh;

- B40 c40 cua co quan, to chiic dé nghi t6 chic lai vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua céc co quan lién quan.

3.1.2. Hé so trinh UBND tinh quyét dinh té chitc lgi té chirc hanh chinh:

- To trinh ciia co quan, t6 chtrc dé nghi t6 chuc lai t6 chic hanh chinh;

- Dé an 6 chic lai to chic hanh chinh;

- Dy thao van ban cua co quan hodc nguoi 6 tham quyén quyét dinh t6
chac lai to chirc hanh chinh;

- Vin ban tham dinh ctia co quan c6 tham quyeén;

- B40o céo cua co quan dé nghi to chac lai vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
ctia co quan tham dinh;

- B40 c40 cua co quan, to chirc dé nghi t6 chac lai vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cta cac co quan lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cua

cac co quan lién quan) va céc tai liéu khac c6 lién quan dén to chac lai to chic
hanh chinh.

- Céc vin ban cua co quan, to chac c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu Vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khéc co lién quan (néu co).
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3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han thuc hién tham dinh: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so theo quy dinh.

- Thoi han ban hanh quyét dinh t6 chic lai t6 chiic hanh chinh: 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chie dé nghi
t6 chirc lai to chie hanh chinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, Vin phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh; Quyét
dinh t6 chuc lai t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén cua UBND tinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh chinh duoc t6 chic lai trong céac trudng hop sau:

a) T6 chuc hanh chinh dugc t6 chic lai khi ¢6 su diéu chinh vé chirc

ning, nhiém vy, quyén han, co cu to chirc, pham vi, d6i tugng quan Iy theo quy
dinh ctia co quan hodc ngudi ¢6 tham quyeén;

b) T6 chirc hanh chinh dugc t6 chuc lai khi hoat dong khong hiéu qua
theo danh gia cta co quan c6 thim quyén quan Iy. Viée t6 chire lai dé hinh thanh
t6 chirc hanh chinh méi phai dap Gmg cac tiéu chi, diéu kién thanh lap t6 chic
hanh chinh quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé to chac hanh chinh.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 05: Quyét dinh gidi thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
cua UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phé Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoéa): ddi voi hd so dé nghi thim dinh Dé an giai
thé t6 chiic hanh chinh.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): ddivéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh giai thé to chirc hanh chinh.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chic dé nghi giai thé t6 chic hanh chinh phai gui
du thao dé an, to trinh va dy thao van ban cua co quan hoic ngudi ¢ tham
quyén quyét dinh giai thé dén cac co quan, t6 chtic lién quan theo quy dinh cua
phap luat dé lay y kién tham gia bang van ban d6i vai viéc giai thé té chac hanh
chinh trugc khi giri co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Bude 2: Co quan, t6 chac dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh giri ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé finh vuc to chic bo
may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu).

- Budc 3: Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién tham dinh va c6 van ban tham dinh gui co quan,
t6 chtrc dé nghi giai thé.

Truong hop hd so chwa day du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, to chirc dé nghi giai thé to chtrc hanh chinh dé hoan thién.

- Budc 4: Trén co s& van ban thim dinh ctia S¢ Noi vy, co quan, to chac
d& nghi giai thé té chic hanh chinh hoan thién hd so, trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
ctia co quan, don vi dé nghi giai thé t& chac hanh chinh, UBND tinh xem xét,
ban hanh quyét dinh giai thé to chic hanh chinh.

Truong hop khong dong y viéc giai thé to chic hanh chinh, UBND tinh
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cO y kién bang van ban (gii rd ly do) gui co quan, t6 chic dé nghi giai thé t6
chuc hanh chinh.

2. Céach thirc thuc hién: Truc tiép hoic Truc tuyén qua Hé théng phan
mém quan 1y van ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::
3.1. Thanhphanhé so:
3.1.1. Hé so giri co quan, t6 chirc tham dinh:

- Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chic
dé nghi giai thé theo quy dinh;

- Dy thao to trinh giai thé to chac hanh chinh;
- Dy thao dé an giai thé to chirc hanh chinh;

- Du thao vin ban ciia co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh giai
thé t6 chac hanh chinh;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc giai thé to chic

hanh chinh;

- B40o c4o cuia co quan, to chirc dé nghi giai thé vé viéc tiép thu, giai trinh
y kién cua cac co quan lién quan.

3.1.2. Hé so trinh UBND tinh quyét dinh gidi thé té chizc hanh chinh:

- To trinh ciia co quan, t6 chirc dé nghi giai thé to chic hanh chinh;

- P& &n giai thé to chac hanh chinh;

- Dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi 6 tham quyén quyét dinh giai
thé to chiic hanh chinh;

- Vin ban tham dinh ctia co quan c6 tham quyeén;

- B0 céo cuia co quan dé nghi giai thé vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
ctia co quan tham dinh;

- B40o c4o cuia co quan, to chic dé nghi giai thé vé viéc tiép thu, giai trinh
y kién cua cac co quan lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cua céc co
quan lién quan) va céc tai liéu khac co lién quan dén giai thé t6 chic hanh chinh.

- Céc vin ban cua co quan, to chac c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu V& tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).
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3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han thuc hién tham dinh: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so theo quy dinh.

- Thoi han ban hanh quyét dinh giai thé to chic hanh chinh: 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chie dé nghi
giai thé to chac hanh chinh,

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, Vin phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh Dé an;
Quyét dinh giai thé to chtic hanh chinh thugc tham quyén caa UBND tinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc hanh
chinh duogc giai thé trong truong hop to chic d6 khong con chirc nang, nhiém
vy, pham vi, doi tuong quan ly.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh pha quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé to chac hanh chinh.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 06: Quyét dinh thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap thudc
thim quyén ciia UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa): di v6i hd so dé nghi tham dinh Dé &n thanh
lap don vi s nghiép cong lap.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): ddivéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong lap
phai giri du thao dé an, to trinh va dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi cé
tham quyén quyét dinh thanh 1ap dén cac co quan, to chic lién quan theo quy
dinh cua phép luat dé lay v kién tham gia bang vin ban ddi voi viée thanh lap
don vi su nghiép cong lap trude khi giri co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén tham
dinh.

- Budc 2: Co quan, to chic dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap
giri hd so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé finh vuc t6
chic bo méy thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi vu); ddi voi cac co quan,
t6 churc lién quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co quan, to chirc
d6 vao muc noi nhan ciia van ban hodc to trinh dé nghi thanh Iap (truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc thi thuc hi¢n theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh).

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién tham dinh va c6 van ban thim dinh gui co quan,
t6 chtre dé nghi thanh lap.

Truong hop hd so chua déy du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, to chirc dé nghi thanh lap don vi su nghiép cdng lap dé hoan thién.

- Budc 4: Trén co sé van ban thim dinh cta S¢ Noi vy, co quan, to chac
dé nghi thanh lap don vi sy nghiép cdng lap hoan thién hé so, trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh.
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- Budc 5: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
ctia co quan, don vi d& nghi thanh lap don vi sy nghiép cong lap, UBND tinh
xem xét, ban hanh quyét dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap.

Truong hop khong dong y viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap,
UBND tinh c6 y kién bang van ban (néu rd Iy do) gui co quan, to chirc dé nghi
thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai S Noi vu hoac Truc tuyén qua Hé
thdng phan mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

3.1.1. Hé so giri co quan, t6 chirc tham dinh:

a) Van ban dé nghi thAm dinh duogc ky tén, dong déu ciia co quan, t6 chirc
dé nghi thanh lap theo quy dinh;

b) Dy thao to trinh thanh 1ap don vi su nghi€p cong lap;

c¢) Du thao dé an thanh lap don vi su nghi¢p cong lap;

d) Dy thao vin ban clia co quan hodc nguoi c6 tham quyén quyét dinh
thanh 1ap don vi sy nghi€p cong 1ap; du thao quy ché to chuc va hoat dong cua
don vi sy nghiép cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dét dai, kinh
phi, ngudn nhan lyc);

d) Y kién bang vin ban clia cac co quan, to chirc lién quan vé viéc thanh
lap don vi sy nghi¢p cong lap;

e) Bdo c4o cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viée tiép thu, giai
trinh y kién ctia cac co quan, to chirc lién quan;

g) Céac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va huéng dan ctia bé quan Iy nganh, finh vuc.

3.1.2. Hé so trinkh UBND tinh quyét dinh thanh ldp don vi sie nghiép cong
lap:

a) To trinh ctia co quan, to chitc dé nghi thanh lp don vi su nghiép cong
lap;

b) Pé 4n thanh lap don vi sy nghi¢p cong lap;

¢) Dy thao van ban ciia co quan hodc ngudi co thim quyén quyét dinh
thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap; du thao quy ché t6 chirc va hoat dong cua
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don vi sy nghiép cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, ngudn nhan luc);
d) Van ban tham dinh ctia co quan, t6 chirc ¢ thim quyén;

d) Bao c4o ciia co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viéce tiép thu, giai
trinh y kién cta co quan, td chire thAm dinh;

e) Bao cdo cua co quan, to chic dé nghi thanh lap vé viée tiép thu, giai
trinh ¥ kién cua cic co quan, t6 chirc lién quan (kém theo van ban tham gia ¥
kién ciia cac co quan, tO chic lién quan) va céc tai lidu khac c6 lién quan dén
thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap;

g) Cac nd1 dung khac thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va huéng dan cuia bo quan Iy nganh, finh vuc.

3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc duho so.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chie dé nghi
thanh lap don vi su nghiép cong lap.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, Vin phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh; Quyét
dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén ctia UBND tinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
Piéu kién thanh lap don vi su nghiép cong lap:

a) Phu hop v6i quy hoach nganh qubc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi sy nghiép cong lap (néu c6) di duoc cap co thim quyén phé duyét;

b) B4ap tng du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh;

¢) Xac dinh rd muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cua don vi cung cap dich
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vu su nghiép cong, phuc vu quan Iy nha nudc;

d) Pam bao s6 lugng nguoi lam viée t6i thiéu 1 15 ngudi (trir cac don vi
su nghiép cong lp cung tGng dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu duoc
thanh 1ap theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh). Ddi v6i don vi sy nghiép
cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghi¢p cong lap tu bao dam
chi thudng xuyén va chi dau tu, khi thanh Iap cac don vi nay thi s6 lwong nguoi
lam viéc 1a vién chuc t6i thiéu duoc xac dinh theo D& an thanh lap. Dbéi véi céac
don vi su nghi€p tu bdo dam chi thuong xuyén va chi dau tu, hoat dong theo co
ché doanh nghiép thi sé lwong ngudi lam viée t6i thiéu bao gdbm vién chirc va
nguoi lim chuyén mon, nghiép vu theo ché do hop dong lao dong. Pdi voi don
vi sur nghiép cong lap ¢ nudc ngoai thi sé lugng ngudi lam viée do Tha tudng
Chinh phu phé duyét trong Dé 4n thanh lap don vi su nghi¢p cong lap;

d) Co6 tru sé lam viéc hoac dé an c?ip dét xay dung tru s¢ lam vi¢c da dugc
cap co thim quyén phé duyét (trudng hop xdy dung tru s& moi); trang thiét bi
can thiét ban dau; ngudn nhan su va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phap
luat;

e) Pon vi su nghiép cong lap ¢ nudc ngoai: Ngoai viée dap umg cac didu
kién quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan nay, can bao dam phu hop voi
chinh sach ddi ngoai ctia Pang, Nha nudc va thoa thudn gitta Chinh phi nude
Cdng hoa xa hdi chi nghia Viét Nam va Chinh phu nudc s¢ tai vé viéc thanh lap
va hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong lap.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 07: Quyét dinh to chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc
thim quyén ciia UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phd Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoéa): d6i v&i hd so dé nghi tham dinh Dé &n to
chuec lai don vi sy nghiép cong lap.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): ddivéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chitc dé nghi to chiic lai don vi sy nghiép cong lap
phai giri du thao dé an, to trinh va dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi cé
tham quyén quyét dinh t6 chuc lai dén céc co quan, t6 chic lién quan theo quy
dinh cta phap luat dé lay y kién tham gia bang van ban ddi véi viéc to chirc lai
don vi su nghiép cong lap trude khi giri co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén tham
dinh.

- Bude 2: Co quan, to chac dé nghi to chic lai don vi sy nghiép cong lap
giri hd so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé finh vuc t6
chic bo méy thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi vu); ddi voi cac co quan,
t6 churc lién quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cac co quan, to chirc
d6 vao muc noi nhan cta vin ban hodc to trinh dé nghi t6 chuc lai (truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc thi thuc hi¢n theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh).

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién tham dinh va ¢6 van ban thim dinh gui co quan,
t6 chtre dé nghi t6 chuc lai.

Truong hop hd so chua déy du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, t6 chirc dé nghi to chic lai don vi sy nghiép cdng lap ¢é hoan thién.

- Budc 4: Trén co sé van ban thim dinh cta S¢ Noi vy, co quan, to chac
dé nghi t6 chic lai don vi su nghiép cong lap hoan thién hé so, trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh.
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- Budc 5: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
ctia co quan, don vi dé nghi to chic lai don vi su nghiép cong lap, UBND tinh
xem xét, ban hanh quyét dinh to chic lai don vi sy nghiép cong lap.

Truong hop khong ddng y viéc to chac lai don vi sy nghiép cong lap,
UBND tinh c6 y kién bang van ban (néu rd Iy do) gui co quan, to chirc dé nghi
t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai S Noi vu hoic Truc tuyén qua Hé
thdng phan mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

a) To trinh cua co quan, t6 chuc dé nghi t6 chuc lai don vi su nghi€p cong
lap;

b) Dé an t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap;

¢) Dy thao van ban cta co quan hodc ngudi co tham quyén quyét dinh t6
chuc lai don vi su nghi€p cong lap;

3.2.S6 lwong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc duhd so.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chie dé nghi
thanh lap don vi su nghiép cong lap.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vy, Van phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh; Quyét
dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén caa UBND tinh.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

9. Ténmau don, miu té khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
Diéu kién t6 chuc lai don vi sy nghi€p cong lap:

a) Co diéu chinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han dé phu hop véi quy
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hoach nganh qudc gia hoic quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong lap
(néu c6)da dugc cip cd thdm quyén phé duyét; dam bao nang cao hiéu qua hoat
dong va dap tng quy dinh vé sé luong nguoi lam viée toi thiéu quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu nay;

b) Khong dap tng du cac tiéu chi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh cua phép luat;

c) Viéc t6 chuc lai cac don vi dam bao khong lam giam muac do ty chu ve
tai chinh hién co6 ctia don vi; truong hop thuc hién hop nhét, sap nhap cac don vi
su nghiép cong lap tu chu tai chinh ¢ cac mic d§ khac nhau thi muc do tu chu
vé tai chinh cua don vi sy nghi¢p cong lap sau khi hop nhét, sap nhap duoc thuc
hién theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

d) PBon vi su nghi¢p cong lap ¢ nudc ngoai: Ngoai viec dap irng mdt trong
cac diéu kién quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay, can bao dam phu hop voi
chinh sach di ngoai ctia Pang, Nha nudc va thoa thuan gitta Chinh phi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh phu nuéc sé tai vé viée td chire
lai va hoat ddng ctia don vi sy nghi€p cong lap.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thi tuc 08: Quyét dinh giai thé don vi sw nghiép conglap thudc tham
quyén ciia UBND tinh.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 6 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh
phé Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoéa): ddi voi hd so dé nghi thim dinh Dé an giai
thé don vi su nghiép cong lap.

- Vian phong UBND tinh Thanh Héa (S6 35 Pai 6 Lé Loi, phudong Lam
Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): divéi hd so trinh UBND tinh ban
hanh quyét dinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

1.3. Trinh tr thuc hién:

- Bu6c 1: Co quan, to chic dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap
phai giri du thao dé an, to trinh va dy thao vin ban ciia co quan hodc ngudi cé
tham quyén quyét dinh giai thé dén céc co quan, to chiic lién quan theo quy dinh
ctia phap ludt dé liy y kién tham gia bang van ban d6i véi viéc giai thé don vi su
nghiép cong lap trude khi giri co quan, t6 chirc c6 tham quyén tham dinh.

- Budc 2: Co quan, to chie dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap gui
ho so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc vé finh vuc to chuc
bo may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Noi vu); ddi véi cac co quan, to
chtre lién quan dé phdi hop hodc dé biét thi chi ghi tén cic co quan, t6 chic d6
vao muc noi nhan ctia van ban hodc to trinh dé nghi giai thé (trudng hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thuc hi¢n theo quy dinh ctuia phap luat
chuyén nganh).

- Buéc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh, S& Noi vu thuc hién thim dinh va ¢6 van ban tham dinh giri co quan,
t6 chirc dé nghi giai theé.

Truong hop hd so chwa day du hop 18, S& Noi vu chuyén tra lai hd so cho
co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap dé hoan thien.

- Budc 4: Trén co sé van ban thim dinh ctia S¢ Noi vy, co quan, to chac
d& nghi giai thé don vi su nghiép cdng lap hoan thién hd so, trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh.
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- Budc 5: Trong thoi han 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
ctia co quan, don vi d& nghi giai thé don vi sy nghiép cdng lap, UBND tinh xem
xét, ban hanh quyét dinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

Truong hop khong dong y viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap, UBND
tinh ¢4 y kién bang van ban (néu rd ly do) giri co quan, t6 chtc dé nghi giai thé
don vi su nghiép céng lap.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai S Noi vu hoic Truc tuyén qua Hé
thdng phan mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

a) Dé 4n giai thé don vi sy nghiép cong lap;
b) To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap;

¢) Dy thao van ban ciia co quan hodc nguoi cé tham quyén quyét dinh giai
thé don vi su nghi€p cong lap;

d) Cac van ban cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢€ khac co6 lién quan (néu co)

3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc duho so.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chie dé nghi
thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyeén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, Vian phong
UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh; Quyét
dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén ciia UBND tinh.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.
9. Ténmau don, mau té khai: Khong

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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Diéu kién giai thé don vi sy nghiép cong lap:

a) Khong con chic ning, nhiém vu cung cép dich vu su nghiép cong,
phuc vu quan Iy nha nuéc;

b) Khong dap tng du tiéu chi thanh lap don vi sy nghi€p cong 1ap theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Ba niam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia clia co quan
c6 thim quyén;

d) Thuc hién theo quy hoach nganh qudc gia hoic quy hoach mang ludi
cac don vi sy nghiép conglap (néu c6)da duoc cép co thim quyén phé duyét;

d) PBon vi sy nghi€p cong lap & nudc ngoai: Ngoai viee dap img mot trong
cac diéu kién quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan nay, can béo dam phu hop véi
chinh sach ddi ngoai ctia Pang, Nha nudc va théa thuan gitta Chinh phu nuéc
Codng hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam va Chinh pht nudc sé tai vé viéc gidi thé
don vi sy nghi¢p cong lap.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh Iap, t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 09: Xét ning bic lwong trwée thoi han do 1ap thanh tich xuat
sic ciia can bd, cong chire, vién chire trén dia ban tinh (dién Ban Thudng vu
Tinh uy va Ban Can sy Dang UBND tinh quéan ly)

1. Trinh tw thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Tha 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hda, tinh Thanh Hba).

1.3. Trinh tur thuc hién:

Buréc 1. Cac s, ban, nganh, UBND cap huyén, cac don vi sy nghiép truc
thuoc UBND tinh Iap To trinh va hd so dé nghi xét nang bac luong trudc thoi
han do lap thanh tich xuat sic cua cén bd, cdng chuc, vién chic dién Ban
Thuong vu tinh iy va Ban can sy dang UBND tinh quan ly gui So Noi vu.

Buéc 2. S6 Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so.

Truong hop hd so dy du, dam bao theo quy dinh tién hanh trinh Chua tich
UBND tinh ban hanh Quyét dinh.

Truong hop ho so khong day du hoic khong dam bao theo quy dinh, So
Noi vu ban hanh vian ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Sau khi cac co
quan, don vi hoan thién hd so, S& Noi vu tién hanh trinh Chu tich UBND tinh
ban hanh Quyét dinh.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thbng phan mém quan 1y vin
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanhphdanhé so:

- To trinh va céc hd so minh ching kém theo.
3.2.S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét

- Thoi han tham dinh trinh Cha tich UBND tinh ban hanh quyét dinh: 10
ngay ké tir ngay nhan ho so day du, dam bao theo quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Céc so, ban, nganh, UBND cap huyén, cac don vi su nghiép truc thuoc
UBND tinh.
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6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Noi vu;

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé nang béc lwong trudc thoi han.

8. Phi, I¢ phi: Khong co.

9. Ténmau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cén bo, cdng chuc, vién chac lap thanh tich xuét sac trong thuc hién
nhiém vu ma chua xép bac lwong cudi cling trong ngach hoic trong chic danh
thi dugc xét nang mot bac lwong trudc thoi han téi da 12 thang so vai thoi gian
quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.
Ty Ié can bo, cdng chuc, vién chic duoc néng bac lwong trudce thoi han trong
mot nam khong qua 10% tong sb cén bo, cdng chic, vién chic trong danh sach
tra luong clia co quan, don vi (trlr cac truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 2
Diéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Cén b, cdng chuc, vién chuc da c6 thong bao nghi huu theo quy dinh
ctia Nha nuéc, hoan thanh nhiém vu dugc giao, chua xép bac luong cudi cing
trong ngach hoic trong chirc danh va chua du diéu kién thoi gian giit bac dé
duoc nang bac lwong thuong xuyén tai thoi diém co thdng bao nghi huu, thi
duoc ndng mot bac lwong trude thot han 12 thang so vai thoi gian quy dinh tai
diém a va diém b, khoan 1, Diéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

11. Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phi vé ché
d tién lwong ddivéi can bo, cong chirc, vien chirc va luc Iwong vii trang;

- Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 cua Chinh phu vé sira
doi Diéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé
ché do tién lwong dbi véi can bo, cdng chic, vién chac va lyc luong vil trang va
Muc | Bang phu cap chtic vu linh dao (bau cir, bo nhiém) trong cac co quan nha

nudce, don vi sy nghiép cua Nha nudce; co quan, don vi thuoe Quéan doi nhan dan
va Cong an nhan dan ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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- Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2023 cua Chinh phu vé sira
dbi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
ctia Chinh phu vé ché d6 tién lwong dbi véi can bo, cdng chic, vién chac va luc
lugng vi trang.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 13/7/2013 cua Bo trudong Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi véi cén bo, cong chic, vién chic va ngudi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu
stra doi, bd sung ché @6 nang bac lrong thuong xuyén, nang bac lwong trudc
thoi han va ché do phu cdp thim nién vuot khung doi voi can bo, cong chuc,
Vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDB-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chiac bo may,
bién ché va cén bo, cdng chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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Thii tuc 10: Nang bac luong thuong xuyén, ning phu cip thAm nién
vugt khung (Dién Ban Thuong vu tinh iy va Ban can sy diang UBND tinh
quan ly).

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hda, tinh Thanh Hba).

1.3. Trinh tur thuc hién:

- Budc 1. C4c s6, ban, nganh, UBND cap huyén, céc don vi sunghiép truc
thuéc UBND tinh lap T trinh va hd so dé nghi nang bac luong thudng xuyén,
nang phu cdp tham nién vuot khung cua can bd, cong chirc, vién chirc Dién Ban
Thuong vu tinh Gy va Ban cén sy dang UBND tinh quan 1y gtri S& Noi vu.

- Budc 2. S6 No1 vu tiép nhén, kiém tra hd so.

Truong hop hd so day du, dam bao theo quy dinh tién hanh trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Quyét dinh.

Truong hop hod so khong day da hodc khong dam bao theo quy dinh, So
No1 vu ban hanh van ban yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan 1 van
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng hd so

3.1. Thanhphdnhé so:

- To trinh va c&c hd so minh chiing kém theo.
3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han thim dinh trinh Cha tich UBND tinh ban hanh quyét dinh: 10
ngay ké tir ngdy nhan hd so day du, dam bao theo quy dinh.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Céc so, ban, nganh, UBND cap huyén, cac don vi sy nghiép truc thudc
UBND tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Noi vy;

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh vé nang bac lwong thuong xuyén, nang phu cap tham nién
vuot khung cua Chu tich UBND tinh.

8. Phi, I¢ phi: Khong co.

9. Ténmau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

a) Nang bdc luong thuwrong xuyén.

- Pdi véi can bo, cong churc

Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chét luong &
mirc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én

Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh céo, giang chirc, cach churc.

- B6i véi vién chuc:

Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 tham quyén danh gia tr mic hoan thanh
nhiém vu tro 1én;

Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién trach,
canh cao, cach chtec.

b) Nang phu cdp tham nién virot khung

Pam bao diéu kién, tidu chuan nhu hudng phu cap tham nién vuot khung
quy dinh tai Myc II Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi
vu hudng dan thuc hién ché do phu cip thdm nién vugt khung ddi véi cén bo,
cong chuec, vién chuc.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat T6 chtc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

- Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha vé ché
d tién lwong ddivéi can bo, cong chic, vién chirc va luc luong vii trang;
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- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu hudng
dan thuc hién ché @6 phu cap thdm nién vuot khung dbi véi cén bd, cong chuc,
Vvién chue.

- Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 13/7/2013 cta Bo truong Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché do nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong
trugc thoi han dbi véi can bo, cong chire, vién chie va ngudi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu
stra doi, bd sung ché @6 nang bac lwong thuong xuyén, nang bac lwong trudc
thoi han va ché do phu cdp thim nién vuot khung ddi vai can bd, cong chuc,
Vvién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thi tuc 11: Tham dinh, cho y kién ddi véi cong chire cac co quan,
don vi thudc tinh chuyén céng tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh.

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Tha 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Tru s& S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 1o L&
Loi, phuong Tan Son, thanh pho Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:
* Doi VS cong chuc cb chire danh Gido su, Phé Gido su, hoC Vi Tién si.

- Budce 1: Co quan, don vi noi cong chirc dang cong tac c¢6 van ban kem
theo ho so cong chuc gui xin ¥ kién S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Noi vu tiép nhan va kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so day du dam bao theo quy dinh, S& Noi vu thim dinh,
tham muu Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac déi véi
cong chue.

+ Truong hop ho so khong day du hodc khong dam bao theo quy dinh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu ban hanh
van ban yéu cau bo sung ho so. Sau khi cac co quan, don vi hoan thién day du
hd so dam bao theo quy dinh; S& Noi vu tham dinh trinh Cha tich UBND tinh
ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac ddivéi cong chc.

* Doi Véi doi trong cdng charc khac:

Cong chac cd nguyén vong chuyén cong tac dén co quan, don vi ngoai
tinh b4o céo Thu truong co quan, don vi dang cong tac. Bo phan to chic - can
b, ndi vu hodic Vin phong tiép nhan va kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so day du dam bao theo quy dinh, tham muu cho Thu
truong co quan, don vi ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac déi véi cong chuc.

+ Truong hop hod so khong day di hoac khong dam bao theo quy dinh; bo
phan t6 chac - can bd, ndi vu hodc Vian phong hudng dan céng chac hoan thién
day da hd so dam bao theo quy dinh; trinh Thu trudng co quan, don vi ban hanh
Quyét dinh chuyén cong tac d6i véi cong chuac

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan 1y van ban va ho so cong viéc (TD Office).
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3. Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

4. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

5. Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

6. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Pbi vai cong chic ¢6 chirc danh Gido su, Phé Gido su, hoc vi Tién si:
cac so, ban, nganh, UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; S& Noi vu; cong chiic
cO nguyén vong chuyén cong tac ra ngoai tinh.

+ Déi vai d6i tuong cdng chic khac: cac so, ban, nganh; don vi sy nghiép
thuoc UBND tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; céng chac c6 nguyén
vong chuyén céng tac ra ngoai tinh.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: cac sa, ban, nganh; don vi sy nghiép thuoc
UBND tinh; UBND céc huyén, thi x&, thanh phé; S& Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Déi vai cdng chic ¢b chirc danh Gido su, Phé Gido sw, hoc vi Tién si:
Chu tich UBND tinh.

+ Péi voi d6i tuong cdng chic khac: cac so, ban, nganh; don vi sy nghiép
thuéc UBND tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh ph;

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén cong tac
d6i vai cdng chic.

9. Phi, I¢ phi: Khong co.

10. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

11. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

12. Cin cwr phap ly cuaa cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Cén bo, céng chac va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngiy 17/9/2024 ctia Chinh phu stra ddi,
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b6 sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/ 2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-
CP ngay 21/ 02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngiy 22/02/2022 cta UBND tinh
quy dinh phin cong, phan cdp quan Iy t6 chirc bd may, bién ché va can bo,

cong chure, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hbéa quan ly.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thi tuc 12: Cir can bg, cong chikc, vién chire di dao tao, bdi dudng
ngoainudc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Céc co quan, don vi gui van ban dé nghi ctr can bo, cong chuc, vién
chtrc di dao tao, bodi dudng ¢ nude ngoai (d6i Véi cir di hoc sau dai hoc giri kém
theo hd so cir di hoc sau dai hoc) vé S& Noi vu.

- S¢ Noi vu tiép nhan va kiém tra:

+ Truong hop thi tuc, hd so da day da va dam bao theo quy dinh, tham

muu Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cho cdng chuc, vién chic di dao
tao, boi dudng & nudc ngoai.

- Truong hop thi tuc, hd so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan, So Noi vu ban hanh vin ban théng bao
cho co quan, don vi dé nghi ctr can bo, cong chuc, vién chic di dao tao, boi
dudng (trong d6 ghi rd 1y do), trudng hop can bo sung thém thong tin thi lam
vin ban yéu cau bo sung. Sau khi cac co quan, don vi hoan thién, bo sung hd so
S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

2. Céch thic thuc hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan ho so:
3.1. Thanhphanhé so:
- Vin ban dé nghi cir can bo, cong chuc, vién chirc di dao tao, bdi dudng
& nudc ngoai.
- Soyéu ly lich theo quy dinh c6 xac nhan ctia co quan quan ly.

- Giay kham stic khoe cua co sdy t€ c6 tham quyén xac nhan du di€u kién
di dao tao, bo1 dudng & nudc ngoai;

- Pon xin di hoc ctia can bd, cong chic, vién chic (néu co).

- Quyét dinh tuyén dung (ban cong ching).
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- Ban cam két thuc hién nhiém vu, céng vu tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao
tao (truong hop di hoc sau dai hoc).

- Ban nhan xét, danh gia can bo, cong chuc, vién chire 02 ndm lién ké nim
ctr di hoc trudng hop di hoc sau dai hoc); 01 nam lién k& nam cir di hoc trudng
hop khac.

- Van ban chiéu sinh cia co s dao tao, bdi dudng (néu cd);

- Ban sao ¢6 chung thyc vin bang, chimg chi chuyén mon, ngoai ngi;
- Céc gidy to khac (néu c6)theo yéu cau cua chuong trinh hoc.

3.2. 86 heong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh cap tinh;
UBND céac huyén, thi x&, thanh phd; Céan b, cong chtc, vién churc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Noi vu.

- Co quan phdi hop: c&c s&, ban, nganh, don vi su nghiép thuoc UBND
tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, cong
chtic, vién chire di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai

8. Phi, 1€ phi: Khéng.

9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Yéu cau

- Quéc gia dugc chon dé cir can bo, cong chuc, vién chuc dén hoc tap phai
d4p Gmg nhitng yéu cau sau:

+ C6 nén hanh chinh hién dai, c6 kinh nghiém quan ly vé linh vuc can hoc
tap, nghién ctru va co thé ap dung & Viét Nam;

+ Co s& dao tao, bdi dudng c6 cac diéu kién hoc tap, nghién ctru, phuong
phap giang day dap tmg duoc muc dich, ndi dung, chuong trinh ctia khoa boi
dudng.

- Viéc t6 chirc bo1 dudng & nudc ngoai phai bao dam cong khai, minh
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bach, chét lugng va hiéu qua.

- Viée ctr can bo, cong chire, vién chire di bdi dudng & nude ngoai phai
bao dam phu hop véi nhu cau ciia co quan, don vi.

b) Biéu kién boi dudng ¢ nudc ngoai

- Dbi v&i cac khoa boi dudng c6 thoi gian dudi 01 thang, can b, cong
chire, vién chirc phai condu tudi dé cong tac it nhat 18 thang tinh tir khi khoa
boi dudng bat dau.

- D41 v6i cac khoa bodi dudng c6 thoi gian tir 01 thang trd Ién, can bo,
cong chire, vién chirc phai condu tudi dé cong tac it nhat 02 nam tinh tir khi
khoa bdi dudng bat dau.

- Khong trong thoi gian xem xét, xur Iy ky luat hodc trong thot gian thi
hanh ky Iudt tir khién trach trd 16n; khong thude trudng hop chua duge xuat
canh, nhap canh theo quy dinh cua phap luat.

- Can b9, cong chirc, vién chirc dugce cu di boi dudng phai hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao trong nam trudc lién ke.

- Chuyén mén, nghiép vu ctia can bd, cong chirc, vién chirc duge ctr di boi
dudng phai phu hop véi ndi dung ctia khoa bodi dudng.

- C6 strc khoe bao dam dap tmg yéu cau khoa bdi dudng.

10. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh s 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cuia Chinh phu stra ddi,
bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sb 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chrc;

- Nghi dinh sb 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 cua Chinh phi quy dinh
viéc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap, giang day, nghién cau khoa
hoc va trao ddi hoc thuat;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hba quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chac bo may, bién ché
va can bg, cong chuc, vién chic thugc UBND tinh Thanh Hboa quan ly.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-101-2017-nd-cp-dao-tao-boi-duong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-319214.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-89-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-101-2017-nd-cp-boi-duong-can-bo-cong-vien-chuc-447475.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-101-2017-nd-cp-dao-tao-boi-duong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-319214.aspx
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Thi tuc 13: Cir can bd, cong chikc, vién chire di dao tao, bdi dudng
trong nudC

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai cac so, ban, nganh cap tinh; UBND céc
huyén, thi x&, thanh phd; Pon vi sy nghiép cong lap.

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Can bo, cong chic, vién chic di dao tao, bdi dudng chuan bi
cac ho so, tai liéu bao céo Thu truong co quan, don vi dang cong tc.

- Budc 2: Bo phan Té chiic - Can bo, Noi vu hodc Van phong tiép nhan va
kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so day du dam bao theo quy dinh, tham muu cho Thu
truong co quan, don vi ban hanh Quyét dinh cir can bo, cdng chic, vién chic di
dao tao, boi dudng trong nudc

+ Truong hop hd so khong day du hodc khong dam bao theo quy dinh; bo
phan to chac - can bo, ndi vu hodc Vian phong hudng dan cén bo, coéng chic,
vién chizc hoan thién day du hd so dam bao theo quy dinh; trinh Thu trudng co
quan, don vi ban hanh Quyét dinh ctr can bo, cong chuc, vién chie di dao tao,
boi dudng trong nudce

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hd so:

3.1. Thanhphdnhé so: Khong quy dinh.

3.2.S6 luwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so

5.P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Can b, céng chuc, vién chic.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan, don vi tuyén dung, su
dung can bg, cong chuc, vién chac.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi tuyén dung, sir dung
can bg, cong chic, vién chuc.
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- Co quan phdi hop: Khang.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, cong
chuc, vién chuac di dao tao, boi dudng ¢ trong nudc.

8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Poi tuong, diéu kién dao tao trinh dé trung cd'p, cao dcfng, daihoc

Can bg, cong chuc cép xa 1a nguoi dan toc thiéu s6 hodc cOng tac tai cac
x4 mién nui, bién gi61, hai ddo, ving sau, ving xa, vung dan toc thiéu sd, ving
c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin va phai c6 cam két thuc hién
nhiém vy, cong vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao
trong thoi gian it nhat gép 02 1an thoi gian dao tao.

b) Piéu kién dao tao sau dai hoc

- P6i v6i can bd, cong chiic:

+ C6 thoi gian cong tac tir dt 03 nim trd lén (khong ké thoi gian tap su)
va 02 nam lién tuc lién ké trude thoi diém duge ¢t di dao tao hoan thanh tot
nhiém vy,

+ Khong qua 40 tudi tinh tir thoi diém duge ctr di ddo tao sau dai hoc lan
dau;

+ C6 cam két thuc hién nhiém vu, cong vu tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thdi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao
tao;

+ Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.

- D6i véi vién chire:

+ P két thuc thoi gian tap sy (néu co);

+ C6 cam két thyc hién nhiém vy, hoat dong nghé nghi€p tai co quan, don
vi sau khi hoan thanh chuong trinh ddo tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi
gian dao tao;

+ Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam.

10. Can cx phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can b, cong chirc, vién churc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-101-2017-nd-cp-dao-tao-boi-duong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-319214.aspx
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- Nghi dinh s 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra ddi,
b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chuc;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hoéa quy dinh phan cong, phan cap quan Iy to chac bd may, bién ché
va can bg, cong chuc, vién chic thugc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-89-2021-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-101-2017-nd-cp-boi-duong-can-bo-cong-vien-chuc-447475.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-101-2017-nd-cp-dao-tao-boi-duong-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-319214.aspx
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Thii tuc 14: Thii tuc dén bu chi phi dao tao ciia can bd, cong chiic,
vién chirc
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Tai cac s, Ban, nganh, UNND cap huyén, cac
don vi su nghiép trén dia ban tinh.

1.3. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Can bo, cdng chirc, vién chic gai van ban dé nghi dén bu chi
phi d3o tao dén co quan, don vi st dung Cén b, céng chiic, vién chuac

- Budc 2: Céac so, ban, nganh, UBND cap huyén; cac don vi sy nghiép
truc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, Sé, ban, nganh tiép nhan don xin dén
bu chi phi dao tao cua can bg, cong chic, vién chuc.

- Buéc 3: Nguoi ding dau co quan quan Iy can bo, cong chirc, vién chic
hoac co quan, don vi duogc phan cép quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thanh
lap Hoi dong xét dén bu.

Hoi dong xét dén bl bao gdm céac thanh vién:

+ 01 dai dién linh dao Vu (Ban, Phong) Té chac can bo, S Noi vu hoic
co quan, don vi dugc phan cap quan ly can bo, cong chac, vién chic lam Chu
tich Hoi déng;

+ 01 cbng chac, vién chic phuy trach dao tao, bdi dudng cua Vu (Ban,
Phong) Td chac can bo, S Noi vu hodc co quan, don vi duge phan cap quan ly
can bg, cong chirc, vién chirc 1a Thu ky Hoi dong;

+ 01 dai dién t6 chirc cong doan cta don vi str dung cén bo, cong chc,
vién chuc;

+ 01 dai dién bo phan tai chinh - ké todn ciia co quan chi tra cac khoan chi
phi cho khéa hoc;

+ 01 dai dién lanh dao don vi strdung céan b9, cong churc, vién chuc.

- Budc 4: Kién nghi chi phi d¢én bu ctia Hi dong duoc lap thanh van ban
va dugc giri dén Nguoi dimg dau co quan quan Iy can bo, céng chuc, vién chic
hodc cac co quan, don vi dwoc phan cap quan Iy can bo, cdng chic, vién chac
cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop.
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- Budc 5: Can ctr kién nghi cua Hoi dong xét dén bu, Nguoi dting dau co
quan quan Iy can bd, cong chic, vién chiic hodc co quan, don vi duoc phan cap
quan ly can bo, cdng chiic, vién chiic ban hanh quyét dinh dén bu chi phi dao tao.

2. Cachthikc thuc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

3.1. Thanh phdnhé so: Vian ban dé nghi dén bu chi phi dao tao.

3.2.S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Canbd, céng chic, vién chic.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac so, ban, nganh, UBND cap
huyén; cac don vi sy nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND huyén, S&, ban,
nganh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh, UBND cap
huyén; cac don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND huyén, S&, ban,
nganh.

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh dén bu chi phi dio tao cta co quan cé tham quyén.
8. Lé phi: Khong cé.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong cé.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can b0, cong chtrc, vién chirc, dugc cir di dao tao tur trinh do trung cép tré
1én bang ngudn ngan sach nha nudc hodc kinh phi cua co quan quan Iy, st dung
can bo, cong chirc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khi thudc mot trong
cac truong hop sau day:

- Tuy boé hoc, bo viéc hodc don phuong chim dut hop déng lam viéc
trong thoi gian dao tao.

- Khong duoc co sdddo tao cap van bang tot nghiép.

- P3 hoan thanh va dugc cip vin bang tot nghiép khoa hoc nhung bo viée
hoic don phuong chim dit hop ddng lam viéc khi chua phuc vu du thoi gian
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cam két quy dinh.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng cén bo, cdng chuc, vién chic.

- Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra déi,
b6 sung mot sé didu cuia Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu V& dao tao, bdi dudng cén bo, cdng chuc, vién chic.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chiic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 15: Lap Ké hoach bién ché hang niim cia tinh.
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Dai 16 Lé Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hda, tinh Thanh Hba).

1.3. Trinh tir thuc hién:

- Budc 1: Céac co quan, to chic, don vi sy nghiép cong lap ty bao dam
mdt phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc
bao dam chi thuong xuyén can cr quy dinh tai Nghi dinh sb 62/2020/ND-CP,
Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP va hudéng din cia co quan cd thdm quyén vé
dinh muc bién ché cong chuec, sb lugng ngudi lam viéc trong don vi sy nghi€p
cong lap dé xay dung ké hoach bién ché cong chirc, sé Irong ngudi lam viée
trong don vi sy nghiép cong lp (bao gdm: sé lwong nguoi lam viee hudng
luvong tir ngan sach nha nudc va sb lwong ngudi lam viée hudng luong tir ngudn
thu sy nghiép) hing ndm gii S& Noi vu dé tham dinh.

- Budc 2: S NoOi vu tiép nhén ho so, thAim dinh ké hoach bién ché cong
chire, sb luong nguoi lam viéc héng nam cua cac co quan, t6 chuc, don vi su
nghiép cong lap tu bao dam modt phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép
cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén cua dia phuong;
tong hop, lap ké hoach bién ché cong chirc, s6 lugng nguoi lam viée hang nim
cua dia phuong, bdo cao UBND tinh.

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.

3.1. Thanh phan hd so:

3.1.1. Hoso ké hoach bién ché céng chire hang ndm, gom:

a) Van ban dé nghi ké hoach bién ché cong chirc hing nam;

b) K& hoach bién ché cong chirc hing ndm ciia co quan, to chirc theo quy
dinh tai Picu 11 Nghi dinh 62/2020/ND-CP;

¢) Ban sao cac vin ban clia co quan c¢6 tham quyén, ngudi cé thim quyén
quyét dinh hodc phé duyét bién ché cong chic cua nim trudc lién ké véi
nam ké hoach.

3.1.2. Ho so ké hoach sé luwong nguoilam viéc hang nam cua cdc don vi
sw nghiép cong lip, gom:
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a) Vin ban dé nghi;

b) Ké hoach s lugng nguodi lam viéc cua cac don vi su nghi¢p cong lap
thuoc pham vi quan Iy cua bg, nganh, dia phuong theo quy dmh tai khoan 2
Diéu 10 Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP, kém theo vin ban 1am co sé xac dinh
$b luong nguoi lam viée;

c) Ban sao cdc van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac phé
duyét s6 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghi¢p cong lap cua don vi hoac
cua b, nganh, dia phuong ctia nam trudc lién ké voi ndm ké hoach;

d) Cac van ban lién quan (néu co).
3.2.S6 liong ho so: Khong quy dinh.
4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chire, don vi
su nghiép cong lAp ty bao dam modt phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép
cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phdi hgp: Céac co quan, don vi 6 lién quan.

T Két qua thuc hign thii tyc hanh chinh: Ké hoach bién ché cong chic,

sO lugng nguoi lam viéc hang nam cua tinh.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s,é 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chuc;

- Nghi dinh s& 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh pha vé vi tri
viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

- Cong van s6 4966/BNV-TCBC ngay 03/9/2023 ctia Bd Noi vu vé trinh
tu phé duyét, giao bién ché cdng chiic trong co quan, t6 chic hanh chinh, sb
luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap cua dia phuong.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 16: Xin théi giit chirc vu quén 1y, xin thdi viéc doi véi cong
chirc, vién chirc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thyc hién: Tai co cac co quan, to chic, don vi quan ly cdng
chuec, vién chue.

1.3. Trinh ty thyc hién:

1.3.1. Déi véi cbng chiic

a) Quy trinh xem xét cho tur chic:

- Cong chirc lanh dao, quan Iy c6 don tir chirc.

- Cham nhat [ 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don tir chire, co
quan, bo phan tham muu vé t6 chic, can bo hoic ngudi dung dau co quan, t6
chtc, don vi noi c6ng chirc dang congtac cé trach nhiém trao doi voi cong chic
va bao céo cap cd tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuat cua co
quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo, cap ¢ tham quyén b nhiém xem
xét, quyét dinh viéc cho céng chic tir chic; trudng hop can thiét vi Iy do khéach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thdi viéc:

- Cong chirc phai 1dm don giri co quan, td chirc, don vi c6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho cdng chuc
thdi viéc thi co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thdi viéc bang
vin ban; néu khong dong y cho cdng chuc thdi viéc thi tra loi cong chic bang
vin ban va néu 15 1y do theo quy dinh tai diém ¢ Diéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-
CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu

1.3.2. Doivéi vién chic

a) Quy trinh xem xét cho théi gitr chuc vu dbi vai vién chac giir chic vu
quan ly:

- Vién chtc quan Iy ¢6 don tir chirc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chie, co
quan tham muu vé t6 chac, can bo hodc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong
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lap noi vién chitc dang cong tic ¢6 trach nhiém trao ddi véi vién chic va béo
c40 cap ¢ tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cia co
quan tham muu vé t6 chuc, can bo, cap ¢ tham quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chuc thdi giit chic vu quan Iy; trudng hop can thiét vi Iy do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh xem xét cho thdi viéc
- Vién chirc c6 vin ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
ctia vién chac, néu ddng ¥ cho vién chic thdi viee thi ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap cham dut hop dong lam viéc va giai quyét ché do thdi viéc cho
vién chirc theo quy dinh. Trudng hop khoéng ddng y cho vién chic thdi visc thi
phai tra 1o vién chic bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh.

2. Cachthikc thuc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lweng hd so':

3.1. Thanhphanhé so:

- H6 so xem xét cho tir chirc dbivai cong chuc:

+ Pon xin tir chirc cta cong chuc;

+ To trinh cta co quan tham muu vé t6 chtc can bo;

+ Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co
quan c6 tham quyén, don dé nghi cta cdng chuc.

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
- H6 so xem xét cho vién chuc thoi gitr chire vu quan 1y ddivéi vién chic:
+ To trinh ctia bo phan tham muu vé t6 chtic can bo;

+ Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan, don vi ¢ tham quyén, don dé nghi cta vién chuc;

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

- Hd so xin thdi viéc: Vin ban dé nghi cho théi viéc.
3.2. 56 lirong ho so: Khong quy dinh.

4. Thei han giai quyét

a) Déi véi cong chic:
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- Tur chirc: Cham nhit [ 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don tir
chtic, co quan, bd phan tham muu vé t6 chac, can b hodc ngudi dimg dau co
quan, to chirc, don vi noi cong chitc dang cong tac c6 trach nhiém trao doi Voi
cdng chirc va bao cdo cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuat cua co
quan, bo phan tham muu vé to chac, can bo, cap c6 tham quyén bo nhiém xem
Xét, quyét dinh viéc cho cong chic tir chie; trudng hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Théi viéc: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho
cdng chic thdi viée thi co quan, t6 chie, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh
thdi viéc bang van ban.

b) Déi véi vién chc:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chire, co
quan tham muu vé to chirc, can bo hodc ngudi ding dau don vi sy nghiép cong
lap noi vién chitc dang cong tic ¢6 trach nhiém trao ddi véi vién chic va bao
c&o cap c tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cia co
quan tham muu vé to chic, cén bo, cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chuc thdi giit chic vu quan Iy; trudng hop can thiét vi Iy do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

5.P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Canbg, céng chic, vién chic.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Nguoi ding dau co quan, to chic,
don vi quan ly céng chirc, vién chirc.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: co quan, to chac, don vi quan ly
cong chtc, vién chuec.

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh, van ban két luan,
y kién cua co quan c6 tham quyeén.

8. L& phi: Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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1. Viéc xem xét tir chie ddi véi cong chic giir chac vy lanh dao, quan ly
duoc thuc hién trong cac trrong hop sau:
a) Tu nguyén thoi gitt chirc vu lanh dao, quan ly;

b) Do han ché vé ning Iuc hoic khong con du suc khoe, uy tin dé hoan
thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Bé co quan, t6 chtic, don vi thudc quyén quan Iy, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

d) C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 sé phiéu tin nhiém thap tai ky ldy
phiéu theo quy dinh cua cdp c6 tham quyén;

d) Vi c4c Iy do chinh dng khéc.

2. Viéc xem xét tir chire d6i véi vién chic quan Iy dugc thuc hién trong
cac trrong hop sau:

a) Do han ché vé niang luc hoic khong con du uy tin dé hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duoc giao;

b) Dé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thuéc quyén quan ly, phu trach hoic cap dudi
truc tiép Xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

c) C6 trén 50% s phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

Poi twong, quy trinh, tha tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh
ctia cap co tham quyén;

d) Do khong du stic khée hoac vi cac Iy do chinh dang khac;

d) Theo yéu cau nhiém vu.

3. Cong chirc duoc huong ché do thdi viéc trong cac truong hop sau:

a) Theo nguyén vong va dugc co quan, t6 chic, don vi c6 tham quyén
ddngy.

b) Do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém wvu theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 58 Luat Cén b, cong chc.

4. Vién chire dugc giai quyét thdi viéc trong cac truong hop sau:

a) Vién chic don phuong chdm dat hop doéng lam viéc theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chac;

b) Pon vi su nghiép cong lap don phuwong chidm dut hop dong lam viéc
Véi vién chic khi c6 mot trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém c, d va d
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khoan 1 Piéu 29 Luat Vién chic va khoan 4 Diéu 2 Luat stra d6i, b sung mot
sb diéu cua Luat Can b, céng chirc va Luat Vién chuc;

¢) Pon vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién
chuc khi két thiic hop déng lam viée xac dinh thoi han.

11. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat Vién chic nam 2010;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chic nam 2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chtc; Nghi dinh sé 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh
vé kiém dinh chét lwong dau vao cdng chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s 85/2023/NP-CP
ngdy 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé
115/2020/Nb-CP;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phi quy dinh
vé thdi viéc va nghi huu dbi véi céng chic.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thi tuc 17: Nghi huu d6i véi cong chirc, vién chirc
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. bia diém thuc hién: Céc co quan, t6 chtrc, don vi quan Iy céng chuc,
vién chtrc.

1.3. Trinh ty thuc hién:

Co quan, don vi theo thim quyén phan cap quan ly cdng chiic, vién chuac
ra soat céng chirc, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 6 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng béo thoi diém nghi huu
cho cong chuc, vién chac biét, trude 3 thang dén thoi diém nghi huwu ban hanh
Quyét dinh.

2. Cachthirc thuc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lwong hd so:

3.1. Thanhphdnhé so:

+ Ly lich cong chtrc, vién chuc:

+ Ban sao s6 bao hiém xa hoi.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thei han giai quyét:

- Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtre, don vi quan ly cong chac, vién chic phai ra thdng bao bang van ban vé
thoi diém nghi huu dé céng chic biét (d6i vai cong chirc theo mau tai Phy huc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 caia Chinh phu
quy dinh vé thdi viéc va nghi huu dbi véi cong chirc);

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtre, don vi quan Iy céng chic, vién chic phai ra quyét dinh nghi huu (d6i voi
cdng chirc theo mau tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 46/2010/ND-
CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thdi viéc va nghi huu ddi voi
cong chuc).

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chic.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Nguoi ding dau cac co quan, to
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chuc, don vi quan ly cong chuc, vién chuc.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Céc co quan, t6 chtc, don vi quan Iy
cong chtc, vién chuc.

- Co quan phdi hop: Bao hiém xa hoi.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu ddi véi
cong chtc, vién chuc.

8. Lé phi: Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién: Cong chic, vién chicc dugc nghi huu theo quy
dinh cua B luat lao dong.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phi quy dinh
vé thdi viéc va nghi huu ddi voi cong chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sirdung va quan ly vién chc.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 18: Panh gia, xép loai chat lwong cin bd, cong chiic,
vién chirc

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Tai céc so, ban, nganh, UBND cap huyén; cac
don vi sy nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, céc s, ban, nganh.

1.3. Trinh ty thyc hién:

1.3.1. P6ivéi can bg:

a) Trinh ty thuc hién:

- Can bo 1am bao céo tu danh gia, nhan maic xép loai két qua cong tac
theo chwc trach, nhiém vu duoc giao theo miu sb 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can bo, cdng chuc, vién chic.

b) Nhan xét, danh gia can bo

- T chtic cudc hop tap thé 1anh dao co quan, t chirc noi can bo cong tac
dé nhan xét, danh gia di véi can bo. Can bo trinh bay béo céo tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién,
cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cap c6 tham quyén quan ly can bo quyét dinh viéc Iy y kién nhan xét,
danh gia cta cac co quan, to chic, don vi thuoc tham quyén linh dao, quan ly
truc tiép cua can bo duoc danh gia.

c) Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap ty dang clng cap noi can bo
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat luong cén bo

- Co quan tham muu vé cdng tac can bo cua co quan quan ly can bo tong
hop y kién nhan xét, danh gi theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Biéu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi vé danh gia, xép loai
chat lwong can bo, cong chuc, vién chic va tai liu lién quan (néu co), dé xuat
noi dung danh gia va maic xép loai chat luong dbi vai can bo.

- Cap c6 tham quyén quan Iy can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép
loai chat lugng d6i véi cén bo.

d) Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong can bo
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Céap c6 tham quyén quan Iy cén bo théng b&o bang vin ban cho can bo va
thong béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng trong co quan, to
chtre, don vi noi can bo cong tac; quyét dinh hinh thirc céng khai trong co quan,
t6 chirc, don vi noi can bo cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thic cong
khai trén moi truong dién tu.

1.3.2. Péi véi cdng churc

1.3.2.1. DG véi cbng chite la nguwoi dimg dau co quan, té chire, don vi

a) Cong chirc 1Am béo céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chic trach, nhiém vu duoc giao theo miu s 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can b, cong chic, vién chirc.

b) Nhan xét, danh gia cong chac

- T6 chie cudc hop tai co quan, t6 chirc, don vi noi cong churc cong tac dé
nhan xét, danh gia d6ivoi cong chuc.

- Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cua co quan,
to chirc, don vi.

- Truong hop co quan, to chirc, don vi co don vi cau thanh thi thanh phan
bao gom tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi, dai dién cap ty dang, cong
doan, doan thanh nién ciing cép va ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; dbi véi
co quan, to chtrc, don vi c6 quy md I6n thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh
c6 thé tham gia y kién bang van ban.

- Cong chuc trinh bay béo co tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céc y kién phai dugc ghi vao
bién banva thdng qua tai cuoc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cua cp ty dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chiic

- Co quan tham muu vé c6ng tac can bd ctia co quan c6 tham quyén danh
gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu
18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi vé danh gia,
xép loai chat lwong cén bo, cong chic, vién chirc va tai liéu lién quan (néu co),
d& xuat noi dung danh gia va mac xép loai chit lwong ddivéi céng chic.



60

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong ddi Véi cong
chirc.

d) Cap c6 tham quyén danh gia cong chuc thdng bdo bang van ban cho
cdng chac va théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng;
quyét dinh hinh thicc cong khai trong co quan, t6 chic, don vi noi cong chiic
cong tac, trong d6 uu ti€n ap dung hinh thitc cong khai trén moi truong dién ta.

1.3.2.2. Dai Véi cap pho ciia nguoi disng dau va cdng churc thuge quyén
qudn ly ciia nguwoi dimg dau:

a) Cong chic tu danh gia, xép loai chat luong

Cong chac 1am béo céo ty danh gid két qua cong tac theo nhiém vy duoc
giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu

b) Nhan xét, danh gia cong chuc

- T6 chitic cudc hop tai co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé

nhan xét, danh gia d6ivai cdng chuc.

- Thanh phan tham dy cudc hop bao gém toan thé cong chic cua co quan,
t6 chirc, don vi hoac toan thé cong chic cta don vi cau thanh noi cong chirc
cOng tac trong trudng hop co quan, to chire, don vi ¢ don vi cau thanh.

- Truong hop cong chuc [a cap pho cia ngudi ding dau co quan, to chic,
don vi ¢6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, t6
chtic, don vi, dai dién Cap ty Pang, Cong doan, Poan thanh nién cing cap va
ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; D4i véi co quan, to chie, don vi 6 quy
mo I6n thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh cé thé tham gia y kién bang vin
ban.

- Cong chuc trinh bay béo co tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céac y kién phai duoc ghi vao
bién banva thdng qua tai cuoc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cua Cap uy Pang co quan, t6 chiic, don

Vi noi cong chirc cong tac ddi vai cap phd clia ngudi dung dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat lugng cong chiic

- Béi véi cong chac 1a cap pho clia nguoi dimg dau, nguoi dimg dau co
quan, to chirc, don vi can ¢t y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu
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va tai lieu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va mac xép loai
chat lwong ddi véi cdng chuc.

- Pbi vai cdng chic thudc quyen quan Iy cia ngudi dimg dau, nguoi dung
dau co quan, t6 chtrc, don vi cin cr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b khoan nay quyét dinh noi dung danh gia va muac xép loai chat
lugng doivéi cong chuc.

d) Cap c6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cdng chic va
thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé
két qua danh gia, xép loai chat lwong; quyét dinh hinh thitc cong khai trong co
quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap dung hinh thic
cong khai trén mo1 truong dign tur.

1.3.2.3. Déivéi vién chirc

a) Poi voi vién chuc 1a nguoi dimg dau va cap pho cta nguoi ding dau:

- Vién chiic tu danh gia, xép loai chat uong

Vién chtc 1am béo céo tu danh gia, muac xép loai két qua cong tac theo
chtc trach, nhiém vu duoc giao theo mau sé 03 cua Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu)

- Nhan xét, danh gia vién chuc
+ To chiic cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh

gia d6i voi vién chic. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién
chic cua don vi.

+ Trudng hop don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gdm tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
ngudi dtmg dau cac don vi cau thanh; ddi véi don vi c6 quy mo 16n thi nguoi
dtmg dau cac don vi cau thanh cd thé tham gia y kién bang van ban.

+ Vién chuc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céac y kién phai duoc ghi vao
bién ban va thdng qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, danh gia ctia cap ty dang don vi noi vién chic cong tac.
- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chic

+ BO phan tham muu vé cong tac cén bd cia co quan, don vi ¢ tham
quyén danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
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va tai liéu lien quan (néu co), dé xuat noi dung danh gia va mac xép loai chat
lugng d6i vai vién chic.

+ Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi VoI vien
chirc.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lwong vién chuc thong bao
bang van ban cho vién chic vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to chire, don vi noi vién chiic cong tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ti.

b) DBdi vai vién chie khdng giir chic vu quan 1y:
- Vién chiic te danh gia, xép loai chat ugng

Vién chtc 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu

- Nhan xét, danh gia vién chuac

+ Tb chac cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i vai vién chuc.

+ Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé vién chac cua don vi
hoac toan thé vién chic cua don vi cau thanh noi vién chic cdng tac trong
truong hop don vi ¢ don vi cau thanh.

+ Vién chuc trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céac y kién phai duoc ghi vao
bién banva thdng qua tai cuoc hop.

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chic

Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong cin cir y kién tai cudc
hop nhin xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phii quyét dinh noi dung danh gia va
muc xép loai chat wong dbi véi vién chic.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat wong vién chuc thong bao
bing van ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, to chirc, don
Vi noi vién chuc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat lwong vién chuc;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chic, don vi noi vién chic
cong tac, trong d6 uu tiéu ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién ta.

2. Cachthirc thuc hién: Truc tiép.
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3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanhphdnhé so-

- Can bo 1am béo céo tu danh gia, nhan maic xép loai két qua céng tac
theo chuc trach, nhiém vu dugc giao theo mau sé 01 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can b, cong chuc, vién chirc.

- Cong chuc 1am béo céo ty danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo chic trach, nhiém vu duoc giao theo miu s 02 cua Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chat lugng can b, cong chic, vién churc.

- Vién chirc 1am béo céo tu danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chuec, vién chuec.

3.2.S6 hwong hé so: 01 bo.
4. Thei han giai quyét:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé& danh gid, xép loai chat lwong cén bo, céng chic,
vién chuc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gid, xép loai chat luong cén bd, cong chic, vién chic
duoc tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

- B4i vé6i don vi su nghiép cdng lap hoat dong trong finh vuc giéo duc,
dao tao va mot sé finh vuc khac cé thoi diém két thuc ndm cong tac trudc thang
12 hang nim thi ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh thoi diém
danh gia, xép loai chat lugng vién chuc.

5.P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Canbg, cong chirc, vién chic.

6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, su
dung can bg, cong chuc, vién chac.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua cap c6 tham
quyén vé két qua danh gid, xép loai chat lwong can bo, cong chuc, vién chic.

8. L¢ phi: Khong.
9. Ténmau don, to kKhai:

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong cén bo, céng chiic, vién chac (theo
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mau sé 01, mau s6 02, mau sé 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh pha vé danh gia, xép loai chat lwong
can bg, cong chtrc, vién chuc).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam khach quan, céng bang, chinh xac; khong né nang, tr dap,
thién vi, hinh thic; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gid can bo, cong
chuec, vién chue.

- Viéc danh gig, xép loai chat lwong phai can c vao chuc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thdng qua cong viéc, san
pham cu thé; dbi véi can bo, cdng chic, vién chic lanh dao, quan ly phai gan
véi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chtc, don vi dugc giao quan ly,
phu trach.

- Cén bg, cbng chuc, vién chuc cé thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khdng thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tic trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

+ Can bg, cong chtc, vién chac nghi khéng tham gia cong tac theo quy
dinh cua phap luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khong xép loai chit lwong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro
Ién.

+ Can bo, cong chac, vién chic nghi ché @6 thai san theo quy dinh cua
phép luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chat
lugng cua thoi gian lam viéc thyc té cua ndm do.

- Két qua danh gia, xép loai chat luwong céan bo, céng chuc, vién chic theo
quy dinh tai Nghi dinh ndy duoc st dung im co sé dé lién thong trong danh gia,
xép loai chat lugng dang vién.”

11. Can ¢ phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra dbi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi V& danh
gia, Xép loai chat lwgng can b, cong chic, vién chc.

Mau don, mau to khai kém theo: Cé.
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Mau s 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poclap - Tu do - Hanh phic

Nam.............
| (IR Y2 I 1< o SRR PTSTRINS
Chirc VU, Chlrc danh:.........cooueeiiiiiie et e ees
Co quan, t6 chuc, don vi COMNEZ TAC . eeetrviririieeeeeieeseeeeeestieeerateeereaesseeaeneesbbeeessen s

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tr1 tu tudng:

2. Pao dirc, 161 séng:
3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:
4.Y thirc to chuc ky luat:

5. Két qua thuc hién chuace trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chuc, don vi duge giao lanh dao, quan ly,
phu tréch (xac dinh r0 nd1 dung cong viéc thuc hi¢n; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, tien do cong vige):

- Nang luc lanh dao, quan ly:
- Nang luc tap hop, doan két

II. TUNHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Ty nhén xét uu, nhugc diém:
2. Tu xép loai chét lugng:

(Hoan thanh xut sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém wvy;
khong hoan thanh nhi€ém wvu).
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...... ngay.... thang.... nam....
NGUOITU NHAN XET
(Ky, ghiro ho tén)

III. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO (Phan
danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:
2. Két qua danh gia, xép loai chit luong:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhi€ém wvu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

<oy NGAY.... thdng....nam.....
DAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
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Mau sb 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poclap - Tu do - Hanh phic

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

2. Pao dirc, 161 séng:
3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:
4.Y thirc to chuc ky luat:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):

6. Thai ¢6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i v6i nhimg vi tri tiép xuc truc
tiep hodc truc tiép gidi quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghi€p):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chuc, don vi duoc giao 1anh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hi€n; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, tién do cong viee):

8. Nang lyc lanh dao, quan ly:
9. Nang luc tap hop, doan két:

II. TUNHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG



68

1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhi€ém vu).

...... , ngay....thang....nam.....
NGUOITU NHAN XET
(Ky, ghiro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi dimg dau don vi ciu thanh (néu co))

....... , ngay.... thang.... nam......
NGUOINHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghiro ho tén)

IV. KET QUA DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHUC (Phan danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:
2. Két qua danh gia, xép loai chat luong;

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém wvu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

- NGAY.... thang.... nam..... )
NGUOICO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghiré ho tén)
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Mau sb 03

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poclap - Tu do - Hanh phic

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

2. Pao dirc, 161 séng:
3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:
4.Y thirc to chuc ky luat:

5. Két qua thuc hién chiic trach, nhiém vy dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):

6. Thai ¢6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xtc truc
tiep hodc truc tiép gidi quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghi€p):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chire, don vi duoc giao quan ly, phu trach:
8. Nang Iy linh dgo, quan I
0. Nang It ip hop, doankét:

1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:
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2. Tu xép loai chat lugng:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhi€ém wvu).

....... ngay....thang....nam.....
NGUOITU NHAN XET

II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

..... , ngapy.... thang.... nam.....
NGUOINHAN XET, PANH GIA
(KyY, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap c¢6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:
2. Két qua danh gia, xép loai chét luong;
(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;

khong hoan thanh nhiém wvu).

e NGAY.... thang.... nam..... )
NGUOICO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghiré ho tén)
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Thi tuc 19: Bé nhiém vao ngach cong chiic, xép lwong ddi véi ngudi
hoan thanh ché d¢ tap sw.

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: Co quan, don vi st dung cdng chic (co quan,
don vi noi nguoi tap sy hoan thanh ché do tap su).

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bdo céo két qua tap su bang
van ban theo cac nodi dung quy dinh taikhoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP; nguoi hudng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap
sy d6i v6i ngudi tap su bang vin ban. Cac van ban nay duoc gui ngudi dung
dau co quan str dung cong churc.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao co cua nguoi
tap sy va nhan xét, danh gid ctia ngudi huéng dan tap su, ngudi ding dau co
quan str dung cong chiic danh gia pham chat chinh tri, dao dwrc va két qua cong
Viéc cua ngudi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, ngudi ding dau co
quan st dung cdng chic ¢6 van ban dé nghi ngudi dimg dau co quan quan ly
cdng chiic quyét dinh b nhiém ngach va xép lwong cho cong chirc dugc tuyén
dung.

2. Cachthirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

3.1. Thanhphdnhé so:

- B4o céo két qua tap su;

- Ban nhan xét, danh gia két qua tap sy déi v6i ngudi tap su cua nguoi
hudng dan tap su.

3.2.S6 liong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Cham nhéat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc bdo cdo cua nguoi tap Su va nhan xét, danh gia cua ngudi huong dan tap
su, nguoi dimg dau co quan sir dung cong chirc danh gia pham chét chinh tri,
dao dtrc va két qua cong viéc ctia ngudi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu
cau, ngudi ding dau co quan str dung cong chirc ¢6 van ban dé nghi ngudi ding
dau co quan quan ly cong chac quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong cho
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cdng chuac dugc tuyén dung.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi da trang tuyén, da
hoan thanh ché do tap su.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dting dau co quan quan ly
cdng chie (co quan, don vi noi ngudi tap sy hoan thanh ché do tap su).

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, don vi st dung céng chic
(co quan, don vi noi nguoi tap su hoan thanh ché do tap su).

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém vao
chtrc danh nghé nghiép hozic Quyét dinh xép lwong.

8. L& phi: Khéng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh (Diéu 20 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang ddivéi trudng hop tuyén dung vao cong chic loai C;
+ 06 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao cong chic loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém x hoi, thoi gian nghi 6m
dau tr 14 ngay tré Ién, thoi gian nghi khong hudng lwong, thoi gian bi tam
giam, tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duogc
tinh vao thoi gian tap su.

+ Trudng hop nguoi tap su nghi dm dau hodc c6 Iy do chinh dang dudi 14
ngdy ma duoc nguoi dimg dau co quan, don vi noi ngudi dugc tuyén dung vao
cdng chac dang thuc hién ché do tap sy dong v thi thoi gian nay duoc tinh vao
thot gian tap su.

- Céc truong hop dugc tuyén dung vao cong chirc khong phai thuc hién
ché d6 tap su néu dap tmg du cac diéu kién sau day:

a) Puoc bd tri lam viée theo dung nganh, nghé dao tao va theo dung
chuyén mon, nghi€p vu trude day da dam nhiém;

b) Thoi gian cong tac lam cong viéc chuyén mon, nghi¢p vu trude day da
dam nhiém theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém xa hdi bat budc
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(néu khong lién tuc thi dugc cong ddn), bang hodc 16n hon thoi gian tap su trong
g vé6i thoi gian tap su cua ngach duge tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop dap ung diéu kién tai diém a khoan nay nhung chua du thoi
gian tip sy twong ung vai thoi gian tip su ciia ngach dugc tuyén dung quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi thdi gian da cong tac dugc tinh vao thoi gian tp su.
Truong hop thoi gian cong tac 16n hon thoi gian tap sy thi khoang thoi gian
cong tac con lai sau khi trir di thot gian tap sy tuwong g vo1 thot gian tap su cla
ngach duoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dugc tinh vao thoi gian
x¢t nang bac luong.

Poi voi trudng hop khong phai thuc hién ché do tip sy duge bd nhiém
vao ngach khi dap tmg du tiéu chuan cua ngach va dugce xép lwong theo vi tri
viéc 1dm duge tuyén dung. Céac khoan phu cdp dugc hudng theo quy dinh cua
phap luat. Cép c6 tham quyén phai cir cong chirc tham gia boi dudng kién thirc,
k¥ ndng quan Iy nha nudc theo tiéu chuan ngach cong chirc dugc tuyén dung.”.

11 Cin cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chac nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chuc;

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d6i,
b sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.



74

Thi tuc 20: Bé nhiém vao ngach vién chic, xép lwong d6i véi ngudi
hoan thanh ché do tap su.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Tha 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. bia diém thuc hién: Pon vi su nghiép cong lap quan Iy vién chuc.
1.3. Trinh tr thuc hién:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai béo cdo két qua tap su bang
vian ban theo c4c noi dung quy dinh taikhoan 3 Piéu 21 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; ngudi hudng dan tap sy ¢d trach nhiém nhan xét, danh gia két
qua tap su doi voi ngudi tap su bang van ban. Cac vin ban nay dugc guri nguoi
dtmg dau don vi su nghiép cong lap.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bdo c&o cua ngudi
tap Su va nhan xét, danh gid ctia ngudi huéng dan tap sy, nguoi dimg dau don vi
sy nghiép cong lap danh gia pham chét chinh tri, dao dac va két qua cdng viéc
clia ngudi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yeu cau, nguoi ding dau don vi
sy nghiép cong Iap quyét dinh theo tham quyén hoic ¢é vin ban dé nghi co quan
c6 tham quyén quan Iy don vi sy nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém chic
danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

2. Cachthic thuc hién: Truc tiép.
3. Thanh phan:

3.1. Thanhphdnhé so:

- B4o céo két qua tap su

- Ban nhan xét, danh gia két qua tap sy déi v6i ngudi tap su cua nguoi
huéng dan tap su

3.2.S6 lirong hé so: Khong quy dinh.

4. Thei han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc bao céo cua ngudi tap sy va nhan xét, danh gia cua nguoi husng dan tap
sy, ngudi dtmg dau don vi sy nghiép cong lap danh gia pham chét chinh tri, dao
dtc va két qua coéng viéc cua ngudi tap su. Truong hop nguoi tap sy dat yéu
cau, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh theo tham quyén hoac
cd van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan Iy don vi su nghiép cong lap
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quyét dinh bd nhiém chac danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chirc duoc
tuyén dung.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chac dugc tring
tuyén, da hét thoi gian tap su.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dtng dau don vi su nghiép
cdng lap; Nguoi dung dau co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Pon vi sy nghiép cong lap quan ly
vién chtrc.

- Co quan phdi hop: Khang.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém vao
chtrc danh nghé nghiép hozc Quyét dinh xép lwong.

8. L& phi: Khéng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh ché d6 tap su theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP cu thé nhu sau:

+ 12 thang doi véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng ddi véi chac danh
nghénghiép béc si 1a 09 thang;

+ 09 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

+ 06 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.

- Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x& hoi, thoi gian nghi ém
dau tr 14 ngay tro Ién, thoi gian nghi khong hudng lwong, thoi gian bi tam
giam, tam giir, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong dugc
tinh vao thoi gian tap su.

- Truwong hop ngudi tap su nghi dm dau hodc ¢6 Iy do chinh dang dudi 14
ngay ma duoc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cdng lap noi ngudi duoc tuyén
dung vao vién chac dang thuc hién ché do tap sy dong y thi thoi gian nay duoc
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tinh vao thoi gian tap su.

- Cac truong hop duoc tuyén dyung vao vién chic khéng phai thuc hién
ché do tap sy néu dap tmg du cac didu kién sau day:

+ Puogc bd tri 1am cdng viée theo dung chuyén nganh dugc dao tao va
theo diang chuyén mon, nghi€p vu cua cong viéc trudc day da dam nhiém;

+ Thoi gian cong tac lam céng viéc chuyén moén, nghiép vu trude day da
dam nhiém theo dung quy dinh ctia phép luat, co dong bao hiém x& hoi bat buoc
(néu khong lién tuc thi dugc cong don), bang hoic lén hon thoi gian tap su
tuong tng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Truong hop dap tmg diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo
quy dinh tai diém b thi thoi gian da cong tac duoc trir vao thoi gian tap su theo
quy dinh. Poi v6i cac truong hop khdng phai thuc hién ché do tap su duoc
huang 100% tién lwong va cac loai phu cdp (néu o). Nguoi dung dau don vi sy
nghiép cong lap phai ctr vién chic tham gia khoa boi dudng dé hoan thién tiéu
chuan, diéu kién ciia chirc danh nghé nghiép vién chie trude khi bo nhigm.

- Truong hop vién chizc dugc mién tap su: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Biéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé trudng hop vién chuac
duoc mién tap su: khong thuc hién ché do tap su ddi véi cac truong hop di co
thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua
Luat Bao hiém x& hoi, duoc b tri [am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic
theo ding chuyén mon nghiép vu trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi (néu dut quang thi dugc cong don) bang hoic 1on hon
thoi gian tap sy twong ung Vi thoi gian tap sy cua chic danh nghé nghiép dugc
tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

Doi Véi cac truong hop khong thuc hién ché do tap su, ngudi dimg dau
don vi su nghiép cong lap phai cir vién chac tham gia khoa bdi dudng dé hoan
chinh tiéu chuan, diéu kién cua chac danh nghé nghiép vién chirc trude khi bd
nhiém.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sirdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i,
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b sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 21: B6 nhiém ldnh dao cipsé va twong dwong.
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thuc hién:
1.3.1. Xin chi truong bd nhiém:

a) Co quan, td chirc, don vi ¢6 nhu ciu b6 nhiém cong chuc lanh dao,
quan Iy trinh cap c6 tham quyén bo nhiém xin cha truong bang vin ban, trong
do6 néu 15 s6 luong chirc vu, chirc danh can kién toan, nguén nhan su du kién bod
nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé;

b) Cham nhét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap co
thim quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé cha trvong bd nhiém, trong
do xac dinh ro nguén nhan sy du kién bd nhiém, nodi dung khac (néu c0);

¢) Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu
truong bd nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhéan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, to chic,
don vi phai bao cdo cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

1.3.2. Thuc hién quy trinh b6 nhiém ddivéi nguén nhan su tai chd:

Quy trinh bd nhiém d6i v6i ngudn nhéan su tai chd gdm 05 bude; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tip cd mit.

Ty ¢ phiéu gi6i thiéu duoc tinh trén tong s6 nguoi tridu tap. Phiéu gioi
thiéu nhan sy bo nhiém tai cac bude 2, bude 3, budc 4, bude 5 do Ban td chiic
hdi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua co quan, td churc, don vi hodc ¢o chit
ky truc tiép ctia ngudi chil tri trong trudng hop co quan, to chirc, don vi khong
c6 con dau; ndi dung hdi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc nay duoc ghi
thanh bién ban. S6 phiéu gidi thiéu nhan sy dugc chuan bi theo sb lugng thanh
phan triéu tap va duoc phét theo sb lwong ngudi c6 mit.

Thanh phan triéu tap thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.
a) Budc 1: Hoinghi tap thé lanh dao (an 1)

Trén co s& chu truong bé nhiém, yéu cau nhi€ém vu cia co quan, to chirc,
don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, ngudi dimg dau chu tri cung tap the
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lanh dao ra soat, théng nhét vé co cau, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh nhan sy;
xem xét danh sach tit ca nhimg ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan su tai chd
(gém ca nhan su dugc quy hoach chuc vy, chic danh tuong duong trd I€n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét ddi voi timg nhan su trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gi6i thiu
& budc tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gi6i thiéu phai dap tmg cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cia Pang, cua phap luat va phu hop véi chu
truong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi dtng dau, cip phéd cua ngudi dimg dau co quan, to
chue, don vi. Pai dién co quan hodc by phan tham muu vé to chuc, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuit duoc ghi thanh bién ban.
b) Budc 2: Hi nghi tap thé lanh dao mo rong
Nguoi dimg dau trao doi dinh hudng nhan sy bd nhiém dé hoi nghi thao

luan va tién hanh gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé linh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thuong vu cip ty cung cap (ddi voi to chirc dang cap trén co so) hodc cap uy
cing cap (d6i voi to chirc dang cdp co so) clia co quan, to chiic, don vi; ngudi
dtng dau cac don vi thude va truc thude (néu cb).

Nguyén tic gio1 thi€u va lya chon: MOi thanh vién tham du hoi nghi gio1
thiéu 01 nguoi cho 01 vitri chirc vy, chic danh; ngudi dat sb phiéu cao nhit trén
50% sb phiéu gi6i thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat
trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon tat ca ngudi cé sd phiéu gidi thiéu dat tir
30% tré 1én dé giéi thiéu ¢ bude tiép theo; trudng hop khong co nguoi dat du
30% s6 phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao
cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hdi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan su & budc 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho 01 vi tri chirc vy, chirc danh trong sb nhan su dugc gidi thi€u & bude 2 hodc
gid1 thiéu nguot khac c¢6 du tieu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat sb
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phiéu cao nhit trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi duwoc lya chon. Trudng hop
khong co ngudi ndo dat trén 50% sé phiéu gi6i thiéu thi chon tit ca ngudi co sb
phiéu giéi thiéu dat tir 30% tré 1én dé giéi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop
khong c6 nguoi dat di 30% sb phiéu gioi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bao cdo cap co thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiGu & budc nay khac véi nhan sy duge gidi
thiéu ¢ bude 2 thi tap thé lanh dao thao luan, xem xé&t, quyét dinh viéc Iua chon
nhan sy dé gidi thibu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo thdm quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cta minh. Ngudi duge lua chon phai duoc t6i thiéu
2/3 tong sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu. Truong hop khong cé nguoi
dat du sb phiéu thi khong tiép tuc thue hién céac bude tiép theo va bao cao cap co
thdm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi nay.
d) Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chdt

T6 chiic 1§y v kién ctia can bd chu chdt theo danh sach nhan sy duoc gioi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao mé rong theo quy dinh tai diém b khoan
ndy; nguoi dimg dau cac td chirc chinh tri - x3 hoi ctia co quan, t6 chirc, don vi
(néu co); cap phd cua ngudi dimg dau cac co quan, t6 chirc, don vi thudc va truc
thuoc (néu o).

Truong hop bd nhiém cong chirc linh dao, quanly ctia donvi 14 to chire ciu
thanh hoac cua co quan, td chirc, don vi c6 don vi thudc, true thudc nhung c6 dudi
30 nguoi hodc cua co quan, t6 chirc, donvi khong co donvi thudc, truc thudc thi
thanh phﬁn tham du g@)m toan thé cong chirc ctiaco quan, t6 chirc, don vi do.

Trinh ty ldy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc
3; tom tat Iy lich, qua trinh hoc tip, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo
quy dinh ciia phap ludt; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va dyu kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gioi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hdi nghi nay.

@) Budc 5: Hoi nghi tap thé linh dao (lAn 3)

Trudce khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chirc, don vi cé van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gid, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac
minh, két ludn nhiing van dé méi ndy sinh (n€u c6) doi véi nhan su.
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Tap thé linh dao thao ludn va biéu quyét nhan suy.

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Trinh ty thuc hi¢n: Can cu vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban
ctia cAp uy cung cap; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhimg van d& méi nay sinh (néu c6) déi véi nhan sy dugc dé& nghi bd
nhiém, tap thé linh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic Iwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sd phiéu gi6i
thiéu thi duoc lua chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi co sé phiéu
ngang nhau déu dat 50% sé phiéu gi6i thiéu thi ngudi dung dau xem xét, lya
chon nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao céo day du cac y kién khac
nhau dé cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chic, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

1.3.3. Thyc hién quy trinh b6 nhiém divéi nguén nhan su tir no1 khac:

Trudng hop nhén su do cip c6 thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tr nguén nhan sy ngoai co quan, t6 chire, don vi hodc do co quan, to chirc, don
vi dé& xuit (ttr nguén nhan sy ngoai co quan, td chirc, don vi) thi co quan, bo
phan tham muu vé t6 chirc, can bd ciia co quan c6 tham quyén bd nhiém tién
hanh cac cong viéc gdm 03 bude nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi, 1ay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, to chirec,
don vi noi du kién bod nhi¢ém vé chu truong bo nhiém.

b) Budc 2: Trao ddi, ldy ¥ kién cua tap thé lanh dao noi nhan su dang
cong tac vé chil truong bd nhiém. Tép thé lAnh dao noi nhan sy dang cong tac to
chuc lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% so phiéu gi6i thiéu (tinh
trén tong sO nguoi dugc triéu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dimg dau
xem xét, quyét dinh.

Léy danh gia, nhan xét cia co quan, t6 chirc, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan sy duoc du kién bo nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc, don vi lién quan
tham dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cp c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.
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Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
CO quan, t6 chue, don vi (no1 nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bd nhi¢m)
hodc nhan su duoc du kién bd nhiém con cd v kién khéac nhau, chua théng nhét
thi co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can bd bao cdo dﬁy ducacy kién va
trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
thim quyén hodc trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép hodc Truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, sé hegng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

Ho so nhan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai dugc cap co tham quyén xac nhan hodc chimg
thyc theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i v6i truong hop trinh cép trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hoic
do nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chic, can bo ky
(d6i v6i trudmg hop ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh);

b) Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & céc budc trong quy trinh bo nhiém;

¢) So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo miu quy dinh c¢6 dan anh mau
kho 4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trudc ngdy nop ho so;

d) Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

d) bBanh gid, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhét cta tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hi¢n chic trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xéac
dinh r6 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

e) Nhin xét ctia chi uy noi cu trd déi v6i ban than va gia dinh. Truong
hop noi cur tra ctia ban than khéc v6i noi cu tri cta gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trii;
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g) Két luan vé tidu chuan chinh tri ctia cip Uy c6 tham quyén theo quy
dinh cua Bo Chinh tri vé& bao vé chinh tri ndi b Pang;
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

k) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc
danh bd nhiém. Trudng hop nhan sy ¢6 van bang do co s& gido duc nude ngoai
hodc co s¢ gido duc trong nudc lién két v6i nude ngoai cap thi thuc hién viée
cong nhan theo quy dinh cua phép luit;

I) Gidy chung nhan stc khoe ciia co so y té co thim quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

3.2.S6 lirong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sir
dung cong chuc; cong chitc duge dé bat bd nhiém.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S Noi vu tinh.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém lanh dao
cap sova tuong duong.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Thoi gian giit chire vu: Thoi han giit chire vu lanh dao, quan Iy cho mdi
lan b6 nhi€ém la 05 ndm, tinh tr thoi diém quyét dinh bé nhiém c6 hiu luc, trir
truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

b) Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va tiéu

chuin cu thé ctia chitc vu, chitc danh bd nhiém theo quy dinh ctia co quan cé
tham quyén.

-D6iv6i nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vu, chuc
danh b6 nhiém hoic duoc quy hoach chtrc vy, chirc danh turong duong tré Ién. Péi
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v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chirc danh twong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Trudong hop co quan, t6 chirc, don vi méi thanh 1ap chua thyc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Co thoi gian gitt chuc vu, chic danh dam nhiém hoac chuc vu, chirc
danh twong dwong t6i thiéu 1a 02 niam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giir chire vu, chitc danh tuong duong)
hoic bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, inh vuc theo tiéu chuin
cu thé cta chie vy, chire danh bd nhiém. Truong hop dac biét do cép c6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, Iy lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bo nhi¢m:

+ Cong chirc duoc dé nghi b nhiém lan dau giir chirc vy, chirc danh linh
dao, quan ly hoac dé nghi b6 nhiém gitt chirc vu, chirc danh lanh dao, quan Iy
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi
bd nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén. Trudng hop dic biét
do cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chirc duge bd nhiém giit chire vy, chirc danh méi twong duong
hodc thap hon chirc vu, chitc danh dang giir thi khong tinh tudi bo nhiém theo
quy dinh tai diém a khoan nay.

- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duge giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chuc vy; khong dang
trong thoi han xtr 1y ky Iudt; khong dang trong thoi gian bi khoi td, diéu tra, truy
t6, xét xtr; khong dang trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat.

11. Can cur phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chiic nam 2018;

- Luat stra dbi, b sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra doi,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-
CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic.

- Can ctr Quyét dinh s 2859-QP/TU ngay 20/9/2023 ctia Ban Thuong vu
Tinhuy ban hanh Quy dinh phan cong, phan c4p quanly t6 chirc bo may va can bo;

Can ctr Quyét dinh s6 2860-QD/TU ngay 20/9/2023 ctia Ban Thuong vu
Tinh Gy ban hanh Quy ché b6 nhiém can bo va gidi thiéu can bo tng c;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phin cong, phan cip quan Iy td chic bd may,
bién ché va can bd, cong chie, vién chire thubc UBND tinh quan Iy.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thii tuc 22: B6 nhiém linh dao cAp phong thudc sé va twong dwong.
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai cac s, ban, nganh va tuong duong.
1.3. Trinh tir thuc hién:
1.3.1. Xin chii truong b nhiém:

a) Co quan, t6 chirc, don vi c6 nhu ciu bd nhiém cong chuc lanh dao,
quan Iy trinh cdp ¢6 thim quyén bd nhiém xin chu truong bang van ban, trong
d6 néu 15 s6 lugng chirc vy, chirc danh can kién toan, nguén nhan su du kién bd
nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé;

b) Cham nhat 1a 15 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap co
thim quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém, trong
do xac dinh ro nguén nhan sy du kién bd nhiém, ndi dung khac (néu c0);

¢) Cham nhat 14 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu
truong b6 nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh vi¢c thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chiic,
don vi phai bao cdo cap c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

1.3.2. Thyc hién quy trinh b6 nhiém d6i voi nguén nhan su tai chd:

Quy trinh b nhiém dbi v6i ngudn nhan sy tai chd gdm 05 bude; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tip cd mit.

Ty 1& phiéu gi6i thiéu dugc tinh trén tong sb ngudi triéu tap. Phiéu gisi
thiéu nhan su bo nhiém tai cac bude 2, budce 3, bude 4, bude 5 do Ban to chirc
hdi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua co quan, t6 chie, don vi hodc cé chir
ky truc tiép cua ngudi chu tri trong trudng hop co quan, to chirc, don vi khong
c6 con dau; ndi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc nay duoc ghi
thanh bién ban. S6 phiéu giéi thiéu nhan sy dugc chuan bi theo sé luong thanh
phﬁn tri¢u tap va duogc phat theo $b luong ngudi co mat.

Thanh phan triéu tap thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.
a) Bude 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1)

Trén co s& chu truong bé nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan, to chirc,
don vi va nguon nhan su trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co cau, ti€u chuan, di€u kién, quy trinh nhan sy;
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xem xét danh sach tit ca nhimg ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd
(gom ca nhan su duge quy hoach chirc vu, chirc danh twong duong tro 1én); ra
soat két qua danh gia, nhan xét doi v6i timg nhan su trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
& budc tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gi6i thiéu phai dap tmg cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cta Pang, cta phap ludt va pht hop véi chi
truong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phéd cia ngudi dimg dau co quan, to
chtc, don vi. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé to chtrc, can bd tham
dy hoi nghi nhung khong b phiéu.

Két qua thao luan va dé xuit duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé linh dao mé rong

Nguoi dimg dau trao doi dinh hudng nhan sy bod nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao theo quy dmh tai diém a khoan nay; Ban
thuong vu cap Uy cung cap (doi vdi to chire dang cép trén co s) hodc cap ty
cung cap (d6i voi to chitc dang cap co sd) cua co quan, to chire, don vi; ngudi
dimg dau cac don vi thudc va tryc thudce (néu c0).

Nguyén tic gioi thiéu va Ira chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi
thiéu 01 nguoi cho 01 vi tri chitc vy, chirc danh; nguoi dat sb phiéu cao nhat trén
50% sb phiéu gii thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong ¢ ngudi nao dat
trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon tit ca ngudi cé sd phiéu gidi thiéu dat tir
30% tré 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo; truong hop khong co ngudi dat du
30% s6 phiéu gioi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cic bude tiép theo va béo
c4o cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé linh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan su & bude 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thuce hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho 01 vi tri chirc vu, chirc danh trong s nhan sy duoc gidi thiéu & bude 2 hoac
gioi thiéu nguoi khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat so
phiéu cao nhit trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop
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khong c6 ngudi ndo dat trén 50% s phiéu giéi thiéu thi chon tat ca ngudi co sb
phiéu gi6i thiéu dat tir 30% tro 1én dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo; trudng hop
khong c6 nguoi dat di 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bao cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiu & budc nay khac voi1 nhan su duoc gioi
thiéu & budc 2 thi tap thé linh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc Ira chon
nhan sy dé gidi thidu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo thdm quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Ngudi duoc Ira chon phai duge téi thiu
2/3 téng s thanh vién tip thé linh dao gi6i thibu. Trudng hop khong c6 ngudi
dat di s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.
d) Budc 4: Hoi1 nghi céan bo chu chot

T6 chirc lay y kién cta can bo chii chét theo danh sach nhéan sy duge gisi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé linh dao mo rong theo quy dinh tai diém b khoan
nay; nguoi ding dau cac td chirc chinh tri - xa hoi cua co quan, t6 chirc, don vi
(néu co); cap phé cua ngudi dimg dau cac co quan, to chire, don vi thudc va truc
thudc (néu co).

Trudng hop bo nhiém cong chire linh dao, quan Iy cia don vi 14 to chirc cau
thanh hoac cua co quan, td chirc, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi
30 ngudi hodc cua co quan, t6 chire, don vi khong ¢6 donvi thudc, truc thudce thi
thanh phan tham du gdm toan thé cong chirc ctia co quan, to chirc, don vi do.

Trinh ty liy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gioi thiéu & budc
3: tom tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhdp theo
quy dinh cta phap ludt; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu giéi thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi nay.

d) Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chirc, don vi c6 van ban dé nghi
cdp uy cung cdp danh gid, nhan xét bang vin ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luAn nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) d6i voi nhan sy

Tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhan su.
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Thanh phan: Thuce hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Trinh ty thuc hién: Can c vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban
ctia cap uy cung cap; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két
luan nhiing van dé moi nay sinh (néu co) ddi v6i nhan sy duoc dé nghi bo
nhiém, tap thé lAnh dao thao ludn va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu gioi
thiéu thi duoc lua chon dé nghi b6 nhiém. Truong hop c6 02 nguoi cd sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% sb phiéu gi6i thiéu thi nguoi ding dau xem xét, lya
chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng tho1i bao cao dﬁy ducacy kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh b nhiém theo
thAm quyén hodc trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

1.3.3. Thyc hién quy trinh b6 nhiém d6ivéi nguén nhan su tir noi khac:

Truong hop nhéan su do cdp cé thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tur nguén nhan sy ngoai co quan, t6 chirc, don vi hodc do co quan, t6 chirc, don
vi dé xuét (tir ngudn nhan su ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co quan, bd
phan tham muu vé t6 chiic, can bd ctia co quan c6 tham quyén bod nhiém tién
hanh cac cong viéc gdm 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, t6 chuc,
don vi noi du kién bo nhiém vé chu truong bo nhiém.

b) Budc 2: Trao ddi, ldy v kién cua tap thé linh dao noi nhan sy dang
cong tac vé chi truong bd nhiém. Tép thé lAnh dao noi nhan su dang cong tac to
chuc lay phiéu.

Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sb phiéu gi6i thiéu (tinh
trén tong s6 nguoi duoc tridu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dung dau
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét ctia co quan, t6 chiic, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao ddivé yéu cau nhiém vu cong
tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, to chirc, don vi lién quan

thAm dinh vé& nhan sy va lp to trinh trinh cp c6 thAm quyén xem xét, quyét
dnh.
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Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
CO quan, t6 chue, don vi (no1 nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bd nhi¢m)
hodc nhan su duoc du kién bo nhiém con cé v kién khac nhau, chua théng nhét
thi co quan, bo phan tham muu vé to chue, can bo bao céo dﬁy ducacy kién va
trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
thim quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép hodc Truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, sé hegng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

H6 so nhéan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
ndi dung néu tai cdc muc va phai dugc cép c6 tham quyén xac nhan hodc chung
thyc theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi
ky (d6i véi truong hop trinh cép trén c6 thim quyén quyét dinh bo nhiém); hodc
do nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can bo ky
(d6i v6i trudmg hop ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh);

b) Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & céc budc trong quy trinh bo nhiém;

¢) So yéu Iy lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau
kho 4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trudc ngdy nop ho so;

d) Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nht;

d) bBanh gid, nhan x¢ét cua chi b, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhét cta tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thirc t6 chire ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hi¢n chic trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh r6 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

e) Nhin xét cta chi ty noi cu trd d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur tra cta ban than khac v6i noi cu tra cta gia dinh thi phai iy nhan xét
cua chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trii;
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g) Két luan vé tidu chuan chinh tri ctia cip Uy c6 tham quyén theo quy
dinh cua BO Chinh tri vé bao vé chinh trj ndi bo Pang;
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

k) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc
danh bd nhiém. Trudng hop nhan sy ¢6 van bang do co s& gido duc nude ngoai
hodc co s¢ gido duc trong nudc lien két v6i nude ngoai cap thi thuc hién viée
cong nhan theo quy dinh cua phép luit;

I) Gidy chung nhan stc khoe ciia co so y té co thim quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

3.2.S6 lirong ho so: Khong quy dinh.

4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sir
dung cong chuc; cong chitc duge dé bat bd nhiém.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ngudi dimg dau Céc sé. ban, nganh
va tuong duong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc so. ban, nganh va
tuong duong.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém lanh dao
cap phong thuc s& va trong duong.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Thoi gian gitt chirc vu: Thoi han giit chitc vu 1anh dao, quan Iy cho mbi
lan bd nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir
truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy dinh cuia phép luat chuyén nganh.

b) Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va tiéu
chuin cu thé cta chirc vu, chitc danh bd nhiém theo quy dinh ctia co quan c6
thAm quyén.

- D6i véi nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chirc vy, chire



92

danh bd nhiém hoic duoc quy hoach chtrc vy, chirc danh tuong duong tré Ién. Péi
v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chirc danh twong
duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop co quan, t6 chirc, don vi méi thanh lap chua thuc hién viée
phé duyét quy hoach thi do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitt chtiic vy, chiic danh ddm nhi¢ém hoac chiic vy, chiic
danh tuong duong t6i thiéu i 02 nim (24 thang), néu khong lién tyc thi duoc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giir chire vu, chitc danh tuong dwong)
hodc bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, inh vuc theo tiéu chuan
cu thé ciia chie vy, chirc danh bo nhiém. Truong hop dic biét do cap c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, Iy lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhdp theo quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bo nhi¢m:

+ Cong chirc duoc dé nghi bd nhiém lan dau giir chirc vu, chie danh lanh
dao, quan Iy hodc dé nghi b6 nhiém gitr chuic vy, chiic danh 1anh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bod nhiém. Thoi diém tinh tudi
b6 nhiém thuc hién theo quy dinh cua cép c6 tham quyén. Trudng hop dic biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chirc duge bd nhiém giir chire vy, chitc danh méi twong duong
hozc thap hon chirc vy, chirc danh dang giit thi khong tinh tudi b nhiém theo
quy dinh tai diém a khoan nay.

- C6 du ste khoe dé hoan thanh nhiém vu va chiic trach dugc giao.

- Khong thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu; khong dang
trong thoi han xtr Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t, diéu tra, truy
t6, xét xtr; khong dang trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cuia Bang va cua phap luat.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b0, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chac nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phii stra d6i, b sung mot sd diéu ctia Nghi dinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
Iy cong chirc va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phin cong, phan cip quan Iy t chiic bd may,
bién ché va can b, cong chic, vién chirc thuéc UBND tinh quan Iy.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thii tuc 23: B6 nhiém lai lanh dao cAp sé va tuwong dwong.
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thuc hién:

a) Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip co tham
quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai ddi
v&i cong chure.

b) Cong chirc 1am bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chire vu giri cap ¢6 thAm quyén b nhiém.

c¢) To churc hdi nghi can b chu chot lay y kién vé viee bé nhiém lai

Thanh phan: Nguoi dung dau, cip phéd clia ngudi dung dau co quan, to
chtrc; thudng vu cdp uy cing cap; truong cac to chirc chinh tri - xa hoi cia co
quan, t6 chirc; ngudi ding dau, cap phd nguoi dimg dau cac co quan, to chirc
thudc va truc thudc. Poi véi co quan, to chic cd dudi 30 ngudi hoic khong co
t6 chirc ciu thanh, thanh phan tham du gdm toan thé cong chirc ciia co quan, to
chtrc. Hoi nghi phai c6 tbi thieu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

Trinh tu thuc hién: Cong chirc dugc xem xét dé bd nhiém lai bdo céo tu
nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chic
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi voi
cong chire dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui lén cip c6 thdm quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung cong chirc
danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

d) Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi théo luén va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Nguoi dtng dau, cip phd cta nguoi ding dau co quan, to
chue, don vi. Pai dién co quan hodc by phan tham muu vé to chue, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Trinh tu thuc hién:
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Phan tich két qua léy phiéu ¢ ho1 nghi can b chu chét. Cong chirc duoc
dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu giéi thiéu (tinh trén tong sd
nguoi dugce tri¢u tap tham gia hdi nghi can b chu chét); truong hop dat 50% thi
do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két ludn nhitng van dé madi ndy sinh (néu co).

Lay ¥ kién bang vin ban cua cip Uy cing cap vé nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Tép thé lanh dao thao ludn, danh gid, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gidi
thiéu cua tap thé linh dao; truong hop nhan su dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé cép co
thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 chue, don vira quyét dinh b6 nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy van ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

H6 so nhan su bo nhiém phai duogc ké khai trung thyc, chinh xac, day du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cp co thim quyén xac nhan hoic ching
thyc theo quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viée bd nhiém do ngudi dimg dau co quan, t6 chuc ky (d6i
v6i trudng hop trinh cdp trén co tham quyén quyét dinh bd nhiém); hodc do
ngudi dting dau co quan phu trach vé cong téc to chirc can bo ky (doi voi truong
hop nguoi dimg dau co quan, to chic quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do c4 nhan tur khai theo miu quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan Iy xac nhdn, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban tu kiém diém trong thoi gian giit chuc vu;
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- Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, t6 chuc vé phrflm chét
dao duc, 16i séng, y thic t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nam g?m nhét;

- Nhan xét cua chi Gy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai iy nhan xét cua
chi Gy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trg;

- Két luan ctia cdp uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri néu c6 tinh
tiét m6i lam thay d6i Két luan trude day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Truong hop nhan sy c6 bang tt nghiép do co sd gido duc nudc ngoai
cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan stc khoe cia co sd y té cé tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan Iy, sir
dung c6ng chuic; cong chirc dén thoi diém xem xét bo nhiém lai.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai lanh
dao cap so va twong duong.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Thoi gian gitt chitc vu: Céng chire 1anh dao, quan Iy c6 thé duge bd
nhiém lai véi s6 lan khong han ché, trir truong hop c6 quy dinh khac cua Pang
hodc cua phap luat chuyén nganh.

b) Thoi diém, thoi han va nguyén tic thuc hién bo nhiém lai
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- Cong chuc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han giir chirc vu b nhiém theo
quy dinh thi co quan, to chirc c6 tham quyén phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai. Truong hop chua thyc hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh hodc
da thyc hién quy trinh b nhiém lai nhung phat sinh tinh tiét m&i nén khi hét
thot han gitt chie vu b6 nhiém, cong chirc lanh dao, quan Iy chua c6 quyét dinh
bo nhiém thi cdp c6 tham quyén bd nhiém phai c6 vin ban thong bao dé co
quan, t6 chue, don vi va cong churc biét.

- Cong chuc lnh dao, quan 1y khi hét thoi han b nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi hwu con dudi 05 nim cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duoc tinh dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh b6 nhiém lai gitt chirc vu linh dao, quan Iy phai dugc ban
hanh trude ngay hét thoi han bo nhiém it nhit 01 ngay lam viée.

Trudng hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bo nhiém lai
gitt chirc vu linh dao, quan Iy sau ngay hét thoi han bd nhiém thi thoi han bo
nhiém cua quyét dinh méi dugc tinh tir ngay hét thoi han bo nhiém cua quyét
dinh cii va phai duoc ghi 16 trong quyét dinh.

- Truong hop cong chic lanh dao, quéan Iy khi hét thoi han bd nhiém ma
chua co quyét dinh bd nhiém lai gitt chuc vu lanh dao, quan 1y cua cép c6 thim
quyén thi khong duoc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thAm quyén cua chirc vu
lanh dao, quan Iy hi¢n giir. Viéc thuc hién chue trach, nhiém vy, tham quyén cua
chirc vu linh dao, quan Iy d6 do cdp c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai: Cong chuc lanh
dao, quan ly dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xu;
Cong chic linh dao, quan Iy dang trong thoi gian dugc co quan, to chic cd
thAm quyén ctr di hoc tip, cong tic & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én; Cong chirc
lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac
co 8Oy té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

- Cong chuc linh dao, quan 1y khi hét thoi han b nhiém ma dang trong
thoi gian thi hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho
tir chtrc theo quy dinh cua Pang va cta phép luat thi co quan c6 thim quyén bd
nhiém can cu yéu cau nhiém vu thao luin, can nhic vé phém chit, nang luc, uy
tin ctia cong chirc; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat,
mirc 46 anh hudng, két qua khac phuc hau qua (néu cd) dé xem xét, quyét dinh
vé viéc bonhiém lai giir chie vu linh dao, quéan 1.
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- Cong chuc lnh dao, quan Iy khéng duge bd nhiém lai thi co quan co
thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac theo nguyén tic khong
duoc b tri chirc vy twong duong hoidc cao hon

c) Tiéu chuén, diéu kién b nhiém:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu lanh dao, quan ly.

- Pap g tiéu chuan chic danh linh dao, quéan Iy theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chire ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.

- Pt stic khoé dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Céan bg, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phii stra d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
Iy céng chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Can ctr Quyét dinh sb 2859-QD/TU ngay 20/9/2023 ciia Ban Thuong vu
Tinh ity ban hanh Quy dinh phan céng, phan cap quan Iy t6 chitc bo may va can bo;

Can ctr Quyét dinh s6 2860-QD/TU ngay 20/9/2023 cua Ban Thudng vu
Tinh iy ban hanh Quy ché b6 nhiém can bo va gi6i thiéu can bo tng cu;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phin cdng, phan cip quan Iy td chiic bo may,
bién ché va can bo, cong chuc, vién chirc thuoc UBND tinh quan ly.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thii tuc 24: B6 nhiém lailanh dao cap phong thudc sé va twong dwong
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai cac s, ban, nganh va tuong duong.

1.3. Trinh tir thuc hién:

a) Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip co tham
quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém lai d6i
v&i cong chure.

b) Cong chirc 1am bao cao tuy nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chire vu giri cap ¢6 thAm quyén b nhiém.

c¢) To churc hdi nghi can bo chu chét lay y kién veé viée b nhiém lai

Thanh phan: Nguoi dung dau, cap phé ciia nguoi dung dau co quan, to
chtrc; thudng vu cdp uy cing cp; truong cac to chirc chinh tri - x4 hoi ctia co
quan, t6 chirc; ngudi dtng dau, cip pho nguoi dimg dau cac co quan, tO chirc
thudc va truc thudc. Poi véi co quan, to chirc ¢ dudi 30 ngudi hodc khong co
t6 chirc cau thanh, thanh phan tham du gdm toan thé cong chirc ctia co quan, to
chte. Hoi nghi phai 6 t6i thiéu 2/3 s6 nguoi duoc tridu tap tham du.

Trinh ty thyc hién: Cong chic dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vy trong thoi gian gitr chure
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i voi
cong chic dugc xem xét b6 nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cap c6 tham quyén
b6 nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung cong chirc
danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

d) Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi théo luén va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phéd cia ngudi dimg dau co quan, to
chtic, don vi. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé to chirc, can bd tham
dy hoi nghi nhung khong b phiéu.

Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua liy phiéu ¢ hdi nghi can bd chi chdt. Cong chirc duoc
dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% so phiéu gi6i thiéu (tinh trén tong sb



100

nguo1 dugce tri¢u tap tham gia hoi nghi can bo chu chét); truong hop dat 50% thi
do ngudi ding dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két luan nhiing van dé méi ndy sinh (néu co).

Liy ¥ kién bang vin ban cua cip ty cing cap vé nhan sy duge dé nghi bo
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gid, nhan x¢ét va biéu quyét nhan su béng
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu gioi
thiéu cua tdp thé linh dao; trudng hop nhéan su dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, to chie, don vi ra quyét dinh bo nhiém lai theo
thim quyén hodc trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé thong phin mém
quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

H6 so nhéan su bo nhiém phai duogc ké khai trung thuc, chinh xéac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai duge cap co tham quyén xac nhan hodc chimg
thuc theo quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viée bd nhiém do ngudi dimg dau co quan, to chie ky (d6i
v6i trudng hop trinh cdp trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hoic do
ngudi dting dau co quan phu trach vé cong tac to chirc can bd ky (ddi voi trudng
hop nguoi dimg dau co quan, t6 chic quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan Iy xac nhdn, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

- Ban tir kiém diém trong thoi gian gitr chuc vu;

- Nhén xét, danh gia ctia tip thé lAnh dao co quan, t6 chirc vé pham chat
dao duc, 161 song, y thuc t6 chuc ky luat, doan két nd1 b, v€ nang luc cong tac,
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két qua thuc hién chuc trach, nhi¢ém vu trong 3 nam gén nhét;

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu trii di v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cur tri ciia ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai ldy nhan xét cia
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Két luan cta cép uy c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri néu c6 tinh
tiét mgi lam thay d6i Két luan trude day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chudn chirc danh
b6 nhiém. Trudng hop nhan sy c6 bang tét nghiép do co sé gido duc nude ngoai
cép thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chung nhan stc khoe ciia co s¢ y t& co thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

3.2. 56 lirong ho so: Khong quy dinh.
4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sir
dung cong chuc; cong chire dén thoi diém xem xét bo nhiém lai.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dtng dau co quan, don vi
quan ly, str dung céng chuc.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan
ly, strdung cong chuc.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai lanh
dao cap phong thudc sé va tuong duong

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Thoi gian gitt chitc vu: Céng chire 1anh dao, quan Iy c6 thé duge bd
nhiém lai véi s6 lan khong han ché, trir truong hop c6 quy dinh khac cua Pang
hodc cua phap luat chuyén nganh.

b) Thoi diém, thoi han va nguyén tic thyc hién bd nhiém lai
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- Cong chuc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han giir chirc vu b nhiém theo
quy dinh thi co quan, to chirc c6 tham quyén phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai. Truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai giit chirc vu theo
quy dinh hodc d thuc hién quy trinh bd nhiém lai gitt chirc vu nhung phat sinh
tinh tiét m&i nén khi hét thoi han gitr chtrc vu b6 nhiém, cong chuc lanh dao,
quan 1y chua c6 quyét dinh bo nhiém lai giit chie vu thi cép c6 thdm quyén bo
nhiém phai ¢ vin ban thong bao dé co quan, t6 chirc, don vi va cong chirc biét.

- Cong chuc lnh dao, quan 1y khi hét thoi han b nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi hwu con dudi 05 nim cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh b6 nhiém lai gitt chirc vu linh dao, quan Iy phai dugc ban
hanh trude ngay hét thoi han bo nhiém it nhit 01 ngay lam viée.

Trudng hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bo nhiém lai
giit chitc vu linh dao, quan Iy sau ngay hét thdi han b nhiém thi thoi han bo
nhiém cua quyét dinh méi dugc tinh tir ngay hét thoi han bo nhiém cua quyét
dinh cii va phai duoc ghi 16 trong quyét dinh.

- Truong hop cong chic lanh dao, quéan Iy khi hét thoi han bd nhiém ma
chua co quyét dinh b6 nhiém lai gitr chure vu 1anh dao, quan ly cta cép c6 thim
quyén thi khong duoc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thAm quyén cua chirc vu
lanh dao, quan Iy hi¢n giir. Viéc thuc hién chue trach, nhiém vy, tham quyén cua
chirc vu linh dao, quan Iy d6 do cip c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét
dinh.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai gitr chtrc vu lanh
dao, quan ly: Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xtr 1y ky luat,
dang bi diéu tra, truy td, xét xir; Cong chtc lanh dao, quan ly dang trong thoi
gian duoc co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén ctr di hoc tip, cong tic & nudc ngoai
tir 03 thang tré 1én; Cong chirc linh dao, quan Iy dang trong thoi gian diéu tri
noi tra tir 03 thang tré 1én tai cac co sd y té hodc dang trong thoi gian nghi ché
do thai san.

- Cong chirc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han bo nhiém ma dang trong
thoi gian thi hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho
tir chtre theo quy dinh cua Pang va cta phap luat thi co quan c6 thim quyén bd
nhiém cdn ¢t yéu cau nhiém vu thao luin, can nhic vé pham chét, ning luc, uy
tin cta cong chirc; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat,
mirc d6 anh hudng, két qua khic phuc hau qua (néu cd) dé xem xét, quyét dinh
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vé viéc bo nhiém lai giir chie vu linh dao, quan 1.

- Cong chuc lnh dao, quan Iy khong duge bd nhiém lai thi co quan ¢o
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong
duge bd tri chirc vu tuong duong hoac cao hon

¢) Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém:

- Hoan thanh nhiém wvu trong thoi han gitr chue vu lanh dao, quan 1y.

- Pap tmg tiéu chuan chic danh linh dao, quéan Iy theo quy dinh cua co
quan c6 thim quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Co quan, t6 chie ¢6 nhu cau vé vj tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duge giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cim dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b0, cong chirc ndm 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc nam 2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phii stra d6i, bo sung mot sé diu cua Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
Iy cong chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chc.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phin cdng, phan cip quan Iy td chic bd may,
bién ché va can bo, cong chuc, vién chirc thuoc UBND tinh quan ly.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx

104

Thi tuc 25: Piéu dong cdng chikc trong tinh
1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thue hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thu
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai co quan, td churc, don vi quan Iy cong chtrc.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Can ctr quy hoach, nhu ciu cong tic va ning luc, sd truong ctia cong
chtre, ngudi dimg dau co quan, to chirc duoc phan cong, phan cip quan Iy cong
chtre xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan Iy,
bao cao cép c6 tham quyén xem Xxét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chiic can diéu dong;

- Bién phép thuc hién cu thé d6i véi timg truong hop;

- Pdi véi cong chuc gilr chuc vu lanh dao, quan ly thi thuc hién trinh tu,
thi tuc diéu dong nhu trudng hop bd nhiém coéng chirc lnh dao, quan Iy tir
nguén nhan sy noi khac quy dinh tai khoan 3 Diéu 46 Nghi dmnh $b
138/2020/ND-CP duoc sira doi , bd sung tai khoan 26 Piéu 1 Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP.

- Truéc khi quyét dinh diéu dong cong chuc, ngudi dimg dau co quan
duoc phan cong, phan cip quan Iy cong chirc can gip gd cong chuc néu rd
muc dich, su can thiét coa viée diéu dong dé nghe cong chuc dé xuét v kién
trude khi quyét dinh theo thAm quyén hodc bao cdo cip co thim quyén xem
xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép; Truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viée (TD Office).

3. Thanh ph?ln, 50 lwgng hé so:

3.1. Thanhphan hé so:

- Ké hoach, bién phap diéu dong cong chur;
- Danh sach cong chirc can diéu dong
3.2.86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
quan ly cong chirc.
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6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Nguoi dting dau co quan, to chirc,
don vi quan Iy cong chuec.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi quéan Iy
cong chuc.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi c¢6 lién quan.

7. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu dong.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Viée diéu dong cong chire duoc thue hién trong cac truong hop sau day:

+ Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

+ Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chirc trong co quan, to chic va
gitta céc co quan, to chic theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

+ Chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b0, cong chirc nam 2008;

- Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cua Chinh phi stra doi, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 niam 2020 quy dinh vé tuyén dung, s
dung va quan Iy céng chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuec.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thu tuc 26: Bi€ét phai cong chirc trong tinh
1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thu
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. DBia diém thuc hién: Co quan, to chirc, don vi quan ly céng chic.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Nguoi ding dau co quan, té6 chirc dugce phan cong, phan cap quan Iy cong
chtrc noi1 cong churc cong tac va noi duge ctir dén bi€t phai c6 van ban trao doi,
thong nhat y kién.

- Nguoi dung dau co quan, to chic noi cong chic dang cong tac quyét
dinh theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh theo phan cip
quan ly.

- Truéc khi quyét dinh biét phai cong chirc, nguodi dung dau co quan,
t6 chirc dugce phan cong, phin cdp quan Iy cong chirc can gip g cong chirc
néu rd muc dich, sy can thiét cua viec biét phai dé nghe cong churc dé xuét y
kién truéc khi quyét dinh theo tham quyén hodc bao cao cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép; Truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphan hé so: Van ban trao d6i, théng nhét y kién
3.2. 86 heong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
quan ly cong chure.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dting dau co quan, to chirc,
don vi quan Iy cong chirc.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan, to chic, don vi quan ly
cong chuec.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi ¢ lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.
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8. L¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc bi€t phai cong chuc dugc thyc hién trong cac truong hop
sau day:

- Theo nhiém vu d6t xuit, cr?ip bach;

- Pé thue hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra d6i, bo sung mot s6
diéu ctia Luat Céan bd, cong chtrc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cua Chinh phi stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 niam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy céng chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thu tuc 27: Quy hoach can bd
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- P6i véi nhan su quy hoach chac vu thuoe dién Ban Thuong vu Tinh ty
quan ly: Ban T6 chac Tinh ay (S6 04 Ha Van Mao, phudng Ba Dinh, thanh phé
Thanh Héa).

- Pi vé6i nhan su quy hoach chic vu thude dién Ban Cén sy ¢ang UBND
tinh quan Iy: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (s6 44 Dai 16 Lé Loi, phuong Tan Son,
thanh phé Thanh Hoa).

- B4i vé6i nhan su quy hoach chiic vu thude cac co quan, don vi quan ly
theo phan cap: B phan tham muu vé cong tic can b ctia co quan, don vi.

1.3. Trinh ty thuc hién:
1.1. Quy trinh quy hoach, gdm 2 quy trinh:

(1). Xay dung quy hoach can b nhiém ky ké tiép tir nguon nhan sy tai
chd.

(2). Ra soat, bo sung quy hoach can b hang nim tir ngudn nhan sy tai
chd hoic nguén nhan su ttr noi khac.

a) P6i v4i quy trinh nhan su quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan Iy
dién B§ Chinh tr1, Ban Bi thu quan Iy: Thuc hién theo phu luc 2A Quyét dinh s
1020-Qb/TU ngay 29/4/2022 cua Tinh uy Thanh Hoa.

b) Pdi véi quy trinh nhan sy quy hoach Ban Chap hanh Pang bo, Ban
Thuong vu Tinh iy va cac chic danh lanh dao chu chét cua tinh: Thue hién theo
phu luc 2B Quyét dinh s 1020-QD/TU ngay 29/4/2022 ciia Tinh ty Thanh Hoa.

¢) Pbi véi quy trinh nhan sy quy hoach céc chic danh lanh dao, quéan Iy
cac ban, nganh, Mat tran To quéc, doan thé cép tinh va Uy vién Uy ban Kiém tra
Tinh ty: Thyc hién theo phu luc 2C Quyét dinh s6 1020-QD/TU ngay 29/4/2022
cua Tinh iy Thanh Hoéa.

d) Déi voi quy trinh nhan sy quy hoach Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
va cac chuc danh lanh dao, quan Iy cac huyén, thi xa, thanh phé va dang uy truc
thudc: Thuc hién theo phu luc 2D Quyét dinh sé 1020-QD/TU ngay 29/4/2022
cua Tinh uy Thanh Hoa.
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2. Cach thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lweng ho so':

3.1. Thanhphdn hé so:

a) To trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu cac budc.

b) So yéu Iy lich theo quy dinh hién hanh do c4 nhén to khai va co quan
truc ti€p quan Iy can b xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6.

c¢) Nhan xét, danh gia ctia cip uy, to chirc dang, tp thé linh dao co quan,
don vi cta cp c6 thim quyén theo phan cdp quan Iy, vé: Pham chit dao dirc, 16i
séng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo; Nang luc cong tac va két qua thuc
hién churc trach nhiém vu duoc giao; Uy tin va trién vong phat trién.

d) Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cp uy c6 tham quyén theo quy
dinh ciia Bo Chinh tri vé bao vé chinh trj ngi bo.

d) Ban ké khai tai san thu nhip theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c6 xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ke khai theo quy dinh).

e) Ban sao co gia tri hop phép cac vin bang, chinh chi vé trinh do chuyén
mon, nghiép vy, Iy luan chinh tri ... (c6 x4c nhan cta co quan c6 thim quyén)

Céc tai lidu néu tai myc b), ¢), d), @) khong qua 6 thang tinh dén thoi diém
Xem Xet.

3.2.S6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan ly,
st dung can bg, cong chirc, vién chirc; can bd, cong chirc, vién chirc theo phan
cap cua bang va Nha nudc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Tinh ty; Chu tich
UBND tinh; Thu truong cac co quan, don vi.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban T6 chac Tinh ay,
S& Nbi vu tinh, Co quan tham muu vé t6 chac cén bo cia co quan, don vi

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Quy
hoach can bo.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.
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9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Phuong phap va thoi diém quy hoach: Theo quy dinh tai Diéu 7 Quyét
dinh 6 1020-QB/TU ngay 29/4/2022 cua Tinhty Thanh Hoa

b) Tiéu chuan diéu kién: Theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Quyét dinh sb
1020-Qb/TU ngay 29/4/2022 cua Tinhuy Thanh Hoa

c) V& do tudi: Theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Quyét dinh sé 1020-
QD/TU ngay 29/4/2022 cua Tinhuy Thanh Hoa

d) Hé sb, s6 luong va co cdu: Theo quy dinh tai Didu 9 Quyét dinh s
1020-Qb/TU ngay 29/4/2022 cua Tinhuy Thanh Hoa

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- biéu Ié Pang va Quy dinh thi hanh Diéu 1& Pang;

- Quy dinh s6 50-QD/TW ngay 27/12/2021 cua Bo Chinh tri vé cong tac
quy hoach can bo;

- Huéng dan sé 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022 ctia Ban T6 chirc Trung
wong vé mot sé ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bo.

- Quyét dinh s6 1020-QB/TU ngay 29/4/2022 cta Tinh uy Thanh Hoa vé
quy hoach can bo.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 28: Ting thwéng Bang khen ciia Chii tich UBND tinh cho tip
thé, c4 nhan

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngiy tir Thi 2 dén
Thir 6 hang tudn (trtr ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Thanh Héa (S
42 L& Quy Pon, phuong Ba Pinh, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cua don vi trinh khen.

- Budc 2: Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao céo
Thuong truc HOi ddng Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cép
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4: Cac truong hop khong duoc khen thudng (khong dung d6i
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét,

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan Iy vin
ban va Ho so cong viée (TD Office).

3. Thanh phéan, s6 lrgng ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- To trinh dé nghi khen thudng;

- B4o c4o thanh tich ctia cac trudng hop dé nghi khen thudng ¢ xac nhan
cuia cap trinh khen thudng;

- Bién ban hop xét khen thuong ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cap
trinh khen thudng.

3.2. 86 heong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thim dinh hd so khen
thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay
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nhan du hd sotheo quy dinh.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cap tinh/cap huyén/cap xa.

- Can bo, céng chic, vién chirc, nguoi lao dong.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen
thudng tinh;

- Co quan phéi hop: Céc s, ban, nganh cap tinh.

7. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh ting thuéng Bang khen.

8. Phi, I¢ phi: Khong c6.

9. Tén miu don, miu to khai

- B4o c4o thanh tich theo mau sd 02 hodc miu sé 03, phu luc kém theo
Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Bing khen cua Chu tich UBND tinh d¢é ting cho c4 nhan dat tiéu chun
theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 74 Luat Thi dua, khen thudng, cu thé: Ca
nhan ¢ 02 1an lién tuc tinh dén thoi diém xét khen thudng duoc tang danh hi¢u
“Chién si thi dua co s6” hodc ¢6 lién tuc tir 02 nim tr& 1én tinh dén thoi diém xet
khen thuong dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vy, trong thoi gian do
c6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham vi co s&
hodc ¢ 02 dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢
da dugc nghiém thu va ap dung hi¢u qua trong pham vi co so.

b) Bang khen ctia Chu tich UBND tinh dé ting cho tip thé dat tiéu chuin
theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 74 Luat Thi dua, khen thudng, cu thé:
Tap thé c6 02 nam lién tuc tinh dén thoi diém xét khen thuong duoc cong nhan
hoan thanh xuit sic nhiém vu hodc dat danh hiéu “Tap thé lao dong xuét sic”;
thyc hién tot dan chil & co s0, t6 chiic tét cac phong trao thi dua; cham lo doi
séng vat chét, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;
phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sd 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 nim 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Mau don, mau to khai kém theo: Co.
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MAusd 02

PON VI CAPTREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoclap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN.........2 7
(Mau béo cao nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhu’ng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa
hoi, co cdu t6 chic, co sd vat chit), cac t6 chirc dang, doan thé?.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can ctt vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tu:0’ng, tiéu chuan khen thu’O’ng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. D6i voi tap thé nho khong thuoc doi tuong tang Co thi dua cta bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo céo thanh tich.

Noi dung bao céo néu 10 nhung thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong
tac so véi cac ndm trude (hodc so vi lan khen thuong trude day); viee d6i méi
cOng tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghe va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbivéi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhéan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nudce®.

4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN 8

1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cuia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh Xuat sic nhi¢m
vu (d6i véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam ; K, 3
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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MAusd 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoclap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG.......2

(Mau bao c4o nay ap dung d6i v6i c4 nhan)

I. SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong vit tat): .........ccocevee.n....

A 4
uc quan-:

- Noi thuong tra’ .....

Doi v6i truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat
sac nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd sO6 quyét dinh hoac s6 van ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan

ban hanh.
III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S0, ngay, thang, niim cia quyét dinh cong nhan

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:
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N Hinh thitc | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thudng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOIBAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINHKHEN THUONG

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 29: Ting Co thi dua ciia UBND tinh cho tip thé

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thi
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh Hoa (S6
42 1.& Quy Pon, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cua cac don vi thudc cac cum thi dua cua tinh.

- Bude 2: Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao céo Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢c6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cép
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4: Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i
tuong, khong du ticu chuén, khong du hé so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thuong tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan I van
ban va Ho so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphan hé so-

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu c¢ thi dua cia UBND tinh;
- Bao cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi déng Thi dua -
Khen thudng cép trinh khen thudng.

Viée dé nghi ting Co thi dua ctia UBDN tinh cho tip thé din dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim
trd lén khi tong két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan ctia tinh.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng tinh) thim dinh ho so khen
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thuong va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi han 25 ngay lam viée tir ngay
nhan du hd sotheo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, t6 chirc
Nha nudéce cap tinh/cap huyén/cap xa

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen
thudng tinh;

- Co quan phdi hop: Céc S&, ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, I¢ phi: Khong c6.

9. Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo thanh tich theo miu sb 02, phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2023 cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu co thi dua ctia UBND tinh dé tang hang nam cho tap thé din
dau phong trao thi dua ctia cum thi dua do tinh t6 chirc va dat cac tiéu chudn sau
day:

a) Hoan thanh vuot céac chi tiéu thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam;
1a tap thé tiéu biéu xuét sic trong tinh;

b) Noi bo doan két; to chic dang, doan thé trong sach, viing manh; tich
cuc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va
cac t€ nan xa hoi1 khac.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 niam 2018 cia
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Miu don, miu to khai kém theo: Co



120

MAu s6 02

DONVICAPTREN CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poclap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN......... 2
(Mau bdo cao nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg déc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa
hd1, co cau to chirc, co s& vat chat), cac to6 chirc dang, doan the3.

2. Chuce nang, nhiém vy: Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chiic nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thu’ong quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. DPéi vé6i tap thé nho khong thude doi tuong tang Co thi dua cua bg,
ban, nganh, tinh thi ghi r0 nd1 dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao céo néu 1o nhung thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chit lwong, két qua cong
tac so Vi cac ndm trude (hodc so véi lan khen thuong trude day); viee d6i moi
cOng tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbivéi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhimng bién phap hodc nguyén nhéan dat duge thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Vigc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha
nudce®.

4. Hoat dong ctia to chuc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN 8

1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cuia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh Xuat sic nhi¢m
vu (d6i véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam ; K, 3
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 30: Ting danh hiéu “Chién sy thi dua cap tinh”

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thi
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh Hoa (S6
42 1.& Quy Pon, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cta don vi trinh khen.

- Budc 2: Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao
Thuong truc HOi ddng Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢c6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bing, dong dau va cap
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4: Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i
tuong, khong du ticu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan I van
ban va Ho so cong viée (TD Office)

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanhphan hé so-

- To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua;

- B4o céo thanh tich cta ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi déng Thi dua -
Khen thuong cép trinh khen thudng;

- Chirng nhén hodc xic nhdn cta nguoi dimg ddu co quan, don vi trinh
khen vé sang kién d3 dugc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong
tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dugc nghiém thu va 4p dung hi€u qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:
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- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thim dinh hd so khen
thuong va trinh cdp c6 thAm quyén trong thoi han 25 ngay lam viée tir ngay
nhan du hd sotheo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chic, vién
chirc, nguoi lao dong.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hgp: Céac S&, ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu
“Chién si thi dua cép tinh”.

8. L¢ phi: Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo thanh tich theo mau s 03, bao cdo thanh tich tai phu luc kém
theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Danh hiéu Chién si thi dua cép tinh dé tang cho céa nhan dat cac ti€u chuin
sau day:

a) Co thanh tich xuét sic tiéu biéu duoc Iua chon trong sb nhiing c4 nhan
¢6 03 1an lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”;

b) C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong
tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dugc nghiém thu va 4p dung hiéu qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh so 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 niam 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Miu don, miu to khai kém theo: Co
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MAusd 03

PONVICAPTREN  CONG HOAXA HQOI CHUNGHIAVIET NAM
S DPoclap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......2

(Mau bdao céo nay ap dung doi voi cé nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong vit tat): ........cccoceververeen....
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Giditinh....... Dan tdc, ton gido.............

= QUE QUAN ...ttt ettt er e

= NOT thuON trl3 ©eie e e

Doi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo ti€u chuan hoan thanh XUét sac
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd sO6 quyét dinh hoac s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
DPUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, niim ciia quyét dinh cong nhin

Nam .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:
Nam| Hinh thirc S0, ngay, thang, niim cia quyét dinh khen thuéng;
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khen thuong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOIBAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghiré ho va tén)

(Ky, déng ddu)
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Thii tuc 31: Ting danh hiéu “Tép thé Lao dong xuat sic”

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thi
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh Hoa (S6
42 1.& Quy Pon, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) tiép nhin dé nghi
khen thudng cta don vi trinh khen.

- Budc 2: Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao
Thudng tryc HOi ddng Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3: Khi c6 Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cép
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4: Cac truong hop khong duoc khen thudng (khong dung d6i
tuong, khong du ticu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan I van
ban va Ho so cong viée (TD Office.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphan hé so-

- To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua;

- Bao cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong.

3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudéng tinh) thim dinh ho so khen

thuong va trinh cdp cé thim quyén trong thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay
nhan du hd sotheo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cap tinh/cap huyén/cap xa
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen
thudng tinh;

- Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh cap tinh.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu
“Tap thé lao dong xuit sac”.

8. Phi, 1€ phi: Khong cé.
9. Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo thanh tich theo miu sb 02, phu luc kém theo Nghi dinh $b
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiéu “T4p thé lao dong xudt sic” dé ting hing nim cho tap thé dat
c4c tiéu chuén sau day:

a) Hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao;

b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu
qua;

¢) C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong
d6 c6 it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

d) C6 canhan dat danh hi€u “Chién si thi dua co s6”;

d) Noi bo doan két, gwong miu chap hanh t6t chi truong cta Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudec.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngiy 31 thang 12 niam 2023 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luét Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh sé 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 nim 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Miu don, miu to khai kém theo: Co
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MAu s6 02

DONVICAPTREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN.........2 7
(Mau bdo cao nay ap dung doi voi tap thé)

‘ Tén tip the deé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhimg dac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diu kién tu nhién, xa
hoi, co cdu t6 chiic, co sd vét chat), cac t6 chirc dang, doan thé?.

2. Chtic nang, nhi¢ém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duogc giao cua co
quan (don vi) va déi tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phua. Di voi tap thé nhé khong thudce doi tuong ting Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi 16 ndi dung nay trong bao cdo thanh tich.

NOi dung bao cao néu 16 nhimng thanh tich xuét sdc trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang sut, chat luong, két qua cong
tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viee d6i mai
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién cuu khoa hoc,
cong ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbivéi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhitng bién phap hoac nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua dd duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuit, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua DPang, phap luat cua Nha
nudct.

4. Hoat dong cuia to chuc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN 8

1. Danh hi¢u thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cuia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh Xuat sic nhi¢m
vu (d6i véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam ; K, 3
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 32: Ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh Hoa (S6
42 1.& Quy Pon, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cta don vi trinh khen.

- Budc 2: Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao
Thuong truc HOi ddng Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢c6 Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh, S& Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4: Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i
tuong, khong du ticu chuén, khong du hé so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu
(Ban Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan I van
ban va Ho so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphan hé so-

- To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua;
- Bao céo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi déng Thi dua -
Khen thudng cép trinh khen thudng.

Viée dé nghi ting Co thi dua ctia UBND tinh cho tip thé din dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim
trd lén khi tong két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan ctia tinh.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng tinh) thim dinh ho so khen



131
thuong va trinh cdp c6 thAm quyén trong thoi han 25 ngdy 1am viée tir ngay
nhan du hd sotheo quy dinh.

5. Déitu’g’ng thuce hi€n thu tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, t6 chirc
Nha nudéce cap tinh/cap huyén/cap xa

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hop: Céc s&, ban, nganh cip tinh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh tang c¢ thi dua.

8. Phi, I¢ phi: Khong c6.

9. Tén miu don, miu t& khai: Béo cdo thanh tich theo mau sb 08, phu
luc kém theo Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh d¢é ting cho tap thé dan dau phong
trao thi dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nim
trd 1én khi tong két phong trao.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sé 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 nam 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé& cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Maiu don, mau to khai kém theo: Co
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MAus6 08

DONVICAPTREN CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phéd), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG. ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi @ nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Poi vGi don vi: Dia dlem tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cu to chirc, tong sd can bd, cong chirc va vién chirc; chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi€p; chic vu, don vi congtac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bé4o cdo thanh tich phdi can ctr vao muc tiéu (nhi€ém vu), cac chi tiéu ve
nang sudt, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhét giao wéc thi dua trong dot
phat dong thi dua hoac thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhitng kinh ngh1¢m rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, déng dau) (Ky, déng dau)
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Thii tuc 33: Ting thuéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh theo
chuyén dé

1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tru s& Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh
Hoa (S6 42 Lé Quy Pon, phuong Ba Dinh, thanh phé Thanh Hoa, tinh Thanh
Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buée 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cta don vi trinh khen.

Buée 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cic co quan lién quan, bao cao
Thudng tryc Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thuong.

Buée 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu (Ban Thi
dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi1 trinh khen.

Buée 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding di tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién

- Truc tuyén qua hé thdng phan mém Quan Iy vin ban va HO so cong viée
(TD Office) tai dia chi https://dangnhap.thanhhoa.gov.vn

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanh phan ho so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen ciia
Chu tich UBND tinh:

- T trinh d€ nghj khen thudng;

- B4o c4o thanh tich ctia cac trudng hop dé nghi khen thudng cé xac nhan
ctia cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

3.2.86 lwong ho so: 01 bo.
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4. Thoi han giai quyét

- S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng tinh) thim dinh hd so khen
thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay
nhan du hd sotheo quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cap tinh/cap huyén/cap xa
- Can bo, cbng chic, vién chirc, nguoi lao dong.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hop: Céc S&, ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh ting Béng khen cua Chu tich UBND tinh.
8. Phi, 1€ phi

- Khong co.

9. Tén miu don, mau to Khai

- B4o céo thanh tich theo miu sb 08, phu luc kém theo Nghi dinh $b
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Chu thé 1a tap thé, c4 nhan co thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé do tinh phat dong

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh sé 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 nim 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé& cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

MAu don, miu to khai kém theo: Co
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Mau s 08

DONVICAPTREN CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phéd), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG. ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi @ nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- Poi vGi don vi: Dia dlem tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tir; co cu to chirc, tong sd can bd, cong chirc va vién chirc; chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi€p; chic vu, don vi congtac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bé4o cdo thanh tich phdi can ctr vao muc tiéu (nhi€ém vu), cac chi tiéu ve
nang sudt, chat luong, hiéu qua... da duoc théng nhét giao wéc thi dua trong dot
phat dong thi dua hoac thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc
thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi
dua; nhitng kinh ngh1¢m rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUACAPTRINH  THU TRUONG DON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, déng dau) (Ky, dong dau)
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Thii tuc 34: Ting thuéng Bing khen Chii tich UBND tinh vé thanh
tich dot xuét

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Thanh Héa (S
42 L& Quy Pon, phuong Ba Pinh, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buée 1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) tiép nhan dé nghi
khen thudng cua don vi trinh khen.

Buée 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cic co quan lién quan, bao cio
Thudng truc HOi ddng Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Buée 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu (Ban Thi
dua - Khen thudng tinh) thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat
cho don vi trinh khen.

Buée 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding di tuong,
khong du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi pham phap ludt), S& Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudng tinh) thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém Quan Iy vin
ban va Hb so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphdn hé so:

- To trinh dé nghi khen thudng;

- B4o céo tom tat thanh tich cta ca nhan, tap thé lap duoc thanh tich hodc
CO quan, t6 chirc, don vi quan ly truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cOng trang, qua trinh cong tac hodc tom tit két qua lap thanh tich ddi vdi khen
thudng thanh tich c6 ndi dung tdi mat, tuy€t mat dé dé nghi khen thuéng theo
tha tuc don gian.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuce hién thi tuc hanh chinh:
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- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cap tinh/cap huyén/cap xa

- Can bg, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hop: Céc Sé, ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh ting Bang khen.

8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu td khai: Bio céo thanh tich theo mau sé 07, phu
luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngiy 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phu.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chu thé 1a tip thé, c4 nhan co thanh tich dot xuét (14 thanh tich dat dugc
ngoai chuong trinh, ké hoach, nhiém vu ma c4 nhan, tap thé phai ddm nhiém
hoac duoc giao), c6 pham vi d&nh huéng & mot trong cac linh vuc thudc pham vi
quan Iy cua tinh, dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sé 33/2018/QD-UBND ngay 13 thang 11 nim 2018 cua
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Thanh Hoa.

MAu don, miu to khai kém theo: Co
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Mau s6 07

DONVICAPTREN CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phéd), ngay... thang...ndm...

‘ TOMTAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(Vé thanh tich xuat sic dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhan, chitc vu va don vi @& nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Dbi v6i don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co céu to chue, téng sb can
b0, cong chiic va vién churc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vu, don vi congtéc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o néu ngan gon nodi dung thanh tich xut sic dot xuit da dat duoc
(trong chién d4u, phuc vu chlen d4u; phong, chong toi pham phong, chdng bio
lut; phong, chdng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUACAPTRINH  PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, dong ddu)
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Thii tuc 35: Ting Gidy khen ciia Chit tich UBND cép huyén theo cong
trang
1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuec hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong No6i vu tiép nhan dé nghi khen thuéng ctia cac don vi
thuc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng thi dua khen thudng cung cip, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢ Quyét dinh ctia Chii tich UBND cap huyén, Phong Noi
vu théng bao Quyét dinh, viét bang, dong d4u va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4: Cac trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphdn hé so-

a) Ho so dé nghi xét tang Gidy khen gom:

- To trinh dé nghi khen thudng;

- Béo céo thanh tich ciia cac trudng hop dé nghi khen thudng co xac nhin
cua cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so
khen thuéng va trinh cép c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho sotheo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:



140

- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cap huyén/cap xa

- Can bg, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu, UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta dinh ctia Chu
tich UBND huyén ting thuong Gidy khen.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Béo cao thanh tich theo miu sé 02 hoic
mau s6 03, phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh phti Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C4 nhan, tap thé co thanh tich thudng xuyén c6 thanh tich xuét sic trong
xdy dyung va bao vé To qudc.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngiy 31 thang 12 niam 2023 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Maiu don, mau to khai kém theo: Co
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Mau s6 02

DONVICAPTREN CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poclap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
_ PENGHIKHEN........2 q
(Mau bdo cao nay ap dung doi voi tap the)

‘ Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg dc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa
hdi, co cau to chuce, co s vat chat), cac to6 chuc dang, doan thé3.

2. Chure nang, nhiém vuy: Chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuéng, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia
Chinh phi. P6i voi tap thé nho khong thudc doi twong ting Co thi dua cia bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi1 dung nay trong béao cdo thanh tich.

Noi dung bao cao néu r6 nhimg thanh tich Xuét sdc trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cong
tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viee d6i moi
cong tac quan Iy, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc,
cong ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6ivéi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hi€u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luét cia Nha nudce®.

4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN 8

1. Danh hi¢u thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cuia quyét dinh cong nhan
am .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhén hodc van ban xac nhén hoan thanh xudt sic nhiém
vu (d61 voi truong hop dé€ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy)

3. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam ; K, 3
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)
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Mau s6 03

PONVI CAPTREN  CONG HOAXA HQOI CHUNGHIAVIET NAM
S DPoclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......2

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit): .........cccccoeee.ve
- Sinh ngay, thdng, nam: ............ Giéitinh....... Dan tc, ton gido.........

= QUE QUAN ...t ettt et eraaes

= NOTthUONE T3 ©eeeeeeee et sra e ee e

1. Quyén han, nhi¢ém vu dugc giao hoac dam nhan:............cccceeeevivneennnnn,
2. Thanh tichdat dugcciia canhand:.............oovviiviiiiieiie e

Di voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy, hoan thanh tt nhiém vu thi ghi ro sb quyét dinh hodc s van ban xac
nhan; ngay, thang, nam cua quyét dmnh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua:
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Danh hiéu
thi dua

S6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhéin

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

N Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thué'ng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOIBAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINHKHEN THUONG

(Ky, dong diu)
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Thu tuc 36: Tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” thugc thAm quyén
ciia Chi tich UBND cép huyén
1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuec hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong No6i vu tiép nhan dé nghi khen thudéng ctia cac don vi
thuc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng thi dua khen thuéng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND huyén quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4: Cac trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so
3.1. Thanhphdn hé so-

- Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan dugc dé nghi ting danh
hiéu Lao dong tién tién cua cap trinh khen;

- B4o céo thanh tich cta ca nhan;
- Bién ban binh xét thi dua.
3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuéng thim dinh hd so
khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir
ngdy nhan dt hd sotheo quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu, UBND cép huyén.

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND huyén tang thuéng danh hiéu.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Bio céo thanh tich theo mau sé 03, phu

luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Danh hi¢u “Lao dong tién tién” dé tang cho can by, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong dat céc tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én;

b) C6 tinh than tu luc, tu cuong, doan Kkét, tuong trg, tich cuc tham gia
phong trao thi dua.

2. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, nong dan,
ngudi lao dong khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy va dat cac
tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chip hanh tot chu trwong ctia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nuéc; co dao dic, 16i séng lanh manh, doan két, tuong trg, giip d& moi
nguoi trong cong dong.

11. Can ctx phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngiy 31 thang 12 niam 2023 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luét Thi dua, khen thuong;

Miu don, mau to khai kém theo: Co
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Mau s6 03

PONVICAPTREN  CONG HOAXA HQOI CHUNGHIAVIET NAM
- Poclap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......2

(Mau bao cao nay ap dung doi voi cé nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong vit tat): ........cccoceveenn....
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gi6itinh:...... Dan tdc, ton gido.........

- Qué quan’..............ooeeee

= NOTthUONE T3 ©eeeeeeeee e s

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:.............cccceeevrvneennnn.
2. Thanh tichdat dugcciia canhand:.............oovviiviiiiieiie e

Di voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy, hoan thanh tt nhiém vu thi ghi ro s quyét dinh hodc s van ban xac
nhan; ngay, thang, nim ciia quyét dinh hodc cua vian ban xac nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUGQC NHAN 6

1. Danh hi¢u thi dua:
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Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, niim cia quyét dinh cong nhan

danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

N3 Hinh thitc | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thué'ng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOIBAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, bE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINHKHEN THUONG

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 37: Ting danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” thudc tham
quyén ciia Chit tich UBND cip huyén
1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuec hién: Phong Noi vu - UBND cép huyén.
1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong No6i vu tiép nhan dé nghi khen thudéng ctia cac don vi
thuc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng thi dua khen thuéng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND huyén quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢c6 Quyét dinh ctia Chii tich UBND cap huyén, Phong Noi
vu théng bao Quyét dinh, viét bang, dong d4u va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4: Cac trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphdn hé so-

- T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- B4o céo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thudng.

3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuéng thim dinh ho so
khen thudng va trinh cip c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viée, ké tir
ngdy nhan dt hd sotheo quy dinh.

5. DPoi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céac phong, ban, don vi truc
thudc co quan, to chire Nha nudc cap huyén/cap xa.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vu, UBND cép huyén.
- Co quan phéi hop: Co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh
hiéu “Tap thé lao dong tién tién” ctia Chu tich UBND cép huyén.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Bdo cdo thanh tich theo mau sé 02 Phu
luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phi.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang héng nam cho tap thé dat
cac tiéu chuén sau day:

a) Hoan thanh tt nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trdo thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qué;

¢) Co it nhit 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 canhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao tro Ién;

d) Noi bo doan két, chap hanh tét chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cta Nha nudc.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

Méiu don, miu to khai kém theo: Co
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Mau s6 02

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] KHEN.........2
(Mau bao cao ndy ap dung d6i véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh lap va phat trién;

- Nhitng ddc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chuc, co s vat chat), cac to6 chuc dang, doan thés.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duogc giao cua co
quan (don vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phi. P6i voi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua cia bo,
ban, nganh, tinh thi ghi 16 ndi1 dung nay trong béao cdo thanh tich.

NoOi1 dung bao céo néu ro nhitng thanh tich xult sdc trong vi¢c thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua c()ng
tac so voi cac ndm trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viee d6i mai
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién cuu khoa hoc,
cong ngh¢ va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi dbivéi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudcs.

2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat ddng, san XUuét, cong
tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua DPang, phap luat cua Nha
nudceb.
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4. Hoat dong ctia to chuc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thing, niim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh congnhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (d61 vt truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nim Hinh thirc | S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;
khen thuéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong diu)

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 38: Ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6” thudc tham
quyén ciia Chit tich UBND cip huyén

1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Phong Noi vu - UBND cap huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi
thuc thudc.

- Bu6c 2: Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng thi dua khen thudng cung cip, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4: Cac trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so-

- T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bdo cao thanh tich ctia ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi déng Thi dua -
Khen thuéng cép trinh khen thudng;

- Ching nhéan hodc x4c nhan cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén ddi véi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hodc hoan thanh xuét séc nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién diu,
phuc vu chién d4u trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuéng thim dinh ho so
khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir
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ngay nhan du ho sotheo quy dinh.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
churc, nguodi lao dong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vy, UBND c?ip huyén.
- Co quan phdi hop: Co quan, don vi c¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND cap huyén ting thuong danh hiéu Chién sithi dua co sé.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Bdo cdo thanh tich theo miu s 03 phu
luc kem theo Nghi dinh sb 98/2023/NDP-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Danh hi¢u “Chién si thi dua co s6” dé tang cho cad nhan dat cac ti€u chuan
sau day:

1. Pat ti€u chuan danh hi¢u “Lao ddng tién ti€n” hodc “Chién sitién tién”;

2. Hoan thanh xuat sac nhiém vu hoac ¢6 sang kién duoc co sé cong nhan
hodc c6 dé tai khoa hoc, d€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da

dugc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau
duogc don vi cong nhan.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

MAu don, miu to khai kém theo: Co



155

Mau s6 03

PONVICAPTREN  CONG HOAXA HQOI CHUNGHIAVIET NAM
- Poclap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......2

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi cd nhan)

I. SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong vit tat): ........cccoceveeven....

= QUE QUANS ... srb e e era e

- NOT thUONE 03 ©oeeeiiiiiiiiiee et

2. Thanh tichdat dugc ciia canhand:...............oviiiiviiiiiee e

D6i voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh Xuét sic
nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi ré sO0 quyét dinh hoac s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
DUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

N3 Danh hié¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am i
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thic khen thudng:

N Hinh thitc | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thudng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOIBAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINHKHEN THUONG

(Ky, déng diu)
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Thii tuc 39: Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND céap huyén vé thanh
tich dot xuit

1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngiy tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trtr ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Phong Noi vu - UBND cap huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi
truc thuoc.

- Bu6c 2: Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng thi dua khen thudng cung cip, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢c6 Quyét dinh ctia Chii tich UBND cap huyén, Phong Noi
vu théng bao Quyét dinh, viét bang, dong d4u va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4: Cac trudong hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi
tuong, khong du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi
vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so-

- T trinh dé nghi khen thudng;

- Bdo céo tom tét thanh tich ctia c4 nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hoac
co quan, tO chirc, don vi quan Iy truc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cOng trang, qua trinh cong tac hodc tom tit két qua lap thanh tich ddi vdi khen
thudng thanh tich c6 ndi dung t6i mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo
thu tuc don gian.

3.2. 86 hwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Nguoi ding co quan, to chirc, don vi khen
thudng va dé nghi khen thuong ngay sau khi c4 nhan, tap thé lap duoc thanh tich
xuat sic, dot xudt theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 85 cua Luat Thi dua,
khen thudng.
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5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Céc co quan, don vi, t6 chirc Nha nudc cip huyén/cap xa

- Can bo, céng chic, vién chirc, nguoi lao dong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong No1 vy, UBND c?ip huyén.
- Co quan phdi hop: Co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Gidy khen
ctia Chii tich UBND cép huyén.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu td khai: Bio céo thanh tich theo mau sé 07, phu
luc kem theo Nghi dinh sb 98/2023/NDP-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Tép thé, ca nhan lap duogc thanh tich dot xuit, c6 pham vi anh huéng &
mdt trong cac linh vyc thudc pham vi quan Iy cap huyén.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngiy 31 thang 12 niam 2023 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luét Thi dua, khen thuong;

Miu don, miu to khai kém theo: Co
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Mau s6 07

DONVICAPTREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoclap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phéd), ngay... thang...ndm...

‘ TOMTAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(Vé thanh tich xuat sic dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhan, chitc vu va don vi @& nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SOLUQC PAC PIEM, TINH HINH

- DBbi véi don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co céu t chuc, téng sd can bo,
cong chuc va vién chirc. Chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

- B6i v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vu, don vi congtéc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo céo néu ngin gon ndi dung thanh tich xut sic dot xuat da dat duoc
(trong chién d4u, phuc vu chlen d4u; phong, chng toi pham phong, chdng bio
lut; phong, chdng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUACAPTRINH  PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong ddu)
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Thii tuc 40: P& nghi hity bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua hoic
hinh thitc khen thwéng, thu hoi hién vat khen thwéng va tién thuéng.

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngiy tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trtr ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh Thanh Héa (S
42 L& Quy Pon, phuong Ba Pinh, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Gidm ddc Sé, Thu trudng cac ban, nganh, doan thé cép tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trinh Cha tich UBND tinh hily bo quyét
dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng hoic dé nghi Thu tudng
Chinh pha, Chu tich nudc huy bo quyét dinh khen thudng.

- Budc 2: S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) xem xét hd so; sau
d6 tién hanh lam cac thu tuc theo quy dinh.

- Budc 3: Ban Thi dua - Khen thuong tinh thAm dinh hd so, bao céo Gidm
d6c So Noi vu. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, S& Noi vu té)ng hop, trinh Chu tich UBND tinh huy bo quyét dinh tang
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng hodc dé nghi Thu tuéng Chinh phu,
Chu tich nuée hiy bé quyét dinh khen thudng.

- Bu6c 4: Cha tich UBND tinh ra quyét dinh hay bé quyét dinh ting danh
hiéu thi dua, hinh thic khen thuéng hoic dé nghi Tha tudng Chinh phu, Cha
tich nudc huy bo quyét dinh khen thudng.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan Iy vin
ban va Hb so cong viéc (TD Office).

3. Thanh ph?ln, 50 lwgng ho so

3.1. Thanhphan ho so:

Ho so dé nghi hiy bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thudng gdom:

- T trinh dé nghi thu hdi d6i v6i timg danh hiéu thi dua, loai hinh khen
thudng cua ca nhan, tap thé, ho gia dinh;

- B4o c4o tom tit cua co quan truc tiép trinh khen thuong vé 1y do trinh
cdp c6 thim quyén huy bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong (kém theo Quyét dinh khen thudng).
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3.2. 86 heong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngiy, ké tir ngay ban an c6 hiéu luc phép lut, co
quan trinh khen thudng c6 trach nhiém trinh Thi tuéng Chinh phil hily bo quyét
dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng hoac dé nghi Chu tich nuéc
hay bo quyét dinh khen thudng.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cua Chu tich
nudc, co quan trinh khen thudng cé trach nhiém thu hdi hién vat khen thudng dé
giao ndp co quan lam cong tac thi dua, khen thudng cung cép; thu hdi tién
thudng va ndp vao ngan sach nha nudc hodc quy thi dua, khen thudng theo quy
dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, donvi, t6 chic
Nha nuéce cap tinh/cap huyén.

6. Co quan thuc hi€én tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh; Thu tudng
Chinh pht; Chu tich nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hop: Céac S&, ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hiy bo quyét dinh
tang danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thudng cua Chu tich UBND tinh hodc
quyét dinh hiy bo quyét dinh khen thudng ctia Thu tuéng Chinh phu, Chu tich
nudce.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. Nguoi ndo ¢6 hanh vi vi pham phap ludt vé thi dua, khen thudng thi tiy
theo tinh chat, mtc do vi pham ma bi xur Iy ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh cta phép luat.

2. Quyét dmnh tang danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thuong bi huy bé,
hién vat khen thudng va tién thudng bi thu hdi trong cac trudng hop sau day:



162

a) C6 hanh vi gian dbi trong viéc ké khai cong trang, thanh tich dé duoc
tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng;

b) Cung cap thong tin sai su that hodc lam gia ho so, gidy to dé dé nghi
tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng;

¢) Thim dinh, xét, duyét, d& nghi danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng trai quy dinh cua phap luat;

d) Co két luan, quyét dinh, ban 4n ctia co quan cd thdm quyén vé viéc
nguol da dugc ting danh hi€u thi dua, hinh thic khen thudéng cd vi pham,
khuyét diém dan dén khong bao dam tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thuéng trong khoang thoi gian tinh thanh tich hodc lién quan dén
cong trinh, tac phdm 13 co so dé ting giai thudng.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 41: Twéc hodc phuc hdi danh hi¢u vinh dy Nha nuéc

1. Trinh ty thye hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng tinh Thanh Hoa (S6
42 1.& Quy Pon, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Giam dbc S, Thu trudng cac ban, nganh, doan thé, Chu tich
UBND cép huyén trinh Chi tich UBND tinh dé nghi Tha tuéng Chinh pha, Chu
tich nudc hily bo quyét dinh khen thudng.

- Bude 2: S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng tinh) xem xét hd so; sau
d6 tién hanh lam cac thu tuc theo quy dinh.

- Bu6c 3: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tham dinh ho so, bao céo Giam
dbc S¢ Noi vu. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan d hd so theo
quy dinh, S& Noi vu tong hop, trinh Chu tich UBND tinh trinh Thi tuéng Chinh
pha dé nghi Chu tich nudc quyét dinh viéc tudc hodc phuc hoi danh hiéu vinh
du nha nudec.

- Budc 4. Chu tich nudc khen thuong ra quyét dinh tuéc hodc phuc hdi
danh hiéu.

2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén qua hé thdng phan mém Quan Iy van
ban va Hb so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phéan, s6 lwrgng hé so':
3.1. Thanhphdn hé so:

Ho so dé nghi tude, dé nghi phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dy nha
nude gdom:

- To trinh cua S¢, ban, nganh, huyén, thi xa, thanh phé;

- Bdo c4o tom tit clia co quan truc tiép trinh khen thudng trong d6 néu rd
noi dung hoc giai trinh Iy do dé nghi va ¥ kién ctia cip c6 tham quyén.

3.2. 86 heong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngdy ban an c6 hiéu Iuc phap luit, co
quan trinh khen thudng cé trach nhiém trinh Tha tuéng Chinh phu dé nghi Chu
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tich nuéc quyét dinh viée tude hodc phuc hdi danh hiéu vinh dy nha nudc.

- Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc quyét dinh: Tudc
hoic phuc hoi danh hiéu vinh dy nha nuée, hay bé quyét dinh khen thudng cua
Chu tich nudc, quyét dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng cua
Chinh pha va Thu tuéng Chinh phu, c4 nhan, tip thé c6 trach nhiém ndp lai dy
du hién vat khen thuéng va tién thuéng da nhan cho bg, ban, nganh, tinh noi da
trinh khen va chi tién thudng cho cd nhan, tap thé, ho gia dinh.

5. P6i tuwgng thuce hién thii tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, to chirc
Nha nuéce cap tinh/cap huyén.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu (Ban Thi dua
- Khen thudng tinh);

- Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh cap tinh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuéc hoic phuc

héi va trao lai danh hiéu vinh dy Nha nudc ctia Chu tich nude.

8. L¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1. Ca nhan duoc ting danh hiéu vinh dy nha nudc ma bi két tdi bang ban
an, quyét dmnh cua Toa an c6 hi€u luc phdp luat va bi ap dung hinh phat tu co
thoi han, tu chung than hoac tr hinh thi bi twdc danh hi€u vinh du nha nudc, trur
truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

2. Cé4 nhan dugc tang danh hi€u “Anh hung Lao dong” thoi ky khang
chién, “Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan”, “Ba me Viét Nam anh hung”
ma bi két toi bﬁng ban an, quyét dinh ctia Toa an ¢6 hiéu luc phap luat vé mot
trong cac to1 xam pham an ninh quéc gia hodc td1 khac bi 4p dung hinh phat tu
chung than hodc tir hinh hoac tham gia hoat dong chéng pha ché do, bang, Nha
nude, dao ngili, phan boi, chiéu héi ma bi chdm dat huong ché do wu dai theo
quy dinh cta phap ludt vé vu dai nguoi c6 cong voi cach mang thi bi tude danh
hiéu vinh du nha nudc.

3. Phap nhan thuong mai duoc tang danh hi¢u vinh du nha nudc ma bi két
t61 bang ban an, quyét dinh ctia Toa an c¢6 hiéu luc phap ludt va bi ap dung hinh
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phat dinh chi hoat dong vinh vién thi bi tudc danh hiéu vinh dy nha nudc.

4. C4 nhan, phap nhan thuong mai bi tudc danh hi¢u vinh du nha nudc ma
sau d6 c6 ban an, quyét dinh cua Toa an c6 hiéu luc phap ludt tuyén khong co
t6i, mién trach nhiém hinh sy hodc khong thudc truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 5 Piéu nay thi duwoc phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh du nha
nudc.

5. Chu tich nuoc quyét dmh tude, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh du
nha nudec.

6. Nguoi co thim quyén quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong thi c6 tham quyén hily bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thic
khen thudng da dugc xét tang.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.



166

Thii tuc 42: Cap thé can bd, cong chire, vién chirc 1an dau
1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoéa (S6 44 Pai 16 Lé Loi,
phudng Tan Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so
3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.
3.2. 86 lwrong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngdy can bo, cong
chtre, vién chire c6 quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhan.

5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Canbd, cong chire, vién chiic.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thé can bo, cong chuc,
vién chirec.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Can bo, cong chure, vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhan.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chac nam 2019;
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- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctua BO Noi vu vé
viéc quy dinh mau thé vé viée quan ly, str dung thé ddi vé6i can bo, cong chirc,
vién churc;

- Quyét dinh sd 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thu tuc 43: C?'lp dbi thé can b6, cong chirc, vién chirc (trwong hop
thay ddi thong tin ghi trén thé; thé bi mat, bi héng...)
1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngiy tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trtr ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 Lé Lo,
phuong Tan Son, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

2. Céch thire thwe hién: Tryuc tiép hoidc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phﬁn, 50 lwgng hd so

3.1. Thanhphdn hé so: Khéng quy dinh.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Canbd, cong chire, vién chiic.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thé can bo, cong chuc,
vién chirec.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Can bd, cong chic, vién chirc 1am mit hodc lam hu hong thé phai bao
c4o va gidi trinh v6i co quan, to chirc, don vi ¢6 thim quyén quéan ly thé; dong
thoi dé nghi dugc cép lai hodc doithé mai.

Can bg, cong chuc, vién chuc dugce dicu dong, luan chuyén, biét phai dén
co quan, tO chtrc, don vi khac phai tra lai thé cho co quan, t6 chirc, don vi cii;
ddng thoi dé nghi co quan, to chire, don vi méi cép thé dé sir dung.
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Can b, cong chirc, vién chiic thay d6i vé chie danh cong viéc hodc chuc
vu cong tac thi dé nghi co quan, t6 chirc, don vi cap doi thé moi.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chac nam 2019;

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctua BO Noi vu vé

viéc quy dinh mau thé vé viée quan ly, str dung thé ddi v6i can bd, cong chire,
vién chuc;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chirc thubc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 44: Thu hdi thé can b, cdng chirc, vién chirc
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thiee hién: S& Noi vu tinh Thanh Héa (S6 44 Pai 16 Lé Loi,
phudng Tan Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hodc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 hrong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.

3.2. 86 lwrong ho so: Khong quy dinh.

4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Poi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chirc.
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién tht tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Thu hoi the, cit goc hodic dot 16 trén the dé khong dua thé vao sir dung.
8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Thu hdi thé ctia can bd, cong chirc trong cac trudng hop sau day:

a. Cho muon the, thé duoc cap khong dung quy dinh ctia phép luat;

b. Thoi viec hodc vi pham ky luat béng hinh thirc budc thoi viée;

c. Thay d6i co quan, t6 chirc, don vi cong tac, vi tri chirc danh cong viéc
hoac churc vu cong tac.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Can bg, cong chirc 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chac nam 2019;

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctua BO Noi vu vé
viéc quy dinh mau thé vé viéc quan Iy, st dung thé doi véi can bo, cong chic,
vién chuc;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 45: Xét chuyén ngach cong chire
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Noi vy tinh Thanh Hoa (S6 47 Pai 16 Lé Loi,
phudng Pién Bién, thanh phd Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

Co quan, don vi c6 cong chitc chuyén ngach, lap To trinh kém theo tai
liu co lién quan gii S& Noi vu xem xét, quyét dinh chuyén ngach sang ngach
chuyén vién chinh. Truong hgp can bo, cong chirc thuoc dién Ban Thuong vu
Tinh uy, Ban Can sy dang UBND tinh quan Iy thi S& Noi1 vu tham muu, trinh
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thure hién: Truc tiép va truc tuyén trén Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan hd so, s6 lrgng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

- TO trinh

- Céc tai iéu co lién quan.

3.2. 86 heong hé so: 01 bo.

4. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién: Co quan, don vi dang quan Iy, str dung can bo,
cong chuc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh; S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So NoO1 vu.

- Co quan phéi hop: Khong.

7.Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Viéc chuyén ngach duoc thuc hi¢n khi cong chuc thay doi vi tri viée 1am
ma ngach cong chire dang giit khong phu hop véi yéu cau ngach cong chire cia
vi tri viéc lam moi.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc nam 2008;

- Luét stra ddi, bo sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chiic;

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023
ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chiic;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cuia Bo truong Bo Noi vu
stra 461, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma $d, tiéu chuin chuyén mén, nghi€p vu va
xép Iwong ddi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chtrc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thu tuc 46: Thi nang ngach tir ngach nhan vién hoac twong duwong
Ién ngach can sy hoic twong dwong; tir ngach can sy hoac twong duwong lén
ngach chuyén vién hoac twong duong

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 L& Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hda, tinh Thanh Hba).

1.3. Trinh tur thuc hién:

a) Buéc 1: Cin cir vao so lugng chi tiéu nang ngach cua co quan, to chac
str dung cong chirc da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, co quan quan Iy cong
chuc co trach nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach céng chic co du tiéu
chuan, diéu kién du thi nang ngach.

b) Budc 2: Co quan ¢ thadm quyén té chic thi nAng ngach cong chic xay
dung Dé &n thi nang ngach céng chirc. Noi dung cua Dé an gom:

- Xac dinh céc vi tri viéc 1am ¢ nhu cau bo tri cong chic twong tng voi
ngach cdng chirc du thi ndng ngach;

- S Iugng, co cau ngach cdng chac chuyén nganh hién cé theo ngach du
thi tuong Gng Vi vi tri viéc lam tai timg co quan, to chire, don vi sir dung cong
chtrc da dugc cap c6 tham quyén phé duyét; sé lugng cong chiic con thiéu so vai
co cau ngach cong chiic theo yéu cau cua vi tri viéc lam va xac dinh cu thé chi
titu nang ngach (theo Miu sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s
138/2020/ND-CP);

- Danh sach céng chirc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du thi nang
ngach &ng vai vi tri viéc 1am ¢ nhu cau bé tri cdng chirc & ngach cao hon ngach
hién gitr (theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP);

- Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

- Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic thi nang ngach;

- Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky thi
nang ngach.

¢) Buéc 3. T chic thi nang ngach cong chiac (Piéu 32 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP  ngay 27/11/2020; khoan 22 Ditu 1 Nghi dinh sé
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024):
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Co quan quan ly cdng chac chu tri to chac hoic phan cap to chic thi
nang ngach cdng chuac trén co s danh muc vi tri viéc 1dm va co céu ngach
cdng chac cua co quan st dung cdng chirc dd duoc cap cé tham quyéen phé
duyét.

* Thanh lap Hoi dong thi nang ngach (Piéu 35 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP):

Hoi ddng thi nang ngach céng chirc do ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén to chic thi nang ngach cong chic thanh lap. Hoi ¢dng thi cd 05 hoic 07
thanh vién, bao gom:

+ Chii tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén t6 chic thi nang ngach;

+ Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hoac cap pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chic can bo ciia co quan ¢d tham quyén to chuc thi
nang ngach;

+ C&c uy vién Hoi dong 1a ngudi cd chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan
dén viéc t6 chic thi ndng ngach do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen to
chue thi nang ngach quyét dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

Hoi dong thi nang ngach Iam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chu tich
Hoi dong thi nang ngach da biéu quyét. Hoi dong thi nang ngach thuc hién céc
nhiém vy, quyén han sau day:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi;

+ Thanh Iap cac bo phan gilp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu c6). Truong hop can thiét, Chu tich
Hoi dong thanh Iap Té thu ky giup viéc;

+ T6 chic thu phi duy thi ndng ngach va sir dung theo quy dinh;

+ T6 chic thi, cham thi, cham phc khao theo quy ché;

+ B4o c4o ngudi dung dau co quan ¢ thadm quyén td chic thi nang ngach
cdng chac céng nhan két qua ky thi nang ngach cdng chuc;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chac ky thi nang ngach
cong chuec;

+ Hoi dong thi nang ngach cong chac ty giai thé sau khi hoan thanh
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nhiém vu.

* Thong bao ké hoach, thai gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia diém
thi; thu phi du thi nang ngach.

* T6 chac thi nang ngach: Thi nang ngach céng chic duoc thuc hién
nhu sau (Piéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP):

- M6n kién thie chung:
+ Hinh thae thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, to chiac bo méay cua
Pang, Nha nudc, cac to chac chinh tri - X3 hoi; quan Iy hanh chinh nha nuéc;
cdng chiic, cdng vu; chic trach, nhiém vu cua céng chic theo yéu cau cua ngach
du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phat.

- M06n ngoai ngir:

+ Hinh thic thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cau hoi v& mdt trong ndm tht tiéng Anh, Nga, Phap,
Puc, Trung Québc theo yéu cau cua ngach du thi do ngudi dimg dau co quan co
tham quyén to chuc thi nang ngach quyét dinh;

+ Thoi gian thi: 30 pht.

- Mén chuyén mon, nghiép vu:

+ D4i véi nang ngach Ién ngach can su hoic tuong duwong; ngach chuyén
vién hoic twong duong: Thi viét, thoi gian 120 phdt; noi dung thi theo yéu cau
ctia ngach du thi; thang diém 100.

Mién thi mdn ngoai ngir d6i vai cong chire tinh dén ngay hét thoi han nop
hd so dang ky du thi nAng ngach dap tng mot trong cac didu kién sau:

+ CoOng chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac;

+ Thudc mdt trong cac trudng hop mién thi ngoai ngit quy dinh tai Picu 8
Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP phu hop Vvéi tiéu chuan vé ngoai ngir ciia ngach
cong chuc du thi.

d) Budc 4. T6 chac cham thi, cham phic khao theo quy dinh

Xac dinh nguoi tring tuyén ky thi ndng ngach (Piéu 38 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP):

- C6 s6 cau tra loi dung tir 50% s6 cau hoi tro [én cho ting mdn thi quy



177

dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP,
trir truong hop mién thi,

- CO két qua diém bai thi mdn chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoan
4 Piéu 37 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP dat tir 50 diém tro 18n va lay theo thur
tu diém tir cao xudng thip trong pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi tro 18n c6 tong két qua diém bai thi mon
chuyé&n mén, nghiép vu bang nhau ¢ chi tiéu nang ngach cudi cing thi thir tu vu
tién trdng tuyén nhu sau: Cong chuc I3 nit; cong chic 1a ngudi dan toc thiéu so;
cdng chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh); cong chtc ¢ thoi
gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khéng xac dinh duogc thi ngudi dtmg dau co quan c6 tham quyén
t6 chac thi nAng ngach céng chic ¢6 van ban trao d6i véi ngudi ding dau co
quan quan Iy cong chic va quyét dinh nguoi tring tuyén theo dé nghi clia nguoi
dtmg dau co quan quan ly céng chic.

- Khong bao Iwu két qua cho céc ky thi nang ngach lan sau.

d) Budc 5. Thong bao két qua thi nang ngach (Piéu 39 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP da dugc stra doi, bo sung):

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi ¢ong
thi nang ngach coéng chic phai bao cao nguodi dimg dau co quan co tham quyén
t6 chuc thi nang ngach cdng chac vé két qua cham thi; dong thoi cdng khai trén
trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyén to
chtc thi nang ngach cong chic va gui thdng béo bing vin ban téi co quan quan
ly cong chuc vé diém thi ctia cong chic dy thi ndng ngach dé thdng bao cho
cdng chirc dy thi duoc biét.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay théng bao két qua diém thi,
cdng chic dy thi c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua diém thi mén
chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chic cé trach nhiém
thanh 1ap Ban chiam phic khao va to chic cham phic khao, cong bb két qua
cham phuc khao cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phac
khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy céng bé két qua chiam phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén
t6 chic thi ndng ngach céng chac phé duyét két qua ky thi nang ngach céng
chtrc va danh sach cong chuc trdng tuyén.
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- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi ddng thi ndng ngach céng chuc co trach nhiém thdng bao
két qua thi va danh sach cdng chic tring tuyén bang van ban toi co quan quan ly
cong chirc ¢6 cong chirc tham du Ky thi.

e) Bu6c 6: B4 nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chic tring tuyén
ky thi nang ngach (Piéu 40 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020):

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh séch céng chuc tring
tuyén trong ky thi nang ngach, ngudi dimg dau co quan quan ly céng chuc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép lwong dbi véi cong chuac tring tuyén theo
quy dinh.

2. Céach thiic thuc hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hd so, s6 lwgng hd so:
3.1. Thanhphdanhé so:

- S Iwong, co cdu ngach cong chie chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi twong Umg v&i vi tri viéc lam di dugc cap co tham quyén phé duyét cia cac
co quan, to chirc thudc pham vi quan Iy (Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP);

- Danh sach cong chiic co du ti€u chuan, diéu kién duoge cur dy thi nang
ngach tng v6i vi tri viée 1am ¢6 nhu cau bd tri cong chitc & ngach cao hon ngach
hién gitt (MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP).

- So yéu ly lich cdng chire theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét 1
30 ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi ndng ngach, c6 xac nhan cua
co quan quan ly, strdung cng chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau co quan, to chuc st dung
cong chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao vian bang, chiing chi theo yéu cau cia ngach dy thi;

Truong hop cdng chic c6 bang tét nghiép chuyén moén di chuan dau ra vé
ngoai ngir theo quy dinh ma tuong ng vaéi yéu cau cua ngach du thi thi khdng
phai nop chung chi ngoai ngt.

Trudng hop cong chac dugc mién thi mon ngoai ngit quy dinh tai khoan
6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh 138/2020/ND-CP thi khdng phai nop chang chi
ngoai ngt.
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- C4c yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong
chtrc duy thi.

3.2.S6 liong ho so: Khong quy dinh.
4. Thei han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi ¢ong
thi nang ngach céng chic phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen
t6 chuc thi nang ngach cdng chac vé két qua cham thi; dong thoi cdng khai trén
trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir ca co quan co tham quyén to
chtc thi nang ngach cong chic va gui thdng béo bing vin ban téi co quan quan
ly cong chuc vé diém thi ctia cong chic dy thi ndng ngach dé thong bao cho
cdng chuc du thi duogc biét.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay théng bao két qua diém thi,
cdng chac du thi c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua diém thi mén
chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chic cé trach nhiém
thanh 1ap Ban cham phic khao va to chic cham phic khao, cong bb két qua
cham phlc khao cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic
khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tr ngay cdng bé két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi ndng ngach bao cdo ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén
t6 chuc thi nang ngach cong chuc phé duyét két qua ky thi nang ngach céng
chtrc va danh sach cong chuc trdng tuyén.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach céng chuac co trach nhiém thong béao
két qua thi va danh sach cdng chic tring tuyén bang van ban toi co quan quan ly
cong chirc ¢6 cong chirc tham du Ky thi.

5. Poi twong thuc hién: Céc co quan, don vi st dung cén b, céng chuc;
Cobng churc.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi, dia phuong.

7. Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém
ngach va xép luong.
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8. Phi, I¢ phi:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000d6ng/thi sinh/lan.

- TUr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000d6ng/thi sinh/lan.
- Tlr 500 thi sinh tr& 1én: 500.000d0ng/thi sinh/lan.

9. Tén miu don, mau to khai:

- S6 lugng, co cau ngach cong chic chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi twong tmg v&i vi tri viée 1am da duge cép co thdm quyén phé duyét cia cac
co quan, to chirc thudc pham vi quan Iy (Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP);

- Danh sach cong chiic ¢ du tiéu chudn, diéu kién dugc cir du thi nang
ngach tng vé&i vi tri viée 1am c¢6 nhu cau bd tri cong chirc & ngach cao hon ngach
hién gitr (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh chinh:
a) Tiéu chudn chung:

- Cong chte duoc dang ky du thi nAng ngach khi c6 du céc tidu chuan,
diéu kién sau day:

+ Puogc xép loai chit lwgng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nim cong tac lién ké trude niam dy thi ndng ngach; c6 pham chat chinh tri, dao
duc tot; khong dang trong thoi han xir Iy ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi t6, diéu tra, truy t, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dénky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap luat;

+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuwong Gng vai ngach cong chirc cao hon ngach cong chic hién gitr trong
cung nganh chuyén mon;

+ Pap ung yéu cau vé van bang, ching chi (khéng yéu cau ching chi
ngoai ngir, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua
ngach du thi;

+ Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thieu dbi véi timg ngach cong
chtrc quy dinh tai tiéu chuan chuy@n mdn, nghiép vu cua ngach du thi;

Truong hop céng chire trude khi duoc tuyén dung hoic dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua
Luat bao hiém xa hoi, [am viéc & vi tri c6 y8u cau vé trinh d6 chuy@n mén
nghiép vu pht hop (néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap
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bao hiém xa hoi mot lan thi dwoc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan cd
tham quyén tinh 1dm cin ctr Xép lwong & ngach cdng chic hién giir thi duoc tinh
la twong duong véi ngach cong chuc hién git.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12
thang) giir ngach dudi lién ké voi ngach duy thi tinh ¢én ngay hét thoi han nop hd
so dang ky du thi ndng ngach.

- Co quan quan Iy cong chic chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu
chuan, diéu kién ctia cong chirc dugc ctr tham du ky thi ndng ngach va huu giit,
quan Iy hd so ding ky du thi ndng ngach cta céng chie theo quy dinh cua phap
luat.

b) Tiéu chudn cu thé:

* Nang ngach Ién chuyén vién

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én vai nganh hozc chuyén nganh dao tao
phu hgp vaéi nganh, Tinh vuc cong tac;

- C6 chang chi bdi dudng kién thuc, ky ning quan Iy nha nudc déi Voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong;

- Yéu cau ddi véi cong chac du thi nang ngach 18n ngach chuyén vién: Cé
thoi gian giit ngach can sy va twong duong tir ¢ 03 nim trg 18n (khéng ké thoi
gian tap su, thir viéc). Truong hop coO thoi gian twong duong vai ngach can su
thi thoi gian gitt ngach can sy tdi thiéu 01 ndm (da 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han nop ho so ding ky dy thi nang ngach.

* Nang ngach lén can sy

- C6 bang tt nghiép cao dang tro 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop vaéi nganh, linh vuc cdng tac;

- C6 thoi gian gitr ngach nhan vién va twong duong tir ¢t 03 nam tr¢ I€n
(khdng ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop cé thoi gian twong duong voi
ngach nhan vién thi thoi gian gitt ngach nhan vién téi thiéu 01 nam (da 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky dy thi nang ngach.

11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chac ngay 25/11/2019;
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- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chic;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chic va Nghi dinh sé 06/2023
ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi véi cac
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cta Bo truong Bo Noi vu
stra d6i, bo sung mot s diéu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
ctia Bo trusng Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va
xép luong d6i véi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chic
chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cuia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh mac thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va st dung phi du tuyén, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chirc thubc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

MAu don, miu to khai kém theo: C6
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Mau s6 02

(ban hanh kém theo Nghi dinh ;é’ 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, si dung va quan ly cong chuic)

Tén B, nganh, dia phuong

SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO, SO LUONG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI

CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM

S6 lwonghién co Nhu cAu b tri theovi triviéclam Pang ky chi tiéu ning ngach
Chuyénviéncao| Chuyénvién A .
A < , N Chuyén vién hoac
Co caphoiactuong| chinhhoic
2 A A A A twong duwong
quan, tg Chuyénvién|Chuyén vién . .. | Cansu Chuyénvién|Chuyénvién . .. | Cansw duong twong dwong
T . A . i . [Chuyénién N A . A . , . [Chuyénién N o n .
chire, | . (|cao cap hoic| chinh hoac . hoidc |Nhéan viénhoic cao cap hoidc|chinhhodc . hodc |Nhan viénhodc
. [Tong Sof hoac twong hoac twong . p p B . .
don vi tuwong twong duong twong twong duwong twong twong duong twong twong duwong ([So thiéu S o thiéy| So thiéu
duwong dwong dwong duong duwong duong theo vi |Chi tiéutheo vi |Chi tiéutheo vi | Chi tiéu
triviéc|dang ky|tri viéc|ding ky|tri viéc | dang ky
lam lam lam
@ @ 3 4 ®) (6) M (8 €) (10) (11) 12) (13) (14) | (15) | (16) | (A7) | (18) (19)
......... ,ngay...... thang...... nam......
Thu trwéng By, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi tén co quan, td chiic, don vi theo co ciu td chuc cia Bo, nganh,dia phuong.

- Cot (14), cot (15) va cot (16): S6 liéu tai cac cot nay dugc xac dinh trén co so s nhu clu bé tr theo vi tri viéc lam trir s lugng hién co6.




184

Mau s6 03

(ban hanh kém theo Nghi dinh §(5 138/2020/NDP-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, si dung va quan ly cong chuic)

Tén By, nganh, dia phwong: ....................................

DANH SACH CONG CHUC CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH

TU NGACH.....ceneeenn... LEN NGACH .....uveennnen... NAM ...oee.
Ngvay tr?ang Chire vu Co T.ll(‘ri gian Mie llr(:'ng hi¢n Vin bing, chimng chi theo yéu ciu ciia ngach du thi . 5 | Pwgc mi&n thi
niam sinh . | quan | giir ngach huéng Co de .
hode  gonvi| (céea an Ngoai
TT | Hova tén chire dang' ngach M 56 Trinh do | Trinh do cc")n’g ngir ding| Ghi chu
_| danh | > aso rnA e S Oy inh @ [Trinh do | Trinhd | . . | Tin .| kythi
Nam [ Ni | . | lam tuong ngach [HE solwong| chuyén | lyluin . . - | trinh Ngoai ngir
cong tac o Dl I B .| QLNN [ tin hoc | ngoai ngir hoc
viéc dwong) | hiéngiir mon chinh tri
1) ) @ | @ (%) (6) @) ®) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) | (16) a7 (18) (19)
........ ,ngay...... thang...... nam......

Thi trwéng By, nganh, dia phuong

(Ky tén, dong diu)
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Thua tuc 47: Thi nang ngach cong chirc tir chuyén vién va tuong
duwong l1én chuyén vién chinh va twong dwong

1. Trinh ty thyc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuwc hién: S& Noi vy tinh Thanh Hoa (S6 47 Pai 16 Lé Loi,
phudng Pién Bién, thanh phd Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

a) Budc 1: Ctr cong chirc du thi nang ngach

Can ctr vao s lugng chi tiéu nang ngach cua co quan, té chic sir dung
cong chire di duge cip c6 tham quyén phé duyét, co quan quan Iy céng chic ¢6
trach nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach cong chire c6 du tiéu chuan, didu
kién du thi ndng ngach.

b) Buodc 2: Trén co s& dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong S& Noi
vu tong hop nhu cau, chi tiéu nang ngach va danh sach cong chirc ¢ du tiéu
chuan, diéu kién dang ky du thi.

¢) Buéc 3: S Noi vu tham muu trinh Chu tich UBND tinh ban hanh Dé
an thi nang ngach. Noi dung Dé an gdbm:

- Xac dinh cac vi tri viéc 1am c6 nhu cau bb tri cong chirc tuong g voi
ngach cong chirc du thi nang ngach;

- S6 Iuong, co cdu ngach cong chie chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi trong tng véi vi tri viéc lam tai timg co quan, td chirc, don vi st dung cong
chirc da duge cap c6 tham quyén phé duyét; sb lugng cong chirc con thiéu so voi
co cdu ngach cong chirc theo yéu cau cta vi tri viéc lam va xac dinh cu thé chi
tiéu nang ngach (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

- Danh sach cong chuc du ti€u chuan, diéu kién duoc ctr du thi nang
ngach tng vé6i vi tr viée 1am ¢6 nhu cau bd tri cong chirc & ngach cao hon ngach
hién giit (theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

- Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

- Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi nang ngach;

- Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky thi nang
ngach.

d) Budc 4: Thanh lap Hoi dong thi nang ngach
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- Hoi dong thi ndng ngach cong chirc do ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén to chirc thi nang ngach coéng chirc thanh lap. Hoi dong thi c6 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dting dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi ning ngach;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoac cap pho cua ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé to chitc can bo cua co quan co thAm quyén t6 chirc thi
nang ngach;

+ Cac uy vién Hoi ddng 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu ¢6 lién quan
dén viéc to chirc thi ning ngach do ngudi dting dau co quan cé tham quyén to
chtrc thi nang ngach quyét dinh, trong d6 ¢6 01 iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi ddng thi nang ngach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Hoi dong thi ning ngach di biéu quyét. Hoi dong thi nang ngach thuc hién
cac nhiém wvu, quyén han sau day:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
thi;

+ Thanh 1ap cac bd phan gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban chdm phiic khao (néu ¢6). Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi
d6ng thanh lap To thu ky gitp viéc;

+ T6 chtrc thu phi dy thi ndng ngach va sir dung theo quy dinh;

+ T4 chirc thi, chdm thi, chAm phuc khao theo quy ché;

+ Bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén to chire thi ndng ngach
cong chirc cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chirc;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chtrc ky thi ning ngach
cong chic;

+ Hoi dong thi nang ngach cong chirc tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé vo, ché)ng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hoac chéng), cha nuo6i, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt ctia nguoi du thi nang ngach; nhitng nguoi dang trong thoi han xur
Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky Iuat; nhitng nguoi da bi xir 1y vé
hanh vi tham nhiing, tiéu cyc 1dm thanh vién Hoi dong thi ning ngach, thanh
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vién céc bo phan gitip viéc cua Hoi dong thi nang ngach

d) Budc 5: T6 chue thi nang ngach

Thi nang ngach cong chirc dugce thyc hién nhu sau:

* Mon kién thire chung;

- Hinh thtc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

- Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thdng chinh tri, t6 chic bd may cia
Déng, Nha nudc, cac td chirc chinh trj - x hoi; quan ly hanh chinh nha nudéc;
cong churc, cong vu; chire trach, nhiém vu ctia cong chire theo yéu cau cia ngach
du thi;

- Thoi gian thi: 60 phut.

* Mon ngoai ngir:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

- Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam th tiéng Anh, Nga, Phép,
Pric, Trung Qudc theo yéu cau ciia ngach du thi do ngudi dimg dau co quan co
thAm quyén to churc thi ning ngach quyét dinh;

- Thoti gian thi: 30 phat.

* Mon chuyén mon, nghiép vu:

Déi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong: Thi
viét, thoi gian 180 phut; noi dung thi theo yéu cau cua ngach dy thi; thang diém
100;

* Mién thi mon ngoai ngit d6i v6i céng chie tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du thi ndng ngach dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

- Cong chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac;

- Thudc mdt trong cac trudng hop mién thi ngoai ngit quy dinh tai Diéu 8
Nghi dinh nay phu hop véi tiéu chuan vé ngoai ngir ctia ngach cong chirc du thi.

e) Budc 6: Xac dinh ngudi tring tuyén ky thi ning ngach

- C6 s6 cau tra 161 dung tir 50% sb cau hoi trd [én cho timg mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh nay, trir trudng hop
mién thi.

- C6 két qua diém bai thi mon chuyén mon, nghi¢p vu quy dinh tai khoan
4 Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro én va ldy theo thtr ty diém tir cao
xudng thap trong pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.
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- Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co tong két qua diém bai thi mén
chuyén mén, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi cing thi thir tw vu
tién trang tuyén nhu sau: Cong chirc 1a nit; cong chirc 1a ngudi dan toc thicu so;
cong chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh); cong chirc ¢ thoi
gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh duoc thi ngudi ding dau co quan cé tham quyén
t6 chirc thi ndng ngach cong chitc ¢6 van ban trao d6i v4i ngudi dung dau co
quan quan Iy cong chirc va quyét dinh ngudi trang tuyén theo dé nghi ciia ngudi
dtng dau co quan quan Iy cong chirc.

- Khong bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.
f) Budc 7: Thong bao két qua thi nang ngach

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chim thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc phai bao cdo ngudi ding dau co quan cé tham quyén
t6 chic thi nang ngach cong chitc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thim quyén to
chue thi nang ngach cong chirc va g thong bao bang van ban t6i co quan quéan
Iy cong chuc vé diém thi ciia cong chirc du thi ndng ngach dé thong bao cho
cong chue du thi dugc biét.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy théng bao két qua diém thi,
cong chuc du thi c6 quyén gii don dé nghi phuc khao két qua diém thi mén
chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi ning ngach cong chirc co trach nhiém
thanh 14p Ban chim phuc khao va to chirc chdm phtc khao, cong bd két qua
cham phuc khao chdm nhat 1a 10 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhit 05 ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd két qua chdm phiic
khao, Hoi dong thi nang ngach bao céo nguoi dimg dau co quan ¢ thim quyén
t6 chic thi ning ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chire va danh sach cong chirc tring tuyén.

- Cham nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢o trach nhiém thong béao
két qua thi va danh sach céng chirc trang tuyén bang vin ban téi co quan quan Iy
cong chuc c6 cong chirc tham du ky thi.

g) Budc 8: B6 nhiém ngach va xép lwong cong chirc tuyén tuyén ky thi
nang ngach
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Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach cong chic trang
tuyén trong ky thi nang ngach, ngudi dimg dau co quan quan Iy cong chic ra
quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong d6i véi cong chirc tring tuyén theo quy
dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép va truc tuyén trén Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so-

- S Iugng, co cdu ngach cong chie chuyén nganh hién c6 theo ngach du
thi twong Umg vai vi tri viée lam di dugc cap co tham quyén phé duyét cta cac
co quan, to chirc thudc pham vi quan Iy (Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP);

- Danh sach cong chuc co du tiéu chuan, diéu kién dugc cur du thi nang
ngach tng v6i vi tri viée 1am c¢6 nhu cau bd tri cong chirc & ngach cao hon ngach
hién gitr (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s 138/2020/ND-CP).

- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hé so du thi nang ngach, cd xac nhan cua
co quan quan ly, stir dung cong chuc;

- Ban nhén xét, danh gia cta ngudi ding dau co quan, to chic st dung
cong chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao van bang, chtng chi theo yéu cau cua ngach dy thi;

Trudng hop cong chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra vé
ngoai ngit theo quy dinh ma twong Gmg véi yéu cau ctia ngach dy thi thi khong
phai ndp chig chi ngoai ngfr.

Truong hop cong chitc duoc mién thi mon ngoai ngit quy dinh tai khoan
6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh 138/2020/ND-CP thi khong phai nop chimg chi
ngoai ngfl.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
churc du thi.

3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chim thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chirc phai bao cdo ngudi dung dau co quan cé tham quyén



191

t6 churc thi nAng ngach cong chirc vé két qua chim thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thim quyén to
chuc thi nang ngach cong chirc va gt thong bao bang van ban t6i co quan quéan
Iy cong chirc vé diém thi cua cong chirc du thi ning ngach dé théng bao cho
cong chie du thi dugc biét.

- Trong thoi han 05 ngiy lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi,
cong chuc du thi c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua diém thi mén
chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi ning ngach cong chirc co trach nhiém
thanh 14p Ban chim phuc khao va to chirc chdm phtc khao, cong bd két qua
cham phuc khao cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan don phic
khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua chdm phic
khao, Hoi dong thi nang ngach bao céo nguoi dimg dau co quan cé tham quyén
t6 chic thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach cong chuc tring tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chic ¢o trach nhiém thong béao
két qua thi va danh sach cong chic tring tuyén bang vin ban téi co quan quan Iy
cong chuc c6 cong chirc tham du ky thi.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi st
dung cong chirc; Cong chirc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi, dia phuong.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
thi nang ngach.

8. Phi, I¢ phi:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000d6ng/thi sinh/lan.

- Tlr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000d6ng/thi sinh/lan.
- Tir 500 thi sinh trd 16n: 500.000d¢0ng/thi sinh/lan.

9. Tén mau don, mau to khai:

- S6 lugng, co cau ngach cong chic chuyén nganh hién c6 theo ngach du
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thi twong tmg v&i vi tri viée 1am da duge cép co thdm quyén phé duyét cia cac
co quan, to chirc thudc pham vi quan Iy (Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP);

- Danh sach cong chiic c6 du ti€u chuan, diéu kién duge cir dy thi nang
ngach tng vé&i vi tri viéc 1am c¢6 nhu cau bd tri cong chirc & ngach cao hon ngach
hién giir (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Cong chic duoc diang ky du thi nang ngach khi ¢ du céc tiéu chuan,
diéu kién sau day:

a) Vé tiéu chudan chung

- Buoc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam duy thi nang ngach; cé phém chit chinh tri, dao
duc tot; khong dang trong thoi han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi
khoi o, diéu tra, truy td, xét xtr; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy
dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat;

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong Ung vé1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién giit trong
cung nganh chuyén mon;

- Pép mg yéu cau vé van bang, ching chi (khong yéu cau chimg chi
ngoai ngi, tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cia
ngach du thi;

- Pép mg yéu cau vé thdi gian cong tac t6i thiéu dbi véi timg ngach cong
chtic quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cua ngach duy thi;

Truong hop cong chirc trude khi duge tuyén dung hoac duoc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo dung quy dinh cta
Luat bao hiém x3a hoi, lam viéc & vi tri co yeu cau vé trinh do chuyén mon
nghiép vu phi hop (néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cép
bao hiém x3 hoi mot lan thi duoc cong dén) va thoi gian d6 dugc co quan co
thAm quyén tinh ldm cin ¢t xép lwong & ngach cong chirc hién giit thi duoc tinh
1a twong duong vdi ngach cong chire hién gir.

Trudng hop c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12
thang) gitt ngach dudi lién k& v6i ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop hd
so dang ky du thi nang ngach.
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- Co quan quan Iy cong chtc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu
chuan, diéu kién cta cong chirc dugc ctr tham du ky thi nang ngach va hru giit,
quan 1y hd so ding ky du thi ndng ngach ctia cong chic theo quy dinh cta phap
luat.

b) Tiéu chudn cu thé: Nang ngach 1én chuyén vién chinh va trong duong;

-Co béng tbt nghi¢p dai hoc trd 1én v&i nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hgp voi nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nudc déi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hodc c6 bang cao cap Iy
luan chinh tri - hanh chinh;

- Co thoi gian gilr ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 nam trd
1én (khong ké thoi gian tip su, thir viée). Trudng hop co thoi gian twong duong
v6i ngach chuyén vién thi thoi gian giit ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du
12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi nang ngach;

- Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién va twong duong da tham gia xay
dung, tham dinh it nhat 01 vin ban quy pham phap ludt hoic dé tai, dé an, du én,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cap co s6 tro 1én ma co quan st dung cong
chitc duoc giao chu tri nghién ctu, xdy dung dd duoc cip c6 thim quyén ban
hanh hodc nghiém thu.

10. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra ddi, b sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chure va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chiic;

- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023
ngdy 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chuc;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cuia B6 truong Bo Noi vu
quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia B) trudng Bo No1 vu
stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
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cua Bg truong Bo Noi vu quy dinh ma $d, tiéu chuan chuyén moén, nghi€p vu va
xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia BO truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung phi du tuyén, du
thi nang ngach, thang hang cong chure, vién churc.

- Quyét dinh sd 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chtrc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Héa quan ly.

MaAu don, mau to khai kém theo: C6
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Mau s6 02

(ban hanh kém theo Nghi dinh so 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, si dung va quan ly cdng churc)

Tén B, nganh, dia phuong

SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO, SO LUGNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU’ THI

CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM

S6 lwgnghién c6 Nhu cAubb tri theo vi triviéclam Ping ky chi tiéu nang ngach
Chuyénviéncao| Chuyénvién Chuvén vién hod
Co cAphoictwong| chinhhoic uyenvienfoge
H A A in A A twong duwong
quan, tg Chuyén vién|Chuyén vién . .. | Cansu Chuyénvién|Chuyénvién . .. | Cansw duong twong dwong
T , A . , . |Chuyénwén . e em A . , . |Chuyén\ién| . e ea
chire, | . (|cao cap hoic| chinh hoac . hoidc |Nhéan viénhoic cao cap hoidc|chinhhoidc . hodc |Nhan viénhodc
. [Tong Sof hoac twong hoac twong . A A
don vi tuwong twong duong twong twong duwong twong twong duong twong twong duwong ([So thiéu S o thiéy| So thiéu
duwong dwong dwong duong duwong duong theo vi |Chi tiéutheo vi |Chi tiéutheo vi | Chi tiéu
triviéc|ding ky|tri viéc|ddng ky|tri viéc | dang ky
lam lam lam
@ @ 3 4 ) (6) O 8 9 (10) (11) 12) (13) (14) | (15) | (16) | (A7) | (18) (19)
......... ,ngay...... thang...... nam......
Thu trwéng By, nganh, dia phuwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

- Cot (2): Ghi tén co quan, td chiic, don vi theo co ciu td chuc cia Bo, nganh,dia phuong.

- Cot (14), cot (15) va cot (16): S6 liéu tai cac cot nay dugc xac dinh trén co so s nhu clu bé tri theo vi tri viéc lam trir s lugng hién co.
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Mau s6 03

(ban hanh kém theo Nghi dinh §(5 138/2020/NDP-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, si dung va quan ly cong chuic)

Tén By, nganh, dia phwong: ....................................

DANH SACH CONG CHUC CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH

TU NGACH.................. LEN NGACH ....uueeenn..... NAM ............
Ngvay tr?ang Chire vu Co T.ll(‘ri gian Mie llr(:'ng hi¢n Vin bing, chimng chi theo yéu ciu ciia ngach du thi . 5 | Pwgc mi&n thi
nam sinh . | quan | giir ngach huéng Co de .
hode  gonvi| (céea an Ngoai
TT | Hova tén chire dang' ngach M 56 Trinh do | Trinh do cc")n’g ngir ding| Ghi chu
_| danh | > aso rnA e S Oy inh @9 [Trinh do | Trinhd | . . | Tin .| kythi
Nam [ Ni | . | lam tuong ngach [HE solwong| chuyén | lyluin . . - | trinh Ngoai ngir
cong tac o Dl I B .| QLNN [ tinhoc | ngoai ngir hoc
viéc dwong) | hiéngiir mon chinh tri
1) ) @ | @ (%) (6) @) ®) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) | (16) a7 (18) (19)
........ ,ngay...... thang...... nam......

Thi trwéng By, nganh, dia phuong

(Ky tén, dong diu)
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Thii tuc 48: Xét nang ngach cong chirc 1én ngach chuyén vién cao cip,
chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy

1. Trinh ty thuc hién:

a) Thoi gian thuwe hién: Trong gid hanh chinh céc ngdy tir Thir 2 dén Th
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

b) Pia diém thyee hién: SO Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 47 Pai 16 Lé Loi,
phuong Dién Bién, thanh phé Thanh Hoa)

c) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Lap danh sach cong chirc xét nang ngach

Can ctr hudng dan cua S& Nbi vy, co quan, don vi, dia phuong lap danh
sach can bo, cong chirc dam bao tiéu chudn, diéu kién xét ning ngach.

- BuGc 2: Trén co s& dé nghi cua cac co quan, don vi, dia phuong, S& NO1
vu téng hop, thAm dinh hd so cong chic c6 du tiéu chuin, diéu kién xét nang
ngach.

- Budc 3: S& No1 vu tham muu trinh Chua tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh xét nang ngach.

- Budc 8: B nhiém ngach va xép lwong cong chirc

Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy cong chirc hodc ngudi
dtmg dau co quan duoc phan cdp thdm quyén bd nhiém ngach chiu trach nhiém
trude phap ludt vé tiéu chudn, didu kién cua cong chirc duge xét nang ngach; luu
gitr, quan 1y ho so xét nang ngach ctia cong chiic theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop bo nhiém ngach, xép lwong d6i véi cong chirc ngach chuyén
vién cao cdp hoidc tuwong dwong thi thyc hién sau khi co ¥ kién théng nhét cua
B0 No1 vu.

2. Cach thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén trén Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viée (TD Office).

3. Thanh phﬁn, 50 lwgng hd so:

3.1. Thanhphanhé so:

- So yéu Iy lich cong chire theo quy dinh hién hanh duoc 1p cham nhét 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hd so du xét nang ngach, cé xac nhan cua
co quan quan ly, stir dung cong chuc;
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- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau co quan, to chic st dung
cong chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét theo quy dinh;
- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta ngach dy xét;

Trudng hop cong chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon di chuan dau ra vé
ngoai ngir theo quy dinh ma tuong mg véi yéu cau ciia ngach du xét thi khong
phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop cong chitc duoc mién thi mon ngoai ngit quy dinh tai khoan
6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP thi khong phai ndp ching chi
ngoai ngr.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
churc duogc xét.

3.2. 86 luong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5.Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Céan b, cong chirc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi, dia phuong.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
Xét nang ngach.

8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

9. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

9.1. Xét nang ngach khi co thanh tich trong hoat dong cong vu

a) Xét nang ngach tir ngach nhan vién hoac tuong duong I€n ngach céan su
hodac tuwong duong; tr ngach can su hodc tuong duong Ién ngach chuyén vién
hoic twong duong néu dap tmg mot trong céc diéu kién sau:

- Puoc tang bﬁng khen cua B§, ban, nganh, tinh tr¢ 1én do co6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, Xép loai chéat lugng hoan thanh tdt nhiém vu
tro 18n trong nam cong tac lién ké trude ndm xét nang ngach;

- C6 03 nidm cong tac lién k& trudc ndm xét ning ngach duge danh gia,
xép loai chat lwong & muc hoan thanh tot nhiém vu trd Ién, trong d6 c6 it nhat
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01 nam duogc danh gia, xép loai chét lugng & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Xét nang ngach tr ngach chuyén vién hoac tuong duong lén ngach
chuyén vién chinh hoic twong dwong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:

- Puoc tang Huan chuong Lao dong hang Ba tré 1€n va dugc danh gia,
xép loai chat luong hoan thanh tdt nhiém vu trd én trong ndm cong tac lién ké
trudc nam x€t nang ngach;

- Puoc tang Bang khen Thu tudéng Chinh phil va ¢6 03 nim cong tac lién
ké trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tot
nhiém vu tré Ién;

- Puogc tang danh hi¢u chién si thi dua B0, ban, nganh, tinh trd 1én va co
03 ndm cong tac lién ké trude ndm xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chit
lugng hoan thanh tdt nhiém vu tr& Ién, trong d6 co it nhét 01 nim duoc danh
gia, xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu.

c) Xét nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong lén
ngach chuyén vién cao cap hoidc tuong duwong néu dap ing mot trong céc dicu
kién sau:

- Puoc tang Huan chuong Lao dong hang Nhi trd 1én va ¢6 03 ndm cong
tac lién k& trudc ndm xét ning ngach dugce danh gia, xép loai chat lwong hoan
thanh tot nhiém vu tré 1én, trong do co it nhét 01 ndm duoc danh gia, xép loai
chét lugng & muc hoan thanh xudt sic nhiém vy

- Buoc tang danh hi¢u Chién si thi dua toan quéc.

Truong hop co quan, t6 chiic, don vi co s lugng cong chic du didu kién
xét nang ngach do c6 thanh tich trong hoat dong cong vu nhiéu hon so véi co
cdu ngach cong chic dd duge cip co thim quyén phé duyét thi viée xac dinh
cong chirc dugce xét nang ngach thuc hién theo thir ty uu tién sau day:

+ Cong chiic ¢ thanh tich khen thuéng cao hon; trudng hop bang nhau
thi xét cong chic c6 nhicu thanh tich khen thudng hon trong thoi gian giir
ngach;

+ Cong chiic ¢6 thanh tich thi dua cao hon; trudng hop bang nhau thi xét
cong chirc c6 nhiu thanh tich thi dua hon trong thoi gian giit ngach;

+ Cong chuc 1a nir;

+ Cong chirc 1a ngudi déan tdc thiéu so;

+ Cong chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);
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+ Cong chirc ¢o thoi gian cong tic nhiéu hon.

Truong hop van khong xac dinh dugc ngudi dugc xét nang ngach thi cap
c6 thdm quyén quan Iy hoic dugc phan cip thim quyén bd nhiém ngach xem
xét, quyét dinh.

9.2. Xét nang ngach khi duoc b6 nhiém gitr chiec vu lanh dao, quan ly

a) Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twong duong khi dugc bo
nhiém vao cac chuc vu, chirc danh sau:

- Giam doc S& va twong duong tro 1én thuoc Uy ban nhan déan cép tinh.

b) Xét nang ngach lén chuyén vién chinh hodc tuong duong khi dugc bod
nhiém vao cac chuc vu, chirc danh sau:

- Pho Gidm dbc Sé va twong duong thudc Uy ban nhan déan cap tinh; Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

Vigc xét nang ngach theo quy dmh tai biéu 31b Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP khong ap dung d6i voi ngudi duoe giao quyén hodc giao phu
trach co quan, t6 chirc, don vi.

10. Can cur phap ly cuia tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc nam 2008;

- Luét stra ddi, bo sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chtric ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023
ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

- Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo trudng Bo Noi vu
stra 461, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo truong B6 Noi vu quy dinh ma $d, tiéu chuan chuyén moén, nghi€p vu va
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xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan Iy t6 chirc bd may, bién
ché va can bo, cong chirc, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 49: Tiép nhdn vao 1am cong chic (theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP).

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Nbi vu; c&c sa, ban nganh cap tinh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh phé.

1.3. Trinh tur thuc hién:
a) Truong hop 1: Thanh ldp Héi dong kiém tra, sat hach

- Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 1 Diéu
18 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s
116/2024/NDCP ngay 17/9/2024 vao lam cong chuc khong gitt chirc vu lanh
dao, quan Iy, ngudi ding dau co quan quan Iy cong chic phai thanh lap Hoi
déng kiém tra, sat hach. Thanh phén Ho1 déng kiém tra, sat hach duge thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

- Nhiém wu, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach: Kiém tra vé tiéu
chuén, diéu kién, vin béng, chimg chi, chung nhan cua nguoi dugce dé nghi tiép
nhan theo yéu cu cla vi tri viéc lam can tuyén; To chic sat hach vé trinh d6
hiéu biét chung va ning lyc chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi duge dé nghi tiép
nhan; Béo céo ngudi dimg dau co quan quan Iy cong chirc vé két qua kiém tra,
sat hach.

- Noi dung sat hach phai can cr vao yéu cau cua vi tri viéc 1dm can tuyén
dé xay dung. Hinh thtrc sat hach 1a phong van hoic viét hodc két hop phong van
va viét. Hoi déng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung ndi dung sat
hach, dé xuat hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat hach, bao dam phu
hop voi yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén, bao cao ngudi dimg dau co quan
quan Iy cong chirc xem xét, quyét dinh trude khi t6 chirc sat hach.

- HO1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap the, quyét dinh
theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach da biéu quyét. Ho1 déng kiém tra, sat hach tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng nguoi ¢ quan hé vo, chong, cha dé, me d¢; cha, me

(vo hoic chdng), cha nudi, me nudi; con d¢, con nudi; anh, chi, em rudt; cé, di,
chd, bac, cau rugt; anh, chi, em rugt cua vo hoic chong; vo hoic chong cua anh,
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chi, em rudt cta ngudi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thdi han xa ly ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg ngudi da bi xir Iy vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

b) Truong hop 2. Khong thanh ldp Hoi dong kiém tra, sat hach

- Tiép nhan céac truong hop quy dinh tai diém b va diém d khoan 1 Picu
18 Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP duoc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh s
116/2024/NDCP ngay 17/9/2024 vao cong chuac khong gitr chac vu lanh dao,
quan ly;

- Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Picu 18 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/NDCP ngay
17/9/2024 vao lam cong chuc gitr chic vu lanh dao, quan ly.

- Truong hop can b, cong chic cap huyén trg 1én duge diéu dong, luan
chuyén vé lam can b, cong chiic cap xa thi can ctr vao yéu cau cdng tac, cap co
tham quyén quyét dinh diéu dong vé lam can bo, cong chic cap huyén tro Ién
ma khdng thuc hién theo tha tuc tiép nhan quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/NDCP ngay
17/9/2024 vao lam cdng chuc gitr chirc vy lanh dao, quan ly.

2. Cachthikc thuc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan hd so, s6 lwgng hd so:

3.1. Thanhphdanhé so:

a) So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan, cé xac nhan cia co quan, to chirc, don
Vi no1 cOng tac;

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
kién tiép nhan;

¢) Gidy ching nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay trudc ngdy nop hd sotiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chét dao dtrc, trinh do va niang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cong tac theo yéu cau ctia co quan tiép nhan.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Vién churc cong tac tai don vi su nghi¢p cong lap;
- Cén b0, cong chirc cap xa;

- Nguoi huong luong trong luc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong t6 chirc co yéu nhung khong phai la cong chirc;

- Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong
ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
vién, Tong giam dbc, Pho Tong giam dbc, Giam dbe, Pho giam dbe, Ké toan
trudng va ngudi dang gitt chire vu, chirc danh quan Iy tir cip phong trd lén trong
doanh nghiép do Nha nuéc nam gitt 100% von diéu 18, doanh nghiép do Nha
nude ndm giir trén 50% von diéu 1& hodc tong sé c¢d phan c6 quyén bicu quyét;

- Nguoi di timg 1d can bo, cong chirc tir cdp huyén trd lén sau d6 duoc
cap c6 tham quyén diéu dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1
can bg, cong chirc tai cac co quan, t6 chure khac.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé Noi vu; cac sg, ban
nganh cap tinh; UBND céc huyén, thi x&, thanh phé.

- Co quan phdi hop: Khéng.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao lam
cdng chiic ciia co quan ¢ tham quyeén.

8. L& phi: Khong.

9. Ténmau don, mau té khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can cr yBU cau cua Vi tri viéc 1am can tuyén, ngudi dung dau co quan c6
tham quyeén tuyén dung cong chic xem xét, tiép nhan vao céng chic ddi voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy néu dap tGng du tiéu chuan, diéu kien
cta vi tri viéc 1am va didu kién ding ky du tuyén cong chicc quy dinh tai khoan
1 biéu 36 Luat Céan bo, coéng chirc, khong dang trong thoi han xur Iy ky luat,
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cta Dang, ctua phép luat va céc tiéu chuan, diéu kien sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai cé du
05 nam cong tc trd Ién theo dung quy dinh cua phap luat, cé dong bao hiem xa hoi
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bat budc (khong tinh thai gian tap s, thir viéc, néu khong lién tuc va chua nhan tro
cap bao hiém x& hoi 01 lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu ¢ trude
d6 & vi tri cong viéc quy dinh tai cac diéma, b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay), lam cong
Viéc €6 yéu cau trinh do chuy&n mén, nghiép vu phtl hop véi cdng viéc & vi tri viéc
lam dy kién tiép nhan;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay chi thuc hién viéc
tiép nhan dé bd nhiém 1am céng chic giit chirc vu lanh dao, quan Iy, phai co du
05 nam cong tac trd én theo dung quy dinh cua phap luat (khdng ké thoi gian
tap su, thir viec) lam cong viéc phl hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan va
phai dugc quy hoach vao chac vy, chiac danh du kién bd nhiém hoic chic vy,
chuc danh twong duong tro Ién;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai duoc cap co
tham quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bang vin ban dén lam viéc tai
cac co quan, to chie, don vi khac theo yéu cau nhiém vu; khéng yau cau phai co
du thoi gian 05 ndm cong tac trd 18n 1am viéc tai co quan, t6 chic, don vi duoc
diéu dong, luan chuyén dén.

11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chic; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh
s 138/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh
vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chuc.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 50: Tinh gian bién ché ddi véi can b, cong chirc, vién chic
1. Trinh ty thuc hi€n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngiy tir Thi 2 dén
Thir 6 hang tudn (trtr ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tru s& SO Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 1o Lé
Loi, phudong Tan Son, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Céc co quan, to chirc xdy dung ho so dé nghi tinh gian bién ché.

- Budc 2: Céc co quan, to chirc giri vin ban va hd so dé nghi tinh gian
bién ché dén So Noi vy dé tham dinh.

- Budc 3: S& Noi vu trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh phé duyét déi
tuong tinh gian bién ché.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong phan
mém quéan Iy vin ban va hd so céng viée (TD Office)

3. Thanh phan ho so, s6 hrong ho so:

3.1. Thanh phan hé so (theo quy dinh tai khodn 1, khodn 2 Piéu 12 va
diém b khodn 1 Piéu 14 NP 29/2023/ND-CP):

- Ké hoach tinh gian bién ché hang nim theo huéng dan clia co quan quan
Iy cap trén;

- Danh sach d6i twong tinh gian bién ché;

- Dy toan s tién tro cap cho timg dditwong tinh gian bién ché.

3.2. 86 luong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién: Cac so, ban, nganh, UBND cép huyén; cac don
vi sunghi€p truc thugc UBND tinh, UBND cép huyén, cac s, ban, nganh.

6. Co quan giai quyét:
- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Thanh Hoa.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Co quan phdi hop: So Tai chinh, Bao hiém xi hi tinh va céc co quan,
don vi, UBND cép huyén trén dia ban tinh.
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7. Két qua thwe hién: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Viéc thuc hién tinh gian bién
ché phai dam bao dung quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay
03/6/2023 cua Chinh phu (truong hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac
thi thuc hién theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh)

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctia Chinh phi quy dinh
vé tinh gian bién ché;

- Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé tudi nghi huu.

M4iu don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 51: Luin chuyén cdng chitc lanh dao, quén Iy.
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- P6i véi lanh dao, quan Iy thuoc dién Ban Thuong vu Tinh dy quan ly:
Ban T6 chuc Tinh ty (S6 04 Ha Van Mao, phuong Ba Pinh, thanh ph Thanh
Hoa).

- Pi véi lanh dao, quan Iy thuoc dién Ban Can sy dang UBND tinh quan
Iy: S& Noi vu tinh Thanh Hoa (s6 44 Dai 16 Lé Loi, phuong Tan Son, thanh phd
Thanh Hoa).

- P6i véi lanh dao, quan ly thude cac co quan, don vi quan Iy theo phan
cap: Bo phan tham muu vé cong tac can bo cua co quan, don vi

1.3. Trinh ty thyc hién:
1.1. Xay dung ké hoach luan chuyén

a) Can cu quy hoach, yéu ciu nhiém vy va nang luc, s& truong cua cong
chtic, co quan c6 tham quyén xay dung ké hoach luan chuyén céng chirc linh
dao, quan Iy thudc pham vi quan Iy, trinh cép cé tham quyén quyét dinh luan
chuyén phé duyét. Ké hoach luan chuyén gdm nhimg ndi dung sau: S6 luong,
nhu cau, vi tri, chitc danh luan chuyén; Hinh thtrc luan chuyén; Pia ban luan
chuyén; Thoi han luan chuyén; Ché d9, chinh sach can thiét bao dam thuc hién;
Du kién phuong 4n bé tri cong chitc sau luan chuyén; Thoi gian bat dau thuc
hién ké hoach luan chuyén.

b) Trén co s& ké hoach d3 dugc phé duyét, co quan cé thim quyén lap
danh sach cong chiic lanh dao, quan Iy luan chuyén, néu bi€n phap thuc hién cu
thé d6i voi timg trudng hop va thyc hién luan chuyén.

1.2. Quy trinh luan chuyén:

a) Budc 1: Dé xuat chu truong:

Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc linh dao, quan Iy cua cp c6 thim
quyén, co quan tham muu vé to chirc can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngit
cong chic lnh dao, quan Iy cua co quan, to chic; xdy dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.
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b) Budc 2. Dé xuit nhan sy luan chuyén:

Céan ctr vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to6 churc can b thong bao dé cac dia phuong, co quan, t6 chirc c6 lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

¢) Budc 3: Chuan binhéan su luan chuyén:

- Co quan, b phan tham muu vé t6 chirc, can bo tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, t6 chirc, don vi; tién hanh ra soat ti€u chuan, tiéu chi va du
kién dia ban, chirc danh va nhan sy luan chuyén.

- Co quan, bo phan tham muu vé t6 chiic, can bd hodc cap cé tham quyén
giri vin ban ly ¥ kién nhan xét, danh gia d6i v6i nhan su du kién luan chuyén
ctia cdp uy va co quan, to chirc, don vi stir dung cong chirc vé& pham chét dao
duc, 161 séng, nang luc cong tac, uy tin, qué trinh cong tac va wu, khuyét diém;
c6 két luan vé tiéu chuén chinh tri theo quy dinh cua Dang, bdo cao cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén cén bo

d) Budc 4: Trao d61 vdi cac co quan Lién quan, cong chitc dugc du kién
luan chuyén:

- Co quan tham muu vé t6 chirc can b guri van ban lay ¥ kién tham dinh
cua cac co quan lién quan, trao do1 vdi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chic
danh va nhan sy luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua cac co quan lién
quan;

- T6 chuc gap go véi cong chire duoc luan chuyén dé quan triét muc dich,
yeu cau ludn chuyén; nam bat tdm tu, nguyén vong va xac dinh trach nhi€ém doi
v61 cong chure luan chuyén.

d) Budc 5: T6 chie thyc hién luan chuyén:

- Co quan, b phan tham muu vé to chirc, can b trinh c?ip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh luan chuyén;

- Cép c6 thAm quyén lanh dao, chi dao viéc t6 chic thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

- Co quan c6 tham quyén phdi hop véi cac co quan cé lién quan to chic
kiém tra, giam sét, xir Iy vi pham, quan Iy, danh gia, nhan xét cong chirc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

- Co quan noi di phoi hgp véi cac co quan co6 lién quan phan cong, bo tri
va thyc hién chinh sach doi voi1 cong chirc sau khi lun chuyén, trinh cap co
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thAm quyén xem xét, quyét dinh
2. Cach thire thue hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, sé lwong ho so::
3.1. Thanhphdn hé so:

H6 so nhén su bo nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai duge cip co tham quyén xac nhan hodc chimg
thuc theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, t6 chic, don vi
ky (d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hodc
do nguoi dimg dau co quan, b phan tham muu vé cong tac to chic, can bo ky
(d6i v6i truomg hop ngudi ding dau co quan, td chirc, don vi quyét dinh);

b) Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh b nhiém;

¢) So yéu Iy lich do c4 nhan ty khai theo miu quy dinh c¢6 dan anh mau
kho 4x6, dugc co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trudc ngdy nop hd so;

d) Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

d) bBanh gid, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhét cta tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thic t6 chue ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duge giao (trong d6 phai xac
dinh 10 san phﬁm cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;

e) Nhin xét cua chi uy noi cu trd d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur tri ctia ban than khéc vdi noi cur trii ctia gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

g) Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cdp 1y co thdm quyén theo quy
dinh cia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bo Pang;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

k) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc
danh b6 nhiém. Trudng hop nhan sy c6 van bang do co sé gido duc nude ngoai
hodc co s¢ gido duc trong nudc lien két voi nude ngoai cép thi thuc hién viéc
cong nhan theo quy dinh cua phép luit;
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I) Gidy chung nhan stc khoe ciia co so y té co thim quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.
3.2.S6 liwong hé so: Khong quy dinh.
4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Po6i tugng thure hién thii tuc hanh chinh: Cong chiic lanh dao, quan Iy
trong quy hoach ctia co quan, t6 chirc; Cong chie linh dao, quan Iy giit cac chic
vu cap truong ma theo quy dinh khong dugc gitt qua hai nhiém ky lién tiép &
mdt dia phuong, co quan; Cong chuc lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khong
duoc b tri nguoi dia phuong,

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Tinh ty, Chu tich
UBND tinh, Thu truong céac co quan, don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban T6 chac Tinh ay,
S& Noi vu tinh, Co quan tham muu vé t6 chic cén bo cia co quan, don vi.

- Co quan phdi hop: Céac co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén cong
chuc lanh dao, quan ly.

8. Phi, & phi (néu c6): Khdng.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Thoi gian luan chuyén it nhat 3 nim (36 thang) dbi voi mot lan luan
chuyén. Truong hop dic biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Tiéu chuan, diéu kién Iuan chuyén:

- C6 lap trudng, tu twdng chinh tri vitng vang, pham chét dao duc tht.

- Co6 trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, ly luan chinh tri, nang lyc cong tac
va trién vong phat trién.

- Pép Gmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia chirc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tic it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Ddi véi cong chire linh dao, quan Iy duge luan chuyén dé thuc hién chu
truong bd tri khong phai ngudi dia phuong hodc khong giit chirc vu qua hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, to chirc, don vi thi phai con du
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thoi gian cong tac theo thdi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duge giao.

Truong hop can bd cdp xa duge luan chuyén lam cong chire giir chirc vu
lanh dao, quan 1y tai co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap huyén thi
khong yéu cau phai co du thoi gian cong tac tdi thiéu 05 nim tro 1én quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 138/2020/ND-CP.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Céan b9, cong chirc nam 2008;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phii stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
Iy céng chic va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thii tuc 52: Xét thing hang chic danh nghé nghiép tir Luu trir vién
trung cap 1én Luru trir vién

1. Trinh tu thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai cac so, ban, nganh; cac don vi sy nghiép truc
thuoc UBND tinh; UBND cap huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

* Budc 1. Can ctr to chie thing hang chitc danh nghé nghiép (theo Diéu
31, Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy
Vién chirc)

- Viéc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop vdi co cdu vién chic theo
chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap di duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Vién chitc duoc ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép néu don
vi su nghiép cong lAp c6 nhu cau va dap Gng du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

- Ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh dang, congkhai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

* Budc 2: Xy dung va ban hanh Dé an, Ké hoach xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic

Céac s0d, ban, nganh; cac don vi sy nghiép truc thuoc UBND tinh; UBND
cip huyén xdy dung va ban hanh Dé an, K& hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chiic theo Picu 34, 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc

* Budc 3. Thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Thu truéng cac sd, ban, nganh; cac don vi sy nghiép truc thuoc UBND
tinh; UBND cap huyén xiy dung ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét
thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép
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thanh lap. HO1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé ciia nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cép phé ciia ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo ciia co quan, don vi 6 tham quyén to
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 13 nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t0 chire xét thing hang chitc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vy, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap céc bd phan giip viéc: Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

+ T chirc thim dinh ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ B4o céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén to chirc Xxét
thing hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

- Khong bd tri nhiing nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du xét thang hang hodc cua bén vo (chdng) cua ngudi dy xét thang hang;
vo hoac ché)ng, con d¢ hodc con nudi cua nguoi du xét thang hang hoac nhiing
ngudi dang trong thoi han xtr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac
bo phan gitp viée ctia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép.
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* Budc 4: Thu hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.
* Budc 5. T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Noi dung: Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép t6 chirc danh
gid viéc dap g cac yéu cau vé tiéu chuin, diéu kién cua chic danh Luu trix
vién quy dinh tai tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi
khoén 16 Pidu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP stra doi, bd sung mot sb didu cua
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc; Diéu 4, Piéu 7, khoan 2, Piéu 10, Thong tu s0
07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia B Noi vu quy dinh Chirc danh, ma s,
tiéu chuan chic danh nghé nghiép; xét thing hang; bd nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trir:

- Hinh thtte: Tham dinh ho so.

* Budc 6. Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang

Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 14 vién chirc dap tGmg day
du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh khoan 2, biéu 10, Thong tu 0
07/2022/TT-BNV va duoc nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing
hang céng nhan két qua tring tuyén trong ky xét thing hang. Trudng hop co tir
02 ngudi trd 1én biang nhau & chi tiéu cudi cung thi viée xac dinh ngudi trang
tuyén duoc thuc hién theo thir tur vu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich khen thuéng cta cép c6 thim quyén cao hon;

+ Vién churc la nir;

+ Vién chirc 1a nguoi dan tdc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, nim sinh);

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén thi nguoi ding dau co
quan, don vi to chtc xét thing hang chic danh nghé nghiép c6 vin ban trao doi
v6i ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén quan 1y vién chic va quyét
dinh nguoi triing tuyén theo dé nghi ctia ngudi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chtrc.

* Budc 7: Thong bao két qua xét thing hang (Theo khoan 21, Nghi dinh
s& 85/2023/ND-CP sira doi, bd sung mot s6 didu cua Nghi dmnh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic).
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+ Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so,
Hoi dong xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chitc bao céo nguoi ding
dau co quan, don vi to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén;

+ Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc c6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién
chiic trang tuyén bang van ban t6i co quan, don vi ctr vién chirc tham du ky xét
thang hang; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chuec.

* Budc 8. Bo nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dbi voi vién
chuc tring tuyén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (theo Picu 42 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP duoc stra d6i bdi khoan 22 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP sira doi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND -
CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic; Piéu 15,
Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia B6 Noi vu):

- Vién chirc tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc
bo nhiém véo chirc danh vién chirc chuyén nganh luu triv tring tuyén theo quy
dinh tai Diéu 42 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, co quan c6 tham quyén
quan ly vién chirc thuc hién viée b6 nhiém va Xép lwvong & chirc danh nghé
nghiép méi d6ivai vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr Iy ky Iudt hodc bi ky Iudt hodc bi khoi t, diéu tra, truy t6, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cap c6 thim quyén do6i
v6i truong hop bi khaéi t, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin ¢ vao co ciu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép di dwoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, co quan c6 tham quyén quan Iy vién chirc quyét dinh viéc
b6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén
trong ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lrong méi,
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thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang bac luong (néu
c0) thuc hién theo quy dinh ctia phap luit.

- Viéc xép luong ddi véi vién chirc trang tuyén ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép thuc hién theo hudng dan tai khoan 1 Muc II Thong tu sb
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cta B) truéng BO Noi vu hudng
dan xép lwong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chirc.

2. Cach thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hé so, s6 lwgng ho so:

3.1. Thanh phan hé so: (theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh
115/2020/ND-CP):

- SO lwong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc Gmg voi chirc danh nghé nghiép dur
xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuit chi tiéu
thing hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP);

- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu kién duge ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo MAu s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP);

- HO so xét thang hang cua vién chire gom:

+ So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hod so du xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, didu kién dang ky du xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia chic danh nghé
nghi€p xét thang hang.

Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 sy thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chung chi ngoai ngi.

3.2. S6 lugng hd so: 01 bo.
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4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy
vién chirc phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tr cia co quan, don vi, t6 chirc
xét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chic ban
hanh Quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi doi véi
vién chtic tring tuyén theo quy dinh.

5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh; cac don
vi su nghi€p truc thugc UBND tinh; UBND cép huyén

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dting dau co quan cd tham
quyén quan Iy vién chirc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh; cac
don vi sy nghi¢p tryc thuoc UBND tinh; UBND cép huyén

- Co quan phdi hop: S6 Noi vu

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh B6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép ddivai vién chiic.

8. L¢ phi: khong quy dinh

9. Tén miu don, miu to khai:

- S6 luong, co cu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién ¢6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc Gmg voi chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thing hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP);



219

- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu kién duge ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP),

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Pugc xép loai chat luong & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thdi han xtr Iy ky
luat; khong trong thdi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cta phap luat;

- Pap Gng tiéu chuan chac danh nghé nghiép Luu trit vién quy dinh
tai Diéu 7. Thong tu 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua B trudng Bo Noi vu;

- C6 thoi gian giir chire danh nghé nghiép Luu trir vién trung cap va tuong
duong tir du 03 nam tré [én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée). Truong hop co
thoi gian gitt ngach cong chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc twong
duong v6i chirc danh nghé nghiép Luu trit vién trung cap thi thoi gian hién gitr
chitc danh nghé nghiép Luu trit vién trung cép toi thiéu 01 nim (du 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

- Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

+ Thyc hién diing duong 161, chii truong cta Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc va nhiing quy dinh ctia nganh;

+ Nim vitng 1y ludn, lich su, thuc tién cong tac lwu trir Viét Nam va van
dung co6 hi€u qua vao linh vuc huu trit;

+ C6 ning lyc quan Iy, hudng dan, kiém tra trong viéc to chirc thyc hién
cac hoat dong nghi€p vu luu trir;

+ Co6 k¥ nang thuc hi¢n nhi€ém vy chuyén mon, nghi€p vu va t6 churc thuc
hién ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n vé luu tri;

+ CoO k¥ nang sur dung cong nghé thong tin, quan tri co s& dir liéu, su
dung ngoai ngit (hodc tiéng dan toc doi v4i vién chic cong tac tai ving déan toc
thiéu sé) theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng

Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh luu trit. Truong hop t6t nghiép dai hoc
trd 1én nganh khac phai co chimg chi boi dudng nghiép vu luu trir do co s& dao
tao c6 tham quyén cép hoic c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap nganh lwu trit.
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11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa ho1 chu nghia Viét Nam.

- Luét straddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Cén bd, cong chirc va Luat vién
chure ngay 25/11/2019 cua Qubc hdinude Conghoaxa hdi chu nghia Vigt Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chrc.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo trudng Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic.

- Thong tu sé 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua Bo Noi vu quy dinh
chitc danh, mé sd, tiéu chuan chac danh nghé nghi€p, thi hodc xét thang hang,
b6 nhiém va xép lwong vién chuc chuyén nganh hru tri;

- Quyét dinh sd 08/2022/QD-UBND ngiy 22/02/2022 ciia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan coéng, phan cdp quan Iy t6 chic b may,
bién ché va can bo, cong chuc, vién chire thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Méu don, mau to khai kém theo: Cé.
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BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA PE NGHI

Tén co
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Miu sd 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............
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Thii tuc 53: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Luu trir vién
Ién Luu trir vién chinh (Hang II).

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh c&c ngay tir thir 2 dén thar
6 hang tuan (trir cac ngay nghi, ngay I8, tét theo quy dinh)

1.2. Dia diém thuc hién: S& Noi vu Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 Lé Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa)

1.3. Trinh tir thuc hién:
a) Budc 1: Cirvién chirc tham du xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chtic, cac don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo céo ngudi ding
dau co quan c6 thAm quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thim quyén
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh

- Co quan, don vi cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chirc duge ctr
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so dang ky du xét thing hang ciia
vién chuc theo quy dinh cua phap luat.

b) Budc 2: Trén co s¢ dé nghi cua céc co quan, don vi su nghiép cong lap,
co quan cé tham quyén quan 1y vién chirc tong hop nhu céu, chi tiéu thing hang
chtrc danh nghé nghiép va danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thang hang chitc danh nghé nghiép, gui S Noi vu;

¢) Budc 3: Trén co so dé nghi cua co quan cé thdm quyén quan Iy vién
chtrc, S& Noi vu du thao DéE an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét dé thuc hién.

Noi dung B¢ an gom:

- S6 luong, co cu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién ¢6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc Gmg voi chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thing hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP);
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- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu kién duge ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP);

- Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép;

- Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

- Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

d) Budc 4: Trén co so DPé 4an duoc phé duyét, S& No1 vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

d) Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 thdm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh lap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

+ Chu tich Hoi ddng 1a nguoi ding dau hodc cép phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi 6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dting dau hodc cip phd cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé t6 chitc can bo ctia co quan, don vicé tham quyén to
chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Céc ty vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi dtng dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac
nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
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thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Té thu ky giup viéc;
+ T chitc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

+ Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén to chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh to chirc ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

- Khong bé tri nhirng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudixét thing hang hodc cia bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hoidc con nudi cia nguoi xét thing hang hoac nhiing ngudi
dang trong thoi han xtr 1y ky Iudt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan gitp viéc ciia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

- HO1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, no1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitp viée: Ban tham dinh h6 so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap Té thu ky giup viéc;

+ T6 chire xét ho so theo quy ché;

+ B4o céo ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét
thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ B4o céo ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, tb céo trong qua trinh t6 chtrc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Gidm sat ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat
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thuc hién nhiém wu, quyén han theo quy dinh tai biéu 36 Thong tu $d
06/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién céc quy dinh cua phép ludt vé ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chire trach nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dff)ng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan gip viéc cua Hoi dong

e) Budc 6: To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ban tham dinh ho so t6 chire ky xét thing hang chire danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap Gmg cac yéu cau vé tiéu chuan, dicu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtre: Thim dinh hé so.

f) Budc 7: Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chue trung tuyén trong ky xét thing hang 1d ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén td chirc
xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang,

- Truong hop sb lugng vién chic du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén x¢ét thang
hang thuc hién theo thtr tu vu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc 1a nir;

+ Vién chtc i nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thing hang c6 van
ban bao céo voi ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chire va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo v kién cta ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.

g) Budc 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
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thang hang c6 vin ban bao cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chic trang tuyén.

Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chiic trang tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cta tinh.

h) Budc 9: B6 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép d6i véi vien
chure triing tuyén ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy nhan duge danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thyc hién viéc bo nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép méi dbi véi vien
chtic tring tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc d4 tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do
bixem xét xir Iy ky luat hodc biky luat hoic bikhoi td, didu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cip c6 thAm quyén dbi véi trudng hop
bikhoi td, diéu tra, truy td, xét xir thi ¢n ¢t vao co cau vién chitc theo chitc danh
nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh b6 nhiém, cép co
thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc tring tuyén trong ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang
bac lwong (néu ¢6) thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

2. Céach thic thuc hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 hreng ho so:

3.1. Thanhphdnhé so:

* Hé so don vi sw nghiép cdng ldp giri co quan cé tham quyén qudn ly
cbng chuic gom:

- S6 Iuong, co cu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién ¢6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc Gmg voi chirc danh nghé nghiép du
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xét thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thing hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP);

- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu kién duge ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP),

* Hé so xét thang hangcia vién chic gom:

- So yéu ly lich vién chiic theo quy dinh hién hanh dugc Iap cham nhat Ia
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, c0 xac nhan cua co quan don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chic vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chuc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao céac vin bang, chang chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chac danh nghé nghiép xét
thang hang khéng c6 sy thay ddi so véi yéu cau & hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chirng chi ngoai ngir.

Truong hop 6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chiing chi ngoai
ngi.

- Cé4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

3.2.S6 luong hé so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi déng xét
thang hang c6 van ban bao céo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bing
vin ban vé két qua xét thang hang va danh s&ch vién chac tring tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chiic du xét thiang hang; dong thoi thong béo cong khai trén
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trang thong tin dién tr hoic Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chic
xét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh b nhiém va xép
luong & chiac danh nghé nghiép moi d6i voi vién chac tring tuyén theo quy
dinh.

5. P6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Céc sé, ban nganh cép tinh;
UBND céap huyén; cac don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cap
huyén, so, ban, nganh cap tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Céc sé, ban nganh cép tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé; cac don vi sy nghiép truc thusc UBND tinh, UBND cip huyén, so,
ban, nganh cép tinh.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh B nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép d6ivai vién chuc.

8. L& phi: Khong quy dinh.

9. Ténmau don, mau to khai:

- S Iwong, co cu vién chic theo chirc danh nghé nghiép hién ¢6 ctia don
vi st nghiép cong lap; s6 lugng vién chic tmg véi chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu
thang hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP);

- Danh sach vién chic du tiéu chuan, diéu kién duge ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Péap Gng céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc (sira dbi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu); Bé an vi
tri viéc lam cua don vi su nghiép cong lap duoc xady dung, phé duyét theo dting
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quy dinh cua phap luat c6 vi tri viéc lam cua chuc danh vién chic du xét thang
hang; duoc cap c6 tham quyén ctr dy xét thang hang.

- C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép Iru trit vién va twong duong tir
du 09 nam trd Ién (khdng ké thoi gian tap s, thir viée). Truong hop c6 thoi gian
tuong duong véi chiic danh nghé nghiép luu trit vién thi thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép luu trit vién toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han nop hd so dang ky xét thang hang (néu thoi gian giir chirc danh nghé nghiép
lru trir vién khdng lién tuc thi duwoc cong don);

- Trong thoi gian giir chire danh Iwu trit vién va tuong duong dugc cap co
tham quyén ctr du xét thang hang Xac nhan bang van ban (kém theo hd so) c6
mat trong cac thanh tich cong tac sau:

C6 it nhat 01 cdng trinh nghién ciu vé linh vuc luu trir hodc cac inh vuc
c6 lién quan: Chu tri xay dung dé an chuyén mon, dé tai nghién ciu khoa hoc tir
cip co so tro [én duoc cap 6 tham quyén nghiém thu va danh gia dat yéu cau;
t4c gia cua bai bao khoa hoc vé luu trit dd cong bd trén tap chi khoa hoc duoc
tinh diém; tac gia ctia sang kién vé linh vuc luu trit 4p dung c6 hiéu qua vao hoat
dong cua co quan, don vi dugc cap c6 tham quyén céng nhan; bién soan sach vé
finh vic luu trir va cac linh vuc c6 lién quan da dugc xuét ban;

- C6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép luu trir dwoc tang bang khen
cua B9, ban, nganh, tinh tro Ién.

- Tiéu chuan vé ning luc chuy@n mdn, nghiép vu:

+ Thyc hién dung duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh séch, phap luat
cua Nha nudce va nhitng quy dinh caa nganh;

+ C6 kién thic chuyén sau vé nghiép vu wu trir; ndm vitng Iy luan, lich
str, thuc tién cong tac Tuu trit Viét Nam va van dung c6 hiéu qua vao linh vuc
luu trir;

+ Co ning luc quan ly, hudng dan, kiém tra trong viéc t6 chtc thuc hién
cac hoat dong nghiép vu luu tri;

+ C6 ning luc to chuc chi dao thuc hién nghién ctu, tng dung tién bo
khoa hoc ky thuat dé nang cao chat lwong, hiéu qua cong tac luu tri;

+ CO k¥ niang xay dung, soan thao, thuyét trinh, t6 chac va thuc hién
nhiém vu chuy&n mon, nghiép vu, ké hoach, chuong trinh, dé én, dy &n vé hwu trir;

+ CO0 ky nang str dung cdng nghé thdng tin, quan tri co s& dit liéu, str dung
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ngoai ngir (hoic tiéng dan toc dbi vai vien chic cdng tac tai ving dan toc thiéu
s6) theo y&u cau cua vi tri viéc lam.

- Tiéu chuan V& trinh 6 dao tao, boi dudng: Tt nghiép dai hoc tro 1én
nganh luu trit. Truong hop tt nghiép dai hoc tré I8n nganh khac phai c6 ching
chi boi dudng nghiép vu luu trir do co sé dao tao c6 tham quyén cap hoic co
bang tét nghiép cao dang, trung cip nganh luu tri.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic nam 2010;

- Luat stra d6i, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat vién
chuc nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, sirdung va quan ly vién chuc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi,
b sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chc.

- Thong tu s& 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chuc, thi nang
ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cdng chuac, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi
hozc xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc.

- Théong tu sé 05/2024/TT-BNV ngdy 27/6/2024 cua Bo Noi vu quy dinh
tiéu chuan, diéu Kién xét thang hang Ién hang 11 va Ién hang I ddi véi vién chic
hanh chinh, vién chic van thu, vién chie uu tri;

- Théong tu sé 07/2022/TT-BNV ngdy 31/8/2022 cua Bo Noi vu quy dinh
chuc danh, mi so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép, thi hoac xét thiang hang,
b6 nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh hru tri;

- Quyét dinh sé 08/2022/QP-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chiac bo may,
bién ché va cén bo, cdng chirc, vién chiic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

MAu don, miu to khai kém theo: C6
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Thi tuc 54: Biét phai vién chirc
1. Trinh tu thuc hién

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. bia diém thuc hién: Co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chirc.

1.3. Trinh tur thuc hién:
- Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé linh dao noi tiép nhan vién chuc
bict phai;

- Budc 2: Gap vién chuc dé trao doive chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu th¢;
- Budc 3: Trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céach thiic thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua Hé thong quan ly
van ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hd so: Du thao Quyét dinh biét phéi vién chic
4. S6 lrgng hd so: Khong quy dinh.
5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chuc.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Co quan c6 tham quyén tuyén dung
vién chitrc.

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: Co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Co quan phdi hgp: Co quan, don vi tiép nhén vién chirc dugc biét phai

8. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phéi vién
chuc.

9. Phi, I¢ phi: Khong co.

10. Tén miu don, mau to khai: Khong.

11. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc biét phai vién chire duoc thuc hién trong cac trrong hop sau day:
+ Theo nhiém vu dotxuét, cap bach;

+ Pé thyc hién cong viée can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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- Thoi gian biét phai vién chirc khong qua 03 nam. D6i véi nganh, linh
vuc dac thu, thoi gian biét phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh. Khi hét thoi gian biét phai thi co quan, don vi noi cir vién chic di biét
phai xem xét, quyét dinh viéc két thic hoic gia han thoi gian biét phai ddi voi
Vién chue.

12. Can cx phap ly ciaa cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic nam 2010;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu tra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Quyét dinh s6 08/2022/QDP-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND tinh vé
phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo, may, bién ché, can bd, cong chic, vién
chac thuoc UBND tinh.

M4iu don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 55: Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chire.
1. Trinh ty thuc hién

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Tai céc so, ban, nganh, UBND cap huyén; cac
don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, s, ban, nganh.

1.3. Trinh tur thuc hién:

- Budc 1: Vién chac nop hd so dé nghi chuyén chirc danh nghé nghiép khi
thay doi vi tri viéc 1am ma chac danh nghé nghiép hién gii khéng con phil hop
Vi vi tri viéc 1am méi dén céc so, ban, nganh, UBND céap huyén; cac don vi su
nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND huyén, S¢&, ban, nganh.

- Budc 2. Céac so, ban, nganh, UBND cap huyén; cac don vi sy nghiép
truc thuoc UBND tinh, UBND huyén, So, ban, nganh tiép nhan hd so cua vién
chuc.

- Bugc 3. Ban hanh quyét dinh chuyén chac danh nghé nghiép déi voi
Vvién chtc.

2. Cachthirc thuc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanhphdnhé so: Khong quy dinh.

3.2.S6 luong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Céac so, ban, nganh, UBND cap
huyén; cac don vi sy nghiép truc thugc UBND tinh, UBND cap huyén, S&, ban,
nganh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh, UBND cip
huyén; cac don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, S&, ban,
nganh.

- Co quan phéi hop: Khong.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén chirc danh
nghé nghiép vién chic.
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8. L& phi: Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép duogc thuc hién khi vién chirc
thay doi vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang giit khong phu hop voi
yéu cu cua vj tri viée 1am méi;

- Vién chitc duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuan chte danh nghé nghiép dugc chuyén.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chiac nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat vién
chiic nam 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, sirdung va quan ly vién chc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sta doi,
b sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.

- Quyét dinh sé 08/2022/QDB-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va cén bo, cong chrc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 56: Bo nhiém vién chirc lanh dao, quén Iy.
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa;

- Phong Nbi vu thuéc UBND céc huyén, thi x&, thanh phé;

- B6 phan tham muu vé cdng tac can bo ciia cac co quan, don vi.
1.3. Trinh ty thyc hién:

1.3.1. Xin chii truong bé nhiém

a) Co quan, don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém vién chirc quan Iy trinh cip c6
thAim quyén bod nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu rd chic vy,
chtrc danh cén kién toan, ngudn nhan su du kién b nhiém va du kién phan cong
linh vuc, nhiém vu cu thé.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugce dé nghi, cap c6
thAm quyén b6 nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chi truong bo nhiém.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chu
truong b6 nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hi¢n quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

1.3.2. Thuec hién quy trinh b6 nhiém doi véi ngu(;n nhan sw tai cho:

Quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhéan sy tai chd gdm 05 bude; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugce triéu tip c6 mit. Thanh
phan triéu tdp thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 46 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 47 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

a) Budc 1: Hoinghi tap thé lanh dao (an 1)

Trén co s& chu truong b6 nhiém, yeu cdu nhiém vu cua don vi va nguf‘m
nhan su trong quy hoach, nguoi dimg dau chi tri cung tip thé linh dao thao
luan, ra soat, théng nhét vé co cau, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi voi timg
nhan sy trong quy hoach (gém c4 nhan sy dugc quy hoach chirc danh twong
duong trd 16n) va théng qua danh sach nhan su dap Gng tiéu chudn, diéu kién
theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu ¢ budce tiép theo.
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Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi dimg dau, cap phod ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lp;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Pang va cta phép luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi ding dau, cap phd cia nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cip uy cung cap (d6i voi td chirc
dang cap trén co sd) hodc cap uy cung cap (d6ivoi to chirc dang cép co s&) cua
co quan, don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cdp uy cung cap (dbi véi to
chtrc dang cap trén co s&) hodc ngudi dimg dau cap iy cung cap (d6i véi t6 chic
dang cap co'sd) clia co quan, don vi tham du.

Can clr vao phan cép thim quyén bo nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
thAm quyén b6 nhiém chu tri hoi nghi hodc Gy quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi ding dau co quan hoac bd phan tham muu vé t6 chtrc, can bo cua
cap c6 tham quyén bo nhiém tham dy hodc 1y quyén cho cap pho tham du hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
b) Budc 2: Hi nghi tap thé lanh dao mo rong

Can cr vao co ciu, s lugng, ti€u chuén, diéu kién va danh sich nhan sy
dd dugc thong qua ¢ bude 1, ngudi dimg dau trao ddi dinh huéng nhan sy bd
nhiém phu hop véi yéu cau cua don vi dé hoi nghi thao ludn va tién hanh gioi
thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phﬁn: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoéan nay; Ban
thudng vu cip uy cung cap (ddi véi to chire dang cép trén co sé) hodc cép ty
cung cap (d6i voi to chitc dang cap co s6) ciia co quan, don vi; nguoi ding dau
cac don vi thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tic gioi thiéu va Ira chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gi6i
thiéu 01 nguodi cho mot chirc danh; nguoi ndo dat s6 phiéu cao nhat trong sd
nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tip gidi thiéu thi
dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca
nguoi ¢6 s6 phiéu giéi thiéu dat tir 30% tro 18n dé gi6i thiéu & budc tiép theo.
Truong hop khong c6 ngudi dat 30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bio céo cap c6 thim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chtrc hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
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cong bo tai hoi nghi nay.
¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan su & budc 2, tap thé linh dao tién hanh
thao luan va gioi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho 01 chtrc danh trong s6 nhan sy dugc gii thiéu ¢ budc 2 hodc gi6i thiéu
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sé phiéu
cao nhit trong sb nguoi dat ty 16 trén 50% tinh trén tong sé ngudi dugce tridu tap
gidi thi€u thi dugce lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon tat ca nguoi co s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & budc
tiép theo. Trudng hop khong cé ngudi dat 30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cép c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi¢u & budc nay khac véi nhan sy dugc gioi
thiéu & bude 2, tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lya chon nhan sy dé gi6i thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin
theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc lua
chon phai dugc toi thiéu 2/3 tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gii thidu.
Truong hop khong c6 ngudi dat da s phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
bude tiép theo va bao cdo cap c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su b6 nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc
cong bé tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chirc 1Ay v kién cua can bo chii chét theo danh sach nhéan sy duge gisi
thiéu ¢ buoc 3.

Thanh phan: Tap thé linh dao theo quy dinh tai diém b khoan nay; nguoi
dung dau céac to chic chinh tri - xa hoi cta don vi sy nghiép cong lap; cap phod
ngudi ding dau don vi thudc va truc thude (néu co).

Truong hop bo nhiém vién chitc quan 1y ctia don vi 1 t6 chirc cau thanh
hodc co quan, don vi c6 don vi thudc, truc thugc nhung cé dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khong ¢6 to chic cau thanh thi thanh phan tham dy gém toan
thé vién chirc cta co quan, don vi.

Trinh ty liy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan su duogc gii thiéu & bude
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3; tom tit Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cta phap ludt; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va dyu kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gioi
thiéu nhan su do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, c¢6 dong diu treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

d) Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi by (nhiing noi khong c6 ban
thuong vu, chi uy) danh gid, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac
minh, két luAn nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) d6i voi nhan sy

Tap thé linh dao thao ludn va biéu quyét nhan suy.

Thanh phan: Thue hién nhu quy dinh ¢ buéce 1.

Trinh tir thyc hién: Can c& vao v kién danh gia, nhan xét bang van ban
ctia Ban thuong vu dang ty, chi tiy hodc dang ty, chi bo; két qua liy phiéu & cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg vin dé& méi nay sinh (néu co) ddi voi
nhan sy dugc dé nghi bd nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic Iwa chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit trong sé ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap gi6i thiéu thi duoc lua chon dé
nghi b nhiém. Truong hop 02 nguoi ¢6 sé phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50%
thi nguoi ding dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng thoi
béo céo day du cac y kién khac nhau dé cap co thAm quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép coéng ldp ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.3.2. Thuc hién quy trinh b6 nhiém doi véi nguén nhan sw tir noi khac:

Trudng hop nhén su do cip c6 thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém
tir nguén nhan sy ngoai Co quan, don vi hodc do co quan, to chirc don vi dé xuat
thi co quan, b§ phan tham muu vé td chitc, can b tién hanh cac cong viéc gém
03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao d6i ¥ kién véi tap thé linh dao cta co quan, don vi tiép nhan
nhan sy vé chi truong bo nhiém.
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Budc 2: Trao d6i y kién voi tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac vé
chu truong bo nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dy kién bo nhiém dang cong
tac t6 chirc 1y phiéu. Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat sé phiéu trén 50%
tap thé linh dao dong y; truong hop dat ty 1& 50% thi do ngudi dung dau xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao céo cap cé thim quyén
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét ctia dia phuong, co quan, to chirc.

Gap nhan sy dugc du kién bd nhiém dé trao ddivé yeu cau nhiém vu cong
tac.

Budc 3: Chu tri, phdi hop véi céc co quan, to chie lién quan thdm dinh vé
nhéan su va Iap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
CO quan, t6 chuc, don vi (noi nhan sy cong tac hoac noi du kién bd nhi¢m) hoac
nhan sy duoc du kién bod nhiém con ¢6 y kién khac nhau, chua thong nhét thi co
quan, by phan tham muu vé td churc, can bd bo céo dr:iy ducacy kién va trinh
cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdn hé so:

H6 so nhan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai duge cap co tham quyén xac nhan hodc chimg
thuc theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dung dau don vi sy nghiép cong
lap ky (ddi voi truong hop trinh cap trén c6 thdm quyén quyét dinh bo nhiém)
hoic do ngudi dung dau bo phan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (ddi
v6i trudng hop ngudi dimg dau don vi swnghiép cong lap quyét dinh);

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & céac
budc trong quy trinh bo nhiém;

¢) So yéu Iy lich vién chitc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc
don vi su nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhdn, c6 dan anh mau kho 4x6,
chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

d) Ban ty kiém diém 3 ndm cong tic gin nhat;

d) PBanh gid, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
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nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé linh dao co quan, don vi vé pham
chit dao duc, 16i séng, y thuc t6 chuc ky luat, doan két noi bo, nang luyc cong
tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cy thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phat trién;

e) Nhin xét cta chi ty noi cu trd d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tra cta ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai ldy nhan xét
cua chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

g). Két luan cua cip ty c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi
trudng hop bd nhiém 1an dau hodc bd nhiém, bau vao chirc vu cao hon hodc bd
nhiém lai nhung c6 tinh tiét mai lam thay d6i két luan trudc day;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

1) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chire danh
b6 nhiém;

Truong hop ¢6 vin bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hoic co sé dao
tao trong nudc lién két voi nudce ngoai cép phai duoc BO Giao duc va Pao tao
chung nhan;

m) Gidy chtng nhan stic khoe ciia co sd'y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2.S6 luong ho so: Khong quy dinh.

4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan Iy, st
dung vién chuc; vién chirc dugce dé bat bo nhiem.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Co quan c6 tham quyén/Ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong lap theo phan cap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan tham muu vé to
chac can bo.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi 6 lién quan.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém vién
chuc lanh dao, quan ly.

8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.
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9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Thoi gian gitt chie vu: Thoi han gitt chie vu quan Iy cho mdi lan bd
nhiém 1a 05 nidm, tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém coé hiéu Iuc, trir trudng
hop thoi han dudi 05 ndm theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

b) Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cta Pang, cua phap ludt va tiéu
chuén cu thé cta chirc vu b6 nhiém theo quy dinh cua co quan co thAm quyén.

-D6iv6i nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chtrc vu, chuc
danh bo nhiém hoic duoc quy hoach chtrc vy, chitc danh trong duong trd Ién. béi
v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chirc danh tuwong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop don vi méi thanh 1dp chua thuc hién viéc phé duyét quy
hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co6 thoi gian giir chirc vu dang ddm nhi¢m hodc chic vu tuong duong tbi
thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc cong don (chi cong don
d6i voi thoi gian giit chitc vu tuong dwong), trir trudng hop duge bo nhiém lan
dau. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, Iy lich c4 nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Diu kién vé tudi bo nhi¢m:

+ Vién chie duoc dé nghi b6 nhiém 1an dau gitr chuc vu quan ly hoac dé
nghi bo nhiém giit chirc vu quan Iy cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han b nhiém. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh ciia cép cd
thim quyén. Trudng hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chic dugc bd nhiém giit chirc vu méi twong dwong hodc thap hon
chirc vy dang giit thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duge giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu, khong dang
trong thoi han xtr Iy ky ludt, dang bi khoi t0, diéu tra, truy t5, xét xu, khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
Déng va cta phap luat.

- Vién chuc bi ky ludt trong thoi gian giit chire vu thi khong bo nhiém,
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gidi thi¢u g cr vao chure vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ctia Pang va
cua phap luat.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quanly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cdp quan Iy to chic bo may,
bién ché va can bo, cong chuc, vién chure thuoc UBND tinh quan ly.

Mau don, mau to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
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Thii tuc 57: Bo nhiém lai vién chirc linh dao, quan ly

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- S& Noi vu tinh Thanh Hoa;

- Phong Nbi vu thuéc UBND céc huyén, thi x&, thanh phé;

- B6 phan tham muu vé cdng tac can bo ciia cac co quan, don vi.

1.3. Trinh ty thyc hién:

1.3.1. Bé nhiém lai vién chirc lanh dao, quan ly

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
cd thdm quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd
nhiém lai doivéi vién chire.

b) Vién chirc 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chice vu.

¢) T6 chire hoi nghi can bd chii chdt [y ¥ kién vé viée bo nhiém lai

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b nhiém vién
chtrc quan ly.

Trinh tu thyc hién: Vién chitc duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thyc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chic
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i voi
vién chirc duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gii lén nguoi
dtng dau co quan, don vi c6 thim quyén bod nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bd tai hoi nghi nay.

d) Tép thé lanh dao don vi thdo luan va biéu quyét nhan su

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém vién
chtrc quan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bo cha chét. Vién chie duoc dé
nghi b nhiém lai phai dat ty I& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap
tham gia hoi nghi can bd chu chdt gii thiéu. Truong hop dat ty 16 tir 50% trd
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Xuéng thi bao cao cép c6 thdm quyén xem X¢ét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xac minh, két luan nhiing van dé mdi ndy sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban ciia ban thuong vu dang ay, chi iy hodc dang uy,
chi bo vé nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao ludn, nhin xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong sd
thanh vién tap thé linh dao ddng y, trudng hop nhéan sy dat ty 18 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh cip c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong ldp ra quyét dinh bd nhiém lai
theo thdm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.3.2. Kéo dai thoi gian gii chire vu dén tuéi nghi huu

a) Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 thdm quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi
gian gilt chirc vu quan Iy dén tudi nghi huu d6i véi vién chirc.

b) Vién chirc 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu giri ngudi dtmg dau co quan, don vi cd
thAm quyén bd nhiém.

c) Tap thé lanh dao don vi t6 chirc thao luén, xem xét, néu vién chirc con
stc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy dugce dé nghi kéo dai thoi han giir chie vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; trudng hop nhan
su dat ty 16 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thdi bao cao day du cac
y kién khéc nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh theo thim quyén
hodc trinh co quan, don vi c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian gifr chirc vu quan Iy dén tudi nghi hwu d6i voi vién chire.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém

quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::
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3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so bé nhiém lai, gom:

Ho so nhan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai dugc cap co tham quyén xac nhan hodc chimg
thyc theo quy dinh, bao gom:

- To trinh vé viée bd nhiém do ngudi dimg dau don vi s nghiép cong lap
ky (361 voi trudng hop trinh cép trén ¢ tham quyén quyét dinh bod nhiém) hodc
do ngudi dimg dau bo phan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (i véi
trudng hop ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lp quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich vién chirc do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc
don vi su nghi€p cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dén anh mau khé 4x6,
chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tir kiém diém 3 nam cong tic gan nhat;

- Pénh gia, nhan xét cua chi b, dang tty co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhit cta tdp thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chit dao duc, 16i séng, y thuc td churc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duogc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cta chi Gy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri ctia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai iy nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trq;

-. Két luan cua cdp Gy co thAm quyén vé tiéu chuan chinh trj ddi véi
trudng hop bd nhiém lan dau hodc bd nhiém, bau vao chirc vu cao hon hodc bd
nhiém lai nhung c6 tinh tiét méi lam thay do6i két luan trudc day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém;

Truong hop ¢6 vin bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hoic co sé dao
tao trong nudc lién két voi nudce ngoai cép phai duoc BO Giao duc va Pao tao
chirng nhan;
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- Gidy chimg nhan stc khoe cia co sy té cd tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.
b) Hé so kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan Iy, gom:
- T trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
do ngudi dting dau co quan, don vi ky (461 v6i truong hop trinh cap trén c¢6 tham

quyén quyét dinh) hodc do ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac to
chtic can bo ky (d6i voi trudng hop nguoi ding dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc
vu quan Iy cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu Iy lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc
tiép quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

- Ban tu nhan xét danh gid viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gilt churc vy;

- Két luan cta cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri dbi véi
truong hop co tinh tiét mai lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong
c6 thay doi thi khong phai két luan lai theo quy dinh tai diém nay;

- Nhan xét cta chi Gy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai iy nhan xét cua
chiuy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tru;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chung nhdn stc khoe ciia co so y té co tham quyén cp trong thoi
han 06 thang.

3.2. 56 liong ho so: Khong quy dinh.
4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan Iy, st
dung vién chuc; vién chirc duoc dé bat bo nhiém lai.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan c6 tham quyén/Ngudi ding
dau don vi su nghiép cong lap theo phan cap.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan tham muu Vé t6
chac can bo.
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- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém lai vién
chtre inh dao, quan ly, Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quanlly.

8. Phi, ¢ phi (néu c6): Khdng.
9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Thoi gian gitt chire vu: Vién chirc quan 1y ¢6 thé dugc bod nhiém lai véi
s6 lan khong han ché dé giir mot chirc vu quan 1y, trir truong hop c6 quy dinh
khac ctua Pang hodc cta phap luat chuyén nganh.

b) Thoi diém, thoi han va nguyén tac thuc hién bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chirc vu quan ly

- Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han giit chic vu bd
nhiém theo quy dinh, cip c6 thdm quyén bd nhiém phai théng béo va tién hanh
quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu d6i voi vién
chitc quan lIy. Truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gitt chitc vu quan Iy theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi cdp c6
tham quyén b6 nhiém phai c6 vin ban thong bao dé don vi va vién chirc biét.

Vién chic quan Iy sau khi duogc b6 nhiém vi mot trong cac ly do: stc
khoé khong bdo dam; uy tin giam sut; khong hoan thanh nhi¢ém vu hoac vi pham
ky luat theo quy dinh ciia Pang va ctia phap luat thi cdp co thdm quyén quyét
dinh viéc cho thoi gilr chire vy, mién nhiém, tr chirc ma khong cho hét thoi han
gitt chire vy, hét nhiém ky cong tac.

- Vién chitc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang di tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cong tdc ma dugce b6 nhiém lai thi thoi han bd nhiém duge
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac,
cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, néu dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién thi
quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu quéan Iy cho dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh nay.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, co
quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuan, diéu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu quan 1y cho dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh.

- Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chiic vu
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quan 1y phai duoc ban hanh truéc ngay hét thoi han bo nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

- Truong hop vién chitc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém ma chwa ¢
quyét dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu quéan Iy cua co quan,
don vi ¢6 tham quyén thi khong duoc thuc hién chuc trach, nhiém vy, tham
quyén cua chirc vu quan Iy hién giit. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu, thim
quyén cua chirc vu quan Iy d6 do co quan, don vi c6 thim quyén bo nhiém xem
xét, quyét dinh.

- Céc trudong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gitt chirc vu quan ly: Vién chiic quan 1y dang trong thot han xu 1y ky luat,
dang bi diéu tra, truy to, xét xtr; Vién chirc quan Iy dang trong thoi gian duoc co
quan, don vi c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd
lén; Vién chirc quan Iy dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tré 1én tai
cac co'sd'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d thai san.

- Vién chtc quan 1y khi hét thoi han b6 nhiém ma dang trong thoi gian thi
hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chirc
theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat thi co quan, don vi ¢ tham quyén bd
nhiém can cu yéu ciu nhiém vu thao ludn, can nhic vé phém chét, nang luc, uy
tin cta vién chirc; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chéat,
mirc d0 anh hudng, tic dong, két qua khic phuc hau qua (néu co) dé xem xét,
quyét dinh vé viéc bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1.

- Vién chirc quan Iy khong duoc b nhiém lai thi co quan, t6 chire ¢6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac; khong duoc bd tri chirc vu
twong duong hoac cao hon.

¢) Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém lai

- Hoan thanh nhiém vu trong thot han gitr chirc vu quan Iy.

- Pap g tiéu chuan chiic danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don
vi c6 thdm quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chirc quan Iy.

- Pu strc khoée dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quanly vién chic;

Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan céng, phan cip quan Iy t6 chic bo may,
bién ché va can bo, cong chirc, vién chirc thugc UBND tinh quén 1.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
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Thii tuc 58: Kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu dbi voi
cong chue
1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai Cac so, ban, nganh, UBND c4p huyén.
1.3. Trinh tur thuc hién:

- Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bé nhiém, cip cd tham
quyén kéo dai thoi gian gitr chic vu linh dao, quan Iy phai ra thdng bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chirc vy anh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu d6i véi cong chic.

- Cong chuc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian gitr chic vy, giri cip c6 tham quyén kéo dai thoi gian
gitr chtrc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, to chic thao luan, xem xét,
néu cdng chac con suc khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu linh dao, quan Iy
phai dat ty I& trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop
nhan sy dat ty 1& 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day
du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau co quan, to chic ra quyét dinh theo tham quyén hoac
trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chuc
vu lainh dao, quan Iy dén tudi nghi huu dbi véi céng chic.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén trén Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, sé legng hd so:

3.1. Thanhphdnhé so:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly
dén tudi nghi huu do nguoi dung dau co quan, t6 chirc ky (d6i Vi trudng hop
trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi ding dau co quan tham
muu vé to chic can bo ky (ddi vai trudng hop nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén quyét dinh);
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b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic
vu linh dao, quan ly cuatap thé linh dao co quan, t6 chuc;

¢) So yéu ly lich do cé& nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan Iy xac nhan, ¢ dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang;

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong
thoi han gitt chac vu;

d) Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cap uy c6 tham quyén theo Quy
dinh cua Bo Chinh tri vé& bao vé chinh tri ni bo Bang;

e) Nhan xét cua chi iy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chiuy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tr(;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chiing nhan stic khoe cta co sd 'y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét:

- Quyét dinh b6 nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu
linh dao, quan Iy phai duoc ban hanh trude ngdy hét thoi han bd nhiém it nhat
01 ngay lam viéc.

- Truong hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh b nhiém
lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu linh dao, quan Iy sau ngay hét
thoi han bo nhiém thi thoi han bo nhiém cuaa quyét dinh méi dugc tinh tir ngay
hét thoi han bo nhiém cuia quyét dinh cii va phai duoc ghi rd trong quyét dinh.”.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chrc.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Poi voi ddi tuong thude dién Ban Can sy Pang, Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly: Chu tich UBND tinh.

+ Péi voi cong chire: Giam déc cac S, Ban, Nganh; Chu tich UBND cép
huyén.

- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC:
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+ D4i véi dbi twong thudc dien Ban Can sy Bang, Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly: So Noi vu.

+ Pdi vai cong chic: cac S, Ban, Nganh; UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gitr chirc vu lanh dao, quan Iy d4ivéi cdng chuc.

8. L& phi: Khong.

9. Ténmau don, miu to khai

10. Y&u cau, diéu kién: Cong chirc linh dao, quan Iy khi hét thoi han bd
nhiém tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap cO tham
quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh
kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan Iy cho dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat cong chirc nam 2010;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra ddi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim
2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy coéng chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 niam 2023 quy dinh vé kiém dinh chat
lwong dau vao cdng chuc.

- Quyét dinh sé 08/2022/QDB-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chiac bo may,
bién ché va cén bo, cdng chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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Thii tuc 59: Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu doi véi
vién chirc
1. Trinh tw thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thar 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Tai Céc so, ban, nganh, UBND cap huyén; cac
don vi sy nghiép truc thugc UBND tinh, UBND cap huyén, Sé, ban, nganh.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi c6 tham quyén b nhiém phai ra thong bdo thuc hién viéc xem xét kéo
dai thoi gian gitr chirc vu quan Iy dén tudi nghi huu d6i véi vién chic.

- Buéc 2: Vién chirc lam bédo cédo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han giit chic vu giri nguoi dung dau co quan,
don vi 6 tham quyén b nhiém.

- Budc 3: Tap thé linh dao don vi td chac thao luan, xem xét, néu vién
chtc con stc khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thdng nhit biéu
quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chiic vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chic vu dén tudi nghi huu phai
dat ty I¢ trén 50% tong sé thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhan
sy dat ty Ié 50% thi do nguoi dtimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo tham quyén
hodc trinh co quan, don vi ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan Iy dén tudi nghi huu d6i véi vién chic,

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép va truc tuyén trén Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, sé legng hd so:

3.1. Thanhphdnhé so:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chiic va dén tudi nghi
huu do ngudi ding dau co quan, don vi ky (d6i véi truong hop trinh cap trén cé
tham quyén quyét dinh) hodc do nguoi dting dau b phan tham muu vé cong tac
t6 chirc can bo ky (ddi véi truong hop ngudi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gii chic
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vu quan ly cua tap thé linh dao don vi;

¢) So yéu Iy lich do cé& nhan tu khai theo miu quy dinh, duoc don vi truc
tiép quan Iy xac nhan, ¢ dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang;

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong
thot han gitt chac vu;

d) Két luan cua cap ay c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i voi
truong hop co tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong
c6 thay doi thi khdng phai két luan lai theo quy dinh tai diém nay;

e) Nhan xét cua chi iy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai lay nhan xét
cua chiuy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tr(;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chiing nhan stic khoe cta co sd 'y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang

3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Quyét dinh bo nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai
thoi gian giit chic vu quan ly phai dugc ban hanh trudc ngdy hét thoi han bd
nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Doi véi dbi twong thudc dien Ban Can sy Pang, Ban Thuong vy Tinh
uy quan ly: Chu tich UBND tinh.

+ P6i véi vién chize don vi sy nghiép cong lap do Nha nuéc bao dam toan
bo: Giam ddc cac S, Ban, Nganh; Chitich UBND cap huyén.

+ D4i vé6i vién chie don vi su nghiép cdng Iap tu bao dam mot phan chi
thuong xuyén; ty bao dam chi thuong xuyén, chi dau tu va don vi su nghiép
cong 1ap tu bao dam chi thwong xuyén: Thu trudng don vi su nghiép cong lap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh, UBND cap

huyén; cac don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cép huyén, cac So,
ban, nganh.
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- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gitt chire vy linh dao, quan Iy d6ivéi vién chuc.

8. L& phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai

10. Yéu cau, diéu kién:

Vién chirc quan Iy khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 niam cong tic ma duoc bo nhiém lai thi thdi han bd nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tac,
cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuan, diéu kién thi
quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan Iy cho dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh, trir treong hop quy dinh

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat T6 chtc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP
ngdy 07/12/2023 cua Chinh phu swa dbi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh
s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung,
strdung va quan ly vién chuec.

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va can bo, cdng chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Thii tuc 60: Thim dinh cho ¥ Kién d6i véi cong chirc c6 chirc danh
Giao su, Phé Gido sw, hoc vi Tién si thudc cic co quan, don vi trong tinh
chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir2 dén Tha
6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: Sé Noi vu tinh Thanh Hoa (S6 44 Pai 16 Lé Loi,
phuong Tan Son, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, don vi noi cong chirc dang cong tac c6 van ban kem
theo hd so cong chuc gui xin ¥ kién S& Noi vu.

- Budc 2: S Noi vu tiép nhan va kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so ddy du dam bao theo quy dinh, S& Noi vu tham muu
Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh thuyén chuyén cong tac di véi cong
chuc.

+ Truong hop hd so khong day du hoidc khong dam bao theo quy dinh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu ban hanh
vin ban yéu cau boé sung hd so. Sau khi cac co quan, don vi hoan thién dy du
hd so dam bao theo quy dinh; S& Noi vu tham dinh trinh Cha tich UBND tinh
ban hanh Quyét dinh thuyén chuyén cong tac ddi véi cdng chuc.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy vin ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hd so, s6 lweng ho so':

3.1. Thanhphanhé so: Khong quy dinh.

3.2.S6 luong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi noi cong
chtic dang cong tac; cong chic ¢ nguyén vong thuyén chuyén céng tac ra ngoai
tinh.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
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- Co quan phdi hop: Co quan, don vi noi céng chiic ¢6 nguyén vong
chuyén dén.

7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thuyén chuyén
cong tac dbi véi cong chic.

8. Phi, 1€ phi: Khong co.

9.Ténmau don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

11. Cin cw phap ly caa cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Céan b, cong chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 138/2020/NB-CP ngay 27/11/ 2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chiic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-
CP ngay 21/ 02/2023 quy dinh vé kiém dinh chét lwong dau vao cong chic;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDB-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va cén bo, cong chrc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

Mau don, miu té khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 61. Can bd, cong chirc, vién chire trong co quan, don vi khoi
nha nwéc thude tinh chuyén dén cac tinh, thanh phd, co quan, don vi ciia
Trung wong, khdi Pang, doan thé cia tinh

1. Trinh tw thuc hién

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1, Tét theo quy dinh).

1.2. Pja diém thyc hién: Tai cac so, ban, nganh, UBND céap huyén; cac
don vi sy nghiép truc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, Sé, ban, nganh.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Cén bg, cong chtrc, vién chirc c6 don xin chuyén cong tac; co quan chu
quan cong chirc co y kién thong nhat bang van ban.

- Co quan tiép nhan c6 ¥ kién dong ¥ tiép nhan theo tham quyén duogc
phan cap.

- Co quan chu quan cong chiic, vién chirc ban hanh quyét dinh vé viéc
chuyén cong tac doi voi cong chire, vién chic.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép; truc tuyén qua Hé théng phan mém
quan Iy van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanhphan hé so- Khong quy dinh

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chic.
6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Nguoi dting dau co quan, to chirc,
don vi quan Iy, str dung can bg, cong chirc, vién chirc.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Co quan, to chic, don vi quan Iy, sir
dung can b0, cong chirc, vién chuec.

- Co quan phdi hgp: Co quan, td6 chirc, don vi noi cadn bg, cong chirc, vien
chtrc chuyén dén.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. L¢ phi: Khong.
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9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

11 Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén b0, cong chirc ndm 2008;

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chuc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra doi,
bod sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh s 06/2023/ND-
CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chit rgng dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quanly vién chic;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i,
bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Quyét dinh sé 08/2022/QP-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chiac bo may,
bién ché va cén bo, cdng chrc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong./.
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-06-2023-ND-CP-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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